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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

@)-m oo |7

Jaya Bos oo
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa  Muhammad Datta Jukansyah
NiM . 2021021102 Tahun Akademik 2023/2024
Program Studi © Manajemen
Mater/Judul KP  Atfitas Kerja Profesi Msnagement Finance sebagai admin dalam un'
Finance & Accounting pada PT. AEON Indonesia.
Identitas Instansi/Perusahaan
InstansiPerusahaan - PT. AEON Indonesia
Nama Pejabat © Ni Putu Nadya Krishna Putri
Jabatan . Senior Officer Accounting
Alamat KP : muawwwwumm,awmmm
Pagedangan, Kab. Tangerang, Banten
Teleponfemail . +B62 B22-1362-1848

Masa Kerja Praktek & Minggu
- Mulai dan - 11 Desember 2023 sampai dengan 12 Januar 2024

Dosen Pembimbing

. Fendi Saputrs, SE. MM.




Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Uneversitas
Pembangunan Jaya

2

SURAT PENGANTAR MAGANG

No: MNJKP/BLI23GSL
Tanggal @ 13 Oktober 2023
Hal : Permohonan Kega Profesi (KP)
Kepada yang Terhormal,
Tbu Istiqomah Arditys Putri

PT. Acon Indonesia

JI BSD Rays Utama. Pagedangan, Kec,
Pagedangan, Kabupaten Tangerng, Banten
15339

Dengan hormiat,
Berkenaan dengan adanyn program Kega Profesi (KP) - Magang/Prakiik Industri  bagi

maehasiswa program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan
permohonan penempatan KE pada PT, AEON Indoaesia, untuk mahasiswa kami sebogai berikul:

No. Nama NIM Semcster Progeam Studi
Muhamamd Datfa <
1 Juliansysh 021021102 5 Mangjemen

KP dilaksanakan dengan harepan mahasiswa knmi dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuni
dengan kerangka acuan kerja diperusahaan.

Demikianlah yang dapat kaml sampaikan,

Atas perhatinn dan bantuan Bapak/Tbu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,
e

Fendi Saputra, S.E. MM,
Koordinator Kerja Profesi

Tembusan:
1. Kepala Program Studi Manajemen

Universites Fembanguasn laya
11, Cendrawasiin haya, Dok B7 /2, Distara Jaya. Sowes Darw, Cpetol. Tangerang Selatan, 15413
Fhcne; UZ1.745993% | fax 021 29801529 (Markrting) | Fax 021 2%8 61545 (Rektorat) | Wedsite. www Uy ac g

'S, us



Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPTI/03/500-22/F-02
&) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES!
Uriversies
Pernbangunan laya

Nama Instansi PT AEON Indonessa
Nomar Identitas Instansi *) -

‘Aamat Aeon Mall BSD City Unit M-02 Mezzanine Floor,

Ji Bsd Raya Utama, Desa Pagedangan, Kab Tangerang, Banten

Bersedia menjad| tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa © Muhammad Daffa Juhansyah
Nomor Induk Mahasiswa 2021021102
Program Stud| - Manajemen
Pelaksanaan Kerja Profes: dyadwatkan sebagai berikut
Tanggal Mulal 11 Desember 2023
Tanggal Selesal 12 Januan 2024
Total Jam Kena **) - 168 Jam
Bagian/Divisi Accounting (Finance Accounting) . o5k 3
Uralan Pekerjaan *** 1. Melakukan pengarsipan dokumen Payment Voucher,
' ' ; CA from fisik to digita!

2 Menginput data Payment Confirmation to Payment Voucher

3 Clearing dokumen PV
4 Menginput data Asset dan Fixed Asset Judgement
§ Menginput Settlement dokumen log

-Nama Pembimbing Kerja. © Ni Puty Nadya Krishna Putn

‘Kontak Pembimbing Kerja . HP 482 822-1362-1848
Email - nadya putri@aeonindonesia co.id

* Demikian informas! ini diberikan sesuai perinal di atas untuk digunakan sebark-balknya.




Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

]
(ij LAP HARIAN SPT.1/0N/50P 27/F-00
PELAKSANAAN KERIA PROFES!
m:m...
Narma Mahasiswa Muhamvmad Distta Julansyan
Program Studi/NIM Manajomen | 2021021102

‘Nama Instansi/Perusahaan  PT AEON Indonosia
UnivBagianSeks! tempat KP - Divisi Finance & Accounting
Tanggal Pelaksanaan KP 11 Desember 2023 8 d. 12 Januan 2024

+ Melakukan pengecekan dokumen arsip payment voucher lalu

— |- Mom Wﬁmﬁﬁhimymmmdimf

|

EE%M seanner payment voucher serta smﬁnTnl Cash

folder
mmmmmm& s

F mipnpnddwmemm
- mﬁww vwchti'nm Sottlement Cash
dan dirapihkan —= 1

A-4

) |
.........




m.vu/lﬂ'vm

P e | PELAKSANAAN KERIA PROFES!

f \ i  Mubammad Daffa Jullansyah
WD SN Manajemen | 2021021102
Nm InstansiPerusanaan /PT AEON Indonesin

glan/Seksi tempat KP - Diisi Finance & Accounting
‘MMMmm " 11 Desomber 2023 s.d 12 Januar 2024

” Ny ! o = : AL ‘I i.ii ' :
oooel | Matort yang Dikorjakan Pemblmbl “m-.,"
a = Mengikutl training uatuk peaple yang di adakan oleh
. ' I‘h" . 'wdaﬂmmmm’;wﬂm ‘
mmul hwwml(umtmmn

perwsahann, service customer)

traiverr manngement dari bagian
mpoldnihhmnu:: |(lamdldionmlms /"
employee sell service) :

- N luut! matert yang di ajarkan
" m::.,...,m,...........m

Melakukan scan berkas voucher
mmmm-mmﬂmmmnm

“Membuat o on
mmmawmm
i niginput Mrnmmnmlu.hhpﬂmm
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(Tn LAPORAN HARIAN SPT-)/03/50P 27/F03
o/ i PELAKSANAAN KERIA PROFESI
Pembangunan Jays
Nama Mahasiswa Muhammad Datta Juliansyah
Program StudiNIM Manajemen [ 2021021102
Nama Instungi/Perusahaan PT AEON Indonesia
Uni/Bagian/Seksi tempat KP  Divisi Finance & Accounting
Tanggu! Pelaksanaan KP 11 Desember 2023 s.d 12 Januari 2024
==
Paraf
No.  Tanggal Mater| yang Dikerjakan Pembimbing
S ]
11 126 Desember |- Menginput dokumen seitlement periode bulan november —
2023 desember 2023
- Mengprint jurnal from SAP 10 print out
Menginput settiement Cash Advanee di arsip digital
. Menginput data fixed asset judgement sheet datam
kehutuhun operasional beberapa store i ————]
12 127 Desember |- Melanjutkan scanner payment voucher serta Settlement Cash
2023 Advance dan dirapihkan dalam satu folder L
- Membuat ordering paket untuk kirim greeting card
- Menginput data Fixed Asset Judgement Sheet | e
13 129 Desember |- Melakukan penginputan data Payment confirmation, falu print out
2023 dan ditandatangani prepared documentny: 5
- Melanjutkan scanner payment youcher serta Settlement Cash
Advance dan dirapihkan dalam satu folder
14 |2 Januari - Menginput data Fixed Asset Judgement Sheet
2024 - coloring data SCA yang sudah selesai pada log dokumen
- menginput data weekly py pada log doKumen
- coloring data PV yang sudah selesai pada log dokumen
15 |3 Januari T coloring data PV yang sudah selesai pada Jog dokumen
2024 - Menempelkan bukii reiumberse payment A \j
- Menginput dati Fixed Asset Judgement Sheet

”ﬂwmwdmwwm:mm

Copere G200 Universitas Pesbangunan Joya. A1 7ighs reserved. | +62:21-7A358553




(‘.j ‘ LAPORAN HARIAN PT1/03/50P P.27/F 03
. /mw‘* 'Mmmmm

Nama Mahasiswa "“"WMJ«MW

Program StudiNIM * Manajemen | 2021021102

Nama InstansiPerusahaan ~ PT AEON indonesia

Uni/Bagian/Seksi tempat KP. - Divisi Finance & Accounting

Tanggal Polaksanasn KP 11 Dasember 2023 s d 12 Januar 2024

2024

16 |4 Januany |« Molmjuhn SCANNEE payment voucher dirapihkan dalam satu

2024

- Mummdmwwmmumm%m

- Fined Asset meet
7 |- M'mr%ﬁﬁymm ik aiam 3t

- sudah di ¢
1§ [0 Jamuari |- x::dnﬁmmmnmmmd




Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

Bpmbangunan leya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasswa Muhammad Dalfa Juliansysh

Program StuduNIM Mangemen / 2021021102

Nama Instansi/Perusahaan PT. AEON Indonesia

UnivBagian/Seksi tempat KP Divisi Finance dan Accounting

Tanggal Pelaksanaan KP : 11 Desember 2023 s.d. 12 Janusr| 2023

Nama Dosen Pembmnbing KP . Fendt Saputra. S.E. MM,
| ne. Yangas! Materi roid mﬁ.’m ]

' 25-feb-%a

- Meriud qvilvl Caforsn g
« mengecew 05 Yaw 1.
- MaaQreer Pragoariim fab 4.

1 MM pengcee pogo fitm skl - Wb 3

- Mitgeat (6 S 1

2| feneri=Zl - meergeces futepin bab | - bah 3.

- MeAElry (T U L 3

- Mty Mendcla  [ade Daw &

@f’éﬁﬁ-g_

A Beic M| - mengen rwm bR et -bab 9 )t/
Wi halak supl, dapat menggunakan fobih daet f (safu) (smbar
Tol
Dosen Pembimbing KP,

( Fenk Saputra, SE.MM. )

Capyngiv C2020 Universitas Pembanguman Jaya Al eaghay reverved | +#62-21-74555358




Lampiran 1. 6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

/EGN PT. AEON INDONESIA
AEON Mall BSD City Unit M-02 Mezzanine Floor, JI. BSD Raya Utama, Desa Pagedangan, Kab. Tangerang,

Banten, 15339, Indonesia. Tel: +62 (21) 556 95999  Fax : 462 (21) 556 95454 / www aconstore i

SURAT KETERANGAN

No : 024/HRD-AL/1/24

Dengan hormat,

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Yety Prihantiningsih
Jabatan : HR Senior Manager

Menerangkan bahwa:

Nama - Muhammad Daffa Juliansyah
Departemen Penempatan . Accounting

Universitas - Universitas Pembangunan Juya
Jurusan : Manajemen

y < , ai tangseal
Adalah benar tercatat sebagai magang PT. AEON Indonesia scjak 11 Desember 2023 sampat tanggd
12 Januari 2024 (168 Jam).

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya,

Tangerang, 12 Januari 2024

A g Secin it Grown
W e £ON




Lampiran 1. 7 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

A-10

p.22/0.0%
(' ﬁ/ roRmuLIR Rencana oAk ot |
P
o NN EMANTAUAN KERIA PROFESI

:‘m. hasivwn Muhamimad Daffa Jubansyah

' Induk Mahasizwe 2021021102

P  PT AEON Indonesin

Bag nm Manajemon

% Fiance dan Accounting

Pakigaan : 1.mIanwdelMVW'mw

A mnpnmmvw

2 Menginput data Payment Confirma

3. Clearing dokumen PV
4 Menginput data Asset dan Fixed Asset Judgement

5 Menginput Setilement dokumen log

'Tnul Pemantauan ,pohnpmwmmmm (CPMK) Kerja Profesi B
! Acoounting Intern mampd
CPMK &cmm’:wmf TE& o
kowangan perusahaan.
| Mahasiswa sabagal Accountin lmmﬂdd
e | v memsars kit pcrs
unit
mwm;:mwﬂf%mn
CPMKS : sob coounting Intern mampu nmdnpam
b W"M.thm poumnmnmmmdq
~ |5]ost
A
‘. Y -




Lampiran 1. 8 Formulir Penilaian Pembimbing Kerja Profesi

SPT/04/SOP07/F02

(& ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Menyatakan bahwa dar hasil pelaksanaan Kerja Profesi atos nama

Nama Mahasiswa Muharmmad Daffa Jubansyan
ProduNIM Manajemen /2021021102
Nama Instansi/Perusahsan PT AEON Indonesia
Unit/Baglan Tempat KP Accounting (Finance Accounting)

Penode KP 11 Desember 2023 s/d 12 Januari 2024

Diberikan penilaian sebagai benkut

Indikator Penilaian Nilai () Bobot(8) N8
Etika 90 5% s
g | Medsiplian 90 6% “s
Tanggung jawab % 5% w5
A 0o 5% s
P pengembangan diri / Lifelong learning 8¢ 10% 8.5
KU Komunikasi 90 10% 9 "'
KU Daya Analisa 90 10% 9
KU gualitas hasil kerja 90/’; 10% 9 /b
KK Kompetensi berdasarkan bidang limu o 20% it /’;
KK pemecahan masalah % “‘ 20% ) ] (’v
Total Nx8 5.5

Tangerang Selatan, '3 Jaedl 203t

"

O i enga * )

~ MO -\’\ v

Cogyetpht 2020 Universitas Pembangunan Jaya Al eights reserved. | +62-21-745535%
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Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2. 2 Dokumentasi Praktikan Bersama Pembimbing Kerja dan Tim Divisi
Finance and Accounting

+ PTAEON INDONESIA .




