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Lampiran 1.1 Surat Pengantar Magang

Bapak Septian Andreana
PT. inovasi Mtra S¢;
Alam Sutera, Sth Floor, Sute 01-17 The
Smith @. RT_002RW.003, Kunciran, Ke<.
Pinang, Kota Tangerang. Banten 15313
Dengan hormat,
mwmmmmm-wmw
mahasiswa program sanana Universias Jaya, dengan ini kami
mengajukan permchonan penempatan KP pada PT Inovasi Mira Sejati. untuk
mahasiswa kami sebagai berlat
No. Nama NIM Semester Program Studi |
1 Putn Wulandan 2020021240 7 Manaemen
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Tembusan:
1. Kepaia Program Studi Manajernen
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Lampiran 1.2 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

VTV M0

(ym-.. FORMUUR PENGAJUAN KERJA PROFES!

Program St  Manapmon

Matord oot XP AXTIVITAS KERUA PROFES! SEBAGAI ADMINISTRAS! IT SUPPORT DV
PT INOVASI MITRA SEJAT)

Identitay InstansiPerusahaan

InstanaiPerusahaan  PT inovas Mira Sepsd

Nama Pejsbat Septan Andreana

Jatatan MR Garwoaigt

Namat KP © Alam Sutera, 58 Fioor, Sute 01-17 The Smin @. RT 002/RW 003,
Kunciran, Kec. Pinang. Kota Tangerang, Basten 15315

Teoporvemal - (021) 39T

L

e Mutad dast - 05 Februarl 2024  sampal dengan: 03 Ml 2024

Dosen Pemturmbing

Kerjo Prakses Tm( lekandar | ¢ S MM P pr—

(3 T Tg

Yong meeQapaan, Mergetatu Maryotupu

Dosen Pembiming KP. Kepaia Program Siud,
( Pute Widandas ) ( Yuse iskandar, .51 MAM) (&%%u.u.w
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

)
( WLV I
D FORMULIR PENERIMAAN KERIA PROFES!
Neva atace PT noves Mara Sept
NOomor Werntas nstana *) F12000007 Y00
Nt Anen Sutora, 50 Ploor. Sule 0017 The S g3 RT 002 Fowy 000

Kuncran Kec Prang Xota Tangerang. Barden 15315

Berieda Merad WO Delat 1ANGMN Lens profes LA

Nara Matarswe Pun Wutanaarn

Nomor InOA Matatswa 2020021240

Program Shus Manapemen

Petah sanasn Kera Profes Gladeatan sebage berkust

Tangoe W 08 Fetruan 2004

Tangoe Sewsa 03 Met 2024

Tots Jam Kena **) 49 Jam

Bagan O Swppon

Uraian Potenaan ***) MolahuAan ASversstran umam dan Arvg Dotumen

MetatiuAan Kordrmas begaten remal staugan el steens
Moot han Pemtuastan Goburmen benatama Gengan (et

(PRS Addendum)

Metahhan Morviorng SLA Tertadap mswe chont
Melatihan pormbustan peraea an £ rtancement
MetahuAan pemOustan repon Raran Gan mrgoaen

Nama Pembimbing Kens Bacar imam Sysehs Nuhayerdo

Kontah Permtumbeng Kena W OMRII220M
Emad  mam yyseAlens bec Com

Demiuan niormas v SOerhan 1ol Derhyd 3 3583 rAA Sguralan sebiak bakrye

1' A Havevno 3014 v = Jebewars  Je34
Meryetips
mwm

P %/"

| mam Sysefs Nurhayenio |
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Lampiran 1.4 Lembar Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

c LAPORAN HARIA} SPT-VONSOP.27/F 03
d‘..’ . PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Podargman by
Nama Mahasiswa Putn Wulandm
Program StuavNIM  Manajemen | 2020021240

Nama instansvPerusahaan  PT Inovas! Mira Sefatl
Uni/Baglan/Seks| tompal KP - Suppont
Tanggal Pefaksanaan KP 05 Februad 2024 ».d. 03 Mei 2024

ENCL

3 e 2024 Teporn harin, menus bey rward SLA MLL Updsie smon ioguest MLL

s 2024 KS AN BAKI, MOmBul Nvace, meeleg lorkal source

epor daly pic, mergecek s chert, memibut key biwad SLA MLL Update

T |15 Fednumn 2024

10 l2oF 2024 Teport dely pic. mergecek sis chert, Lpdate mairterance dan
imen

12 |22 2024 1opon daly pic. mengecek sl chrd, mambant key brward ML Update

16 |20 Febaan 2024 teport Paran, membunl key Bowsid SLA MLL Updaie pequest

17 bor 2024 1epor daily pic, mangecek sla Chert. memius! ), membned key formard
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1
- iy ek mencukugy, dapal menggunaka v dav 1 (satu) lember
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Tanggal: 0% Wy ”)'1
Pembimbing Kerja,

Imam Syaefud Nurhayanto

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya AN nghts reserved | 162-21-7455555
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Lampiran 1.5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

PTVOVSOF-17/7 08

(y__ FORMUUR BIMBINGAN KERIA PROFES!

Sevlunnporot wmpe
Nama Matassead - Pusri Wadandari
Program StV : Manajemen | 2020021240
Nama instansiPenssanaan : PT inovasi Mira Set
UntBagan/Sexs: tempat KP Suppont
Tanggel Pelsksanaan KP - 05 Februar 2024 s.d 03 Mei 204

Nama Dosen Pombimbing P - Bapak Yusef lskandar, S.SIMM

| 2"'/;;" Melaturan Fonew Bab 1

2\ Y/ Miauson Banew B30 3|

3 ”/;\‘\'Mdmw b 3

4 % Meaugan o "o

'pﬁw-“&-tmﬁ

o
Dosen Pembimbing KP.

>L

(Yesd isiander, SSLMM)

Coperight CI0D0 Ussvernias Prssbunpunan joys. A8 rghey resevved | 43-21.7453538



Lampiran 1.6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

2

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SFT/03/S00-27/1-05
PEMANTAUAN KERJIA PROFESI

Nama Mahasisaa
Nomar Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Baglan/Divist

Uralan Pekerjaan

: Putrl Wudandarl

¢ 2020021240

i PT Inovasl Mitra Sejali

y M‘mj.mm

. Supper

: 1. Melakukan Administrasi umum dan Arsip Dokumen

2. Metakukan Kordinasl kegiatan Internal ataupun ekstemal

3. Melakukan Pembuatan dokumen kerjasama dengan chent
(PKS/Addendume)

4. Melakukan Menitoring SLA Terhadap issue chent

5, Melakukan pembuatan penawaran Enhancement

6. Melakukan pembuatan report harlsn dan mingguan

mmmmmmmuh(cmomm

1| CPMK1

: | Mahasiswa mampy memelhara peluang kenasama harmonis
yang berkedanjutan antara UPJ dengan instansiperusahaan
mmd mehasiswa melakukan kerja profes!

2| CPMK 2

: memsuxmmmmmm
usaha penyempunaan kurikwlum yang sesual dengsan
luntunan dunia industii dan masysrakat

3| CPMK3

: | Mahasiswa mampu menentukan wawasan pengelahuan,
pengalaman, kemampuan dan keterampilan dalam dunia
karja yang selsres Imu mansjemen yang di pelajan x|

N

: | Mehasiswa mampu menyerap informas! mengenal hakekat
pekerjasnnya yang mengidentifikasi sebagai permasalahan
mwmmmuwmnﬁmm
penulisan Laporan Kerja Profesi

© | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
mensmukan visi pribadi dan semangal serta komitmen bagi
pikthan kede kedepannys

Catatan Tambahan

- | Skap kena ...

Tot

Tgt Tgt:

Dasen Pembimbing Keda, Dasen Pembimbing KP, Mengetahui,

E g 2 W, Kepala Program s;m,
(Yusuf iskandar, SSIMM ) (Dr. 7% SE, MMCMA )

(Imam Syaeful Nurhayanto)

Copyrgit ©2020 Uneversitas Pembaagunan Jeya, AN rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.7 Formulir Penilaian Pembimbingan KP

SPTA/0a/ 5000100

&j ‘ FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Menyatakan babwa cart hasil pelaksanaan Kevja Profes: atas nama

Nama Mahasiswa Putn Watsndan
ProdVNiM Manajemen / 2020021240
Nama InstansiPerusanaan PT Inovas! Mera Sept
UnitBagian Tempat KP Support
Perode KP © 08 Februarl 20204 «/d 03 Mei 2024
Dienkan peniaan sebagal berkut
Indikator Pendaian Nilai (V) Bobot(B)  N=8
frika o 5% 45
Kedisiplinan 9( 5% Y
s
Targgung jawad 9% % 4,85
Kerjasama 92 5% 4k
P pengembangan diri [ Lifelang kearning % 10% 9
KU Komunikasi a5 10% %’s'
KU Days Analisa 90 10% a
KU xusieas hasil kerjs ap 10% 0
KK gompetensi berdasarkan bidang fimu g2 0% By
KK pemecahan masatah 90 20% W
Total N=B 90,6
Tangerang Sewean, 2% MY 7%
Manystakan,
AR
= o : )
(imam Syaeful Nurhayamo )

Coriae 0 Uniiversitas Pesbasgiansn faya, AN rigles reserved, | +62:21-745 5553






Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melaksanakan Kerja Profesi

~engerjakan case irkai delee yang hanya beking
5 emeat & pian

~thecking report osni dn

~ Wengecek aset yang masuk

eruban saat sudah dlakukan adisiment piafond

y pada |-Cek
cheeck isu ph et 261 perjuaan asel pada t2h pengaiuan | maret.- 13 maret 2004
|castiet receipt from cient  check sy skel 2817 ~Penambahan type susah diakukan |- Gosig imon seepoad
check sy shet 2 e it ssso
‘aporan ekap bank -cek i0TM 5
- Mengeraian case terkat Pafond yang sisusnyabekum |- check theath - secang menunggu koemasi e, |ya Sdak bisa o ediicelele

5221 i user rigin menamplkan

40300
rlai yang dminta oich user

240300 can Gidsiuskan untuk case Gan perbakan
ang akan dbuatizn

0 Akan Gianais2 terebin iy impad penbzhan

- Melakukan pengecekan tekai piafons yang fdak muncul emoai kudansiyang sebekumnyz
padzlookip user hupa upioad
|-Mengejakan echancement face recogniSon dubcapi
- 2403000017 Akan Gdsiuskan apakah sehansaya
ik
2403000013 Perbakan sedang Giuatian
0; Akan danalss erebin s unk case i
24 Sudzh dshusitan dengan [T dan ansaks
sudah dislankzn fingga pengecekan repxt
124|- 2403000057 Akan dianaliss lebh lanjt terkait case i
Sutah Renen
| Sudsh Reews o
- Mengerakan case terkat niai penaty yang dak same - Cek nputan ransaksi o nance sk tanggal
artara stalment irfomation dengan ttalobigas: yang 1344 maret
dtampikan ada obigaton info - Cek job i faed i modet asrans
- Meiakukzn pengecekan tekait reporttempiate yang Sdak | datanya i dan apikasiLOS
sz gpent - Ciosing Imon support
- Tark data ransas: beserta joumal dan refino
000030 kan didsiuskan untuk case S2n perbakan 72 untuk ransaksi Garifinance perode 1 maret
- 15 maret 2024 (on peogress
- recon a due & notde.
- chect Clemcet - Tark dats ransaksi besera joumal
- devjumal ivoice penaly reverse
- check credtnol - Mengerakan iman 2400000
e
-Mengeridkan imon 2401000034 | - ¥ k
Reve cancelreceipt voucher manual

—pengecekan assetyang - Kerjakan issue cancel  gank vave date

* ik penode februari

i mash munuc 6 2 rew

Saison-Fix
arc yang ada di core (TC, Amorization,
 Otigation df)jka agreement v ny2 memi

4 +
Gan Gatabase uniuk enhancement
ot

|-2403000031 Sudah e
- Mengesjakan case fercat user yang meminta dmundukan
penioge accouning karens user akan melaiukan gl

(odan selanjutnya

mana namun periods accourting nyz susah masuk percce

~check cheath - compare sp UAT canprod untuk | Gemont
- recon 2 due & ot e our - tansabsi
- deverrzosn pesod Februar yg wang

- mesting onine terat Entance
Insusance MCL
- pengecekan eport approval
summary MCF

- dosngimon sepport
- Tark ata rznsalsi beseriz jourmal dan redd
70 untek ransaks 16-19 maret (on progress)

2 O O (@O0 x W S| R e | () OVA| @ o] O | G Cer] G ] Q05| O 33 ([ W | e

0n o

-banhuisu afer degioy BAF
- bantureport LKPD T

53mp3 ke jumal tr2cng repor konlrak
e

~mash cearkan su aler Geplay bat

Tarcan cata payment confim.

- untk yg adtama lemyata suny2 daizh human e fetapt | senunderstanding pata ovd 62y 6

user mash ingin tetap direvis: dan imon menyusul
- i HFT mash dpastifan untuk closngan apakzh
cisystem s dpercepat

report onak overde.tankan kontk
yang akan & makuity jia flr auto

| maturty stop di jalankan permbuztan
aidas untuk npup sk bisa arang

- Pengesasn CR Fase 2 pentbuatan

ursement Geai tackan data
payment conim Gistus: dengan fm
acoountng terkat ekon 2ue

- mengerakan imon 2406200042 revies
- mengedizkan 2403000053 mash dan mash di racing uriuk
g

Cr fase 2 pembuatan repoe payment
summary dan report master . cek
joumal AUC diIFIN untuk sefsh dengan
s2p, perbaitan report quotation

o

Bellina Wuwungan)

Type herw t seach

Camera

"

Richardus Bayu

ayub.m (Guest

S

@

Marcel Wijaya

View all
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Lampiran 2.2 Praktikan dengan Tim Eksternal
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