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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi
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SPT-A/03/500-27/F-01
@?ﬂ. FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Pervbangurus Mpd
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Khresna Adityo Fathor
NIM ; 2021021088 Tahun Akademik ; 2023/2024
Program Studi : Manajemen
Materi/judul KP :mmmwemmnannewumswﬁl
Identitas Instansi/Perusahaan
InstansiPerusahaan  : PT. Global Urban Esensial
Narna Pejabat : Vidy Aprida
Jabatan : General Affars Officer
Alamal KP :.ﬂ.BwlovdeJmNo«lZ,P&Jwa.K&Pd.mm
Tangerang Selatan, Banten 15220
Telepon'email : +02 B51-5670-7458 { virly. aprida@plgue.com

Masa Kerja Praktek  : 19 Minggu
© Mulai dari : 16 Februari 2024 sampal dengan: 30 Juni 2024

Dosen Pembimbing
Kerja Prakiek :
: prEét M&h‘“r““mﬂmﬂhms oleh Kaprodi)
Tat Qabo 19074 Tgt Tol
Yang mengajukan, Mengetahu, Merryetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
=
‘ At
BER i) (Dr-Ed Poruonlo SEHU ) (o i)
Riveson Almb e Hrky - i

Copyripht ©2020 Uséversitas Pembengenan Jaya. AN rights reserved. 1+62-21-7455555



Lampiran 1. 2 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

m-vo;/smzum
(. ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI —
d‘ﬂ:wﬁn“ Ame
Nama Instansi . PT.Global Urban Esensial
Nomor Identitas Instansi %) : 75.224,184.4-453.000
Alamat : .lBaMdﬁmeNaﬂN.ml@cPd.mKoﬂ
Tangerang Selatan, Banten 15220
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profes untuk
Nama Mahasiswa : Knresna Adityo Fathor
Nomor Induk Mahasiswa : 2021021068
Program Studi : Manajemen
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:
Tanggal Mulai 1 16 Februari2024
Tanggal Selesal ¢ 30 Juni 2024
Total Jam Kerja **) ;700 Jam
Bagian/Divisi : General Affairs
Uraian Pekerjaan ***) . Mengelola Fasiitas Kerja, Mengajukan pembayaran invoice,

Menjaga Area kerja, Supporting 1SO, Mengelola Voucher
Grab, Special Project, Support Personal Service

Nama Pembimbing Kerja 1 Viry Aprida
Kontak Pembimbing Kera . HP  :+62851-5670-7498
Email :

Demikian informasi ini diberikan sesua perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

m - B Tot

K Menyetujui,

Pembimbing Kena Bagian SDM/Human Resources/
Personalla
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‘""P?'&v:am* ............ ) (Emidnds. Saueanel.. )

‘)lmml&?njibb«h&nbh.dwikn&npndokmnmi&ah‘um’ i

tidak terbatas
Mnhm..smrd'lnNP\l'P:dinthilik" B2 Inti dari mahasiswa yang melakukan KP i
")A-.hhmkn)nlil’minilml 150 jam kegja
"')Bﬂhﬂi;ﬁtlﬂnkﬂhllﬂﬁnﬁqmﬁhl&npﬂﬂaﬁkm&upi




Lampiran 1. 3 Formulir Harian Kerja Profesi
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LAPORAN HARIAN ===
) = PELAKSANAAN KERIA PROFESI
L R —
Nama Mahasiswa : Khresna Adityo Falhor
Program StudiNIM : Manajemen

Nama bslansiPerusahaan  : PT.Global Urban Esensial
UniVBagianScksi tempat KP : General Affairs
Tanggal Poisksanaan KP 16 Fobruari 2024 5.d. 98 2024

“Paral |
No. | Tanggal Maseri yang Dikorjakan f "“"l! ';m
1 22024 }ummm:mmmancusmm A_—
F dan peran GA di perusataan,
3 | e km&”mmln ¢
Mempetijan praduk digtal GUE Ecosyslem
3 | s Emmnmﬁa TK b vendor R4
PO alau Non-
o | 20120 memmm /
s 222024 dokumen perchasing dan Updale cala ATK /
pengajuan pembayaran via seppher portal d
5 222024 F wpdaie data pengguna temporary cand
- Rekap pengajean pemoayarm via suppher paal l
7 m o n SOP GA
- Mengurus karty akses yang imvais
Mangay Pombayaran Vi Suppliier Prolal
. 2272024 mm-:n‘.mwmm‘n J
&WWM
2024 Form Seesh Tonma Asset ke oo
v - Menginfolkan Pengirman - ¢
Mmunmmmm%
e 2>N2024 Mumnmnmmbameuummm 4
WdemNmﬂo [
" yu024 Folup pengumpulan form serah tenma aseet
Req overtime Ac dan Listrik
[ Mengacok dan menambatkan ATK disamun reang mesting
” V42024 Mengaktifasi karty akses karyawan cabarg 0/
— - Membusd drafl tats letb penggunaan ruangan baru
r k Mengajukan nveice nen PO y
] 352024 -Funwummm ¢
| baru masuk
{ Aset bary
14 38024 Mmm,nmlm 4,
renovasl 12 kinl
ln 372004 Wuwmwwrummm 0!

wesrighy C2020 Uiversitas Pembangsnas Jaya. AN righes roserved. | +62-21-7455585



Lampiran 1. 4 Formulir Harian kerja Profesi

w02

- Mevapitiean Somest tata ters
»m“mmum

—f
i :mmm-mroam ’ﬂ
- Mengajuan invoce nom
| W22 -mmaurmmamug 66
n V2024 Uﬂl?ﬂ(‘mMMMQMMQ 4
L V1472024 | Membeat perencansan ustuk stock epname K
- Membeat perencanaan eetuk stock opname
B | NSR0U | rekap ovoice Noa PO X
- Mengajukan Invoice PO ya
b 82024 |+ Merskap form serah Senma
2 N4 -mmmwm l(
m, serah terima aset
n A202024 w;ﬂmw«m l(
M&%Q i
- Masing sruvey dengan genaral cleanng
R 3212024 | Mengawasi pomasangan fumniure oleh vendor %
3 member bary
. Dishuss untuk n % 12 ki dan sosislaasi mengenal K
perggueaan rang slorsge
B | 3222024 [gobap ivoics PO & Nen PO
- §st kebutuhan ATK & 12 Kirl
- O mangenai lal kebuluban ATK & Panrfry uniuk 12 Kiri
M 3252024  } Cek Stock alat pantry 4
: Stock Opaame ATK 12 Kanan
- kan kst kebutwhan pantry dan AT 12 Xin
I W e e phmeemmenerd o Ay A
[ Mengajekan Invoice PO & Non PO .
b ARTR024 c.to-mmtzm 4
vendor ral clea
mmmﬂo%mm
Maating Survey General 12 Kini
> | 304 -mm&nm.nnn.:umu ﬁ
 Manggenecate Kebutulian Vouher Gesb untik bulen age
- FU pembelan vendor
» 1292024 |+ Mengajukan Invokce PO & Non PO 4
- Rokap avoice PO & Nea PO
Mengiwasi ket vendor dea
| avzoee mmamunmm -
r Mengsjukan lawoice PO & Non PO
8 22024 :lelp'ummhluinm
n 432024 »aMMMMMMGUE %
H | 442024 | Mensuport penggunaan voucher gram member tﬂ
- Mengajukan invoice noa PO
¥ | 42024 L Merapihkan kebutuhan fuangan 12 kii fi
| .
1 82024 | Mengaukan invoice

" Itk mencuSnp dapaf menpgUnaken ool dan T (safhy) lembar
wmm-mr-m.-h,a. AN raghts reservedd. | +62-21- 7453545




Lampiran 1. 5 Formulir Harian Kerja Profesi
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Lampiran 1. 6 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

STAABON SO
(ﬁ FORMULIE SIMBINGAN KERIA PROFES!
m" —e Rl
Narw Vel gt Keeas Adiys Fathor
Program S NM * Marsjersn ) 221021060

NXva s wiFee b FT . Gkbal Urton Eaeraisd
UntGagarfieti kvapy XP : Garverd Ay

Tawypd Petaiccaraas 1K' | 16 Febrsad 3004 2d. 30 Jum HG¢

Nerss Dosen Peestirbirg §F | Ov, B Pavants, SE MM, MMs MMT MM

g ot Netamiyvn

& i [ 16 oo Yroa Gremo(Rai=0. m,;

. 1183 | Povens B 12 y/

£ |isians | Rope. 2814 S

4 (&l | Qo Bar1. LA

= s e A e’ Cecggurman kbh dar | (e b -
T
Dot Parbimbing K2,

T

(Ov. B8l Puwants, SBE NN MMs MMT MK)

Copyrighv €000 Univervies Prmhesgaran byt AY sphty seservod | 162-10-T44545 %



Lampiran 1. 7 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

QS0P
roRMUUR RENCANATINDAX LANUT |
@,._ PEMANTAUAN KERIA PROFES!
R i
[Tremmppe———" . ¥avosna Adiyo farhor
Nearos Indek Maldeiown i AR1021050
Iratarmi : PT.Giebal Urban Esersial
Progesm Studl 1 Manayermes
BaglanDrasi ¢ General Adfnins
mwmum

2/ P2

CPMK 3 - Matwstans se0ago) poveval ?‘n -

“l

~

:
i
I
|
|
|

Tgr 1 Zo4
DOcsen Pemimbing Kevps, Duosen Perbirnbing KP,

=
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gy #igle CI000 Urivernitas Pembwguman feyi. AY rights reacroond | 6221755533




Lampiran 1. 8 Formulir Penilaian Bimbingan Kerja Profesi

SP1-4/04/5CP07/F-02
(. ) FORMULIR PENILALAN PEMBIMBINGAN kP
\/::::.;.....
Marrpatekan bahwa darl hasll pelakasnsan Keda Profesl slas nama ©

ProsiIu Hemyuren

Uni¥Bagian Tompal KP Gono) Assars CEAY....... e

Periods KP LG Feen 2R w4 AP0

Dibarican pesdpian saagai borkut ©

| Tindikator Peniisian  Nilai (M | Bobotim | NeB |
| esa 100 e ‘
 towo AN - |

i | Kesiviptinan &0 ‘ 5% T i
!'-\uwm- (oo % | 3
l-b-m foe 5% ‘ 1

P | pengembargan @ / 1fwtarg fecvaieg ar 10% ir

KU pamanitast a0 10%

KU ' Daya anaiisa S \ 10% i

KU it hask kera (00 0% o

KK !xmmmmmnm.‘ qrc A% 5]

KK | pamecahan masseh L1y . oA ' I

Total NxB ay

=,

wy a
(Noms "y + CAP Parusshaan)
(2 '

royuniges D) Lrevessisas Pewbanguomn Leya. AP rghts resmrnad | 442,21, T45555§




Lampiran 1. 9 Surat Pengantar Magang
2
Pembangunan Jaya

Targgal 14 Maret 2024
Hal + Permohonan Kera Prefest (K9

No: MNAKP/24GNP

Kepada yang Terhoemat,

Ibw Wirly Apeida .

PT. Ghobal Ursan Baenslal

Than Cemser &t 12 , JL Boudevied Bintaro

Jaye Biok 87/81.% No? 3rd Foer, M. a3,
Sec. P, Aren, Kota Tangerarg Selatin,
Barvien 15220,

Dengan hermat,

Berbenaan dergan sdamga program Kede Prefes (KP] — Magarg/Praktit Wdustri Bagl
mahaiiswa program satfana Universitas Pembangenan Jaya, dergan inl kaml mesgajuban
permshenan gesempatan KP gada PT. Giobal Urban Esensid, untuk mahasiswa kami sebagal
berikat:

{ No, Nama M Sem'su Program Stud

1 Khresna Adityo Fathar 2021021068 13 Marajemen

P gibicrnakan dengan harsgen mahsswws kasel dapet dbimbing ustuk melakoskan kerjs
sesual dengan herangka acuan kerfa diperusahaan.

Demiknlah yarg dapot kami samgaiban,
#das perhotion dan bartuon Eopakiby, kami sampaikan terima kask,

rmat Kami

Koerdinator Keva Profes

Tembusan:
L. Kepala Program Studd Manajemen
Lalprons fembesganss lepa

utmluﬂl'ﬂ.”m&n‘hmmm
Froee: S21. 0O 0005 | lew 021,290 615 25 (Marvetng) ) aa.-uuv::.c::'ml Wotriie: www ..o M




Lampiran 1.
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10 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

Thas Center 137 oee
’ § Boudosard Bevian
Sach bR A
Boteen Mys Sehaze 7
Tawpeeang 15224

” p 02 20 87

SURAT KETERANGAN
Nea : 1SLGUEAI2024-E

Y-gbemmpndlumhmlmmmgtmuu

Nama : Khresaa Adityo Fathoo

Jabatan Terakhir 1 GA Apprentice

Departcsten : Human Resources

Pericds Kera : 16 Felarunri 2026 5.d. 50 Juss 2024

ackilah beser karyswon mageng #T Globul Urhan Escssial dengan periode kegja tersetul,
Demekian Surt Keterangan iné dibuat stk chapet dipesgunalan sebapainmum sestinya.

Tangerarg Selatan, 22 Febesari 2024

/

[T

Eriska Finalia Sitolhasg
HRD Senior Manager



Lampiran 1. 11 Dokumentasi Kerja Profesi
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