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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT03/50P-27 /701

J )] FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES!

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa Cindy Marceka

NiM 1 2020041100

Tahun Axademk 202002021

Program Studh ¢ Hmu Komunikasi

MateriJudul KP Peraan Media Relations Dalam Menjaln Hubungan Pada Meda Nasional
PT Agrakom Para Relatika

Identitas InstansilPerusahaan

[ /Py h PT Agral Para Rolatka

Nama Pegabat : Rizks Nurmays

Jabatan Manager

Alamat KP . Gkm Green Tower, Lt. 15  JL.Tb Simatupang No kav 898G,
Rt 12/Rw 5, Jakarta Selatan, 12510

Teleponvemall ¢ 081282757566 1 Mays@agrakompr com

Masa Kerjs Praktek  © 3 Bulan
© Mulai gari : 26 Juni 2023 sampai dengan: 26 Septermber 2023

Dosen Pembimbng

Kena Praklek e e e s neenss o (OS] O Kaprod)
Tg! Tot 29 .on - 2023 Tgl:

Yang mengajukan, Mengetahus, Menyetupl,

Dosen Pemtimbing KP, Kepala Program Stud,
~
2
[ Cindy Marcela ) { Ratna Puspita,S.Sos M Si ) ( Nourissa Blasini. S50 M1 Ko )

Copnrighr C2020 Usaversnas Possanpunan Jays A righny evrerved | +62-21. 7455558



Lampirran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Bintaro, 22 Juni 2023

Nomor  : 1438/EKS-KOM/UPJ/06.23
Lampiran : -
Hal . Surat Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Rizka Nurmaya

Manager

PT Agrakom Para Relatika
GKM Green Tower Lt.15

JI. TB Simatupang Kav.89 G
Jakarta Selatan

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT Agrakom Para Relatika bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama . Cindy Marcella
NIM - 2020041100
Semester : VI (TUJUH)
Program Studi . llmu Komunikasi

Adapun program Kerja Profesi (KP) dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam.
Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan kerja profesi di institusi yang Bapak/Ibu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
U‘givéfsi&’agv' Pembangunan Jaya
> v

2 e v,
< i <
m 7 >
% T

*®

Naurissa Biasjni, 5.5i, M.L.Kom
Kepala Program Studi llmu Komunikasi

Tembusan
1. Arsip

Lniversitas Pembangunan Jayae
I Cendrawasih Raya, Blok BZ/P, Bintaro laya, Sawali Baru, Clputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: D21.745 5555 | Fax 021,290 61525 (Marketing) | Fax: 020298 61545 (Rektorat) | Waebsite: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

¥ 4

\I\\:\('lo

agrakomm

Sakarta, 20 Juni 2023

Kepada Yth

Kepala Program Studl imu Komvuntkasi
Universitas Pembangunan kya

di Tempat

Berihal; Persetuiugn Magong

ink kami b kan babwa pada kami dapat yetujul p 2 yang Sauds
ajukan bagl 3 ( satu ) orang mabasiswi Program Stud| Bemu Ki kasi, L itas Pembang laya,
untuk melakukan magang di P, Agrakom Paca Relatika, yakni :

Nama NIN Periode Magang

Cindy Marcella 2020041100 26 Juni 5.d. 26 September 2023

Selaln ity pariu kami beritahukan babwa, dalam pelaksanaan magang, agar memenubl ketentuan sebagal
berikus

o
1. Magang mengikuti jam kerja yang dibeclakukan oleh perusshaan yaitu:
Sonirs - Jum'at jam 09.00 - 17.00 <
2. Peserta magang akan dibuat kan 10 Card untuk akses masuk dan absen dan apabila selesa
magang hatus & kembalikan ke perusahaan
3 Peserta magang akan di kut sertakan pada event/acara yang di selenggakan oleh perusahaan :

4. Peserta magang diberikan toleransi ijin untuk keperiuan kampus/iuliah dalam sstu minggu 1 barl

Demikian kami sampaikan atas perhatian dan kerjasamanya kaeni ucapkan terimakasih,

PSRRI pard retatika I s e ORI W Il o W e g cmy
[P RRORTY - N e LI Bow b33 2y et mal prdag e swy
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

'3 LAPORAN HARIAN ALUAATMAAAEA AR
I (. | RAN SPT-1/03/S0P-27/F-03
g/ s PELAKSANAAN KERJA PROFESI
frdarguras dne
Nama Mahasiswa : Cindy Marcelia
Program StudiNIM < limu Komunikasi / 2020041100

Nama InstansiPerusahaan  : PT.Agrakom Para Relatika
UnitBaglan/Seksi tempat KP : Media Relations
Tanggal Pelaksanaan KP  : 26 Juni 2023 5.d.26 September 2023

Juni 2023 Libur [dal Adha
K Jumi 2023 Libur Idul Adha
B Juli 2021 Kampees
614 Juti 202 Event Motorala Bal
T 15 Jubi 2022 [Mencari dan membuat List Woman Exserprencurs for Eston
6 Juli 2023 Revisi List Woman dan mencari KOL Eatoa
9 Juls 2023 S Womnan dan inta R d
100 Juli 2023 mbuatas PPT Eston & Membuat Report Aksi hijan untsk langis birw

2023 Michakukan followsp kepad pdak KOL untuk Eaton
1212 Jali 2023 Izin Sakit

2023

2023

0 i Ratecard KOL, Eaton

Followup KOL Eatoa ( Nofelita sijabat, Jessica , Ewindha )

R ﬁb)lﬂ‘?‘!‘}}ﬁ:@kw

3 7 Jub 2023 " Oriflame Crisis

. Jm—;—wummm%
719 i 203 [Tanggal Merah e

I8 Juili 2023 madia Lis RSPT Talkshow & SMD

19 21 Joli 2023 Media List - Product Seodmg WAUNT

20 P4 Jubi 2023 y untuk ire Je oriflame

T 27— Folkmap Ml sk oo s e AT

b2 Juli 2023 mnmmmmm’m-n
23 P7 ki 2023 foclwee Press Release [IPPUDO

24w Juti 2025 Medial st untuk Ippudo Swrsbaya

Cogyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya AN rogher reserved, | +62.20. 7458555



(ij | LAPORAN HARIAN

ARAAIAVTAR AR RN AN
SPT-1/03/50P-27/F-03

-8 PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pevhargran \age

Nama Mahasiswa : Cindy Marcella

Program Stud/NIM : Bmu Komunikasi / 2020041100
Nama InstansyPerusahaan : BY.Agrakom Para Relatica
Unit/Bagian/Seksi tempat KP ; Media Relations

Tanggal Pelaksanaan KP £ 26 Juni 2023 5.d.26 September 2023

e i T P A
1 cncar Venoe SMD & Mengeim undaagan Ippaco %
2 2003 [Deali Veaue foe rspi &
3 2021 eaodia list bary untok ] fc]
4 2023 F for i call & wa A
) 2023 Mengirimkan Ressider undangan kepada jursalls foe Ippodo M
6 2023 Jzi
7K 2023 Media discawson Rpi ot Padi Medis Regs +—
L ] 2023 ily Medis Monitoring { SMD &
9o 2023 i Madis SMD %
10|11 2023 RSP T
13 A 2023 DailyReport SMD RSPl & ; 13 7
B 2003 SMD rapt & Membuat Riroai 7]
i6 2003 RSP & Media untuk Rinnal I
4 N7 2023
s |is 2023 Dail Book venue for SMD . Lomba 3 #
6 b 2023 RSPI
7P 2023 i kehadiran for Rinnss modia meet N
18 p3 2023 Rinnai Press Con st Halenusa as s Geester eedia regi
19 2023 D RSPI, Mengirim Pross relcase Rinnai wsbik media bk hadir #:
20 _DPSA 2023 i & dail rinnal
21 _PSA 2023 7
2 2023 & Report RGP1 L)
23 2023
4 P1 Agusess 2023 & M, Daily Report RSPI #_—
25 _|I Sept 2003 3
26 3 Sept 2035 Membat dadly report ipl & daily coverage rinnai M

( Rizka Nurmaya )
Copyright ©2020 Universitas Pembongunan lays. Al rights reserval | 162-21.7455555



| &

[

Nama Mahasiswa
Program StudyNIM

| LAPORAN HARIAN

AAATARAR AN
SPT-4/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Cindy Marcolla
: limu Komunikasi / 2020041100

Nama InstansiPerusahaan . PTAqrakom Para Relatiky
UnitVBagian/Seks! tempat KP : Media Refations
Tanggal Pelaksanaan KP | 26 Juni 2023 5.d.26 Septomber 2023

3 2023 Membuat & Media Discussion
2023 ilis oaiflame, FU SMD RSP, RSP] ke media modks 7
k Sept 2023 Membuat List KOL onflame soa expert, Mencari Retecard & Followup
pelease & pengiriman peoduct WAUNT h
s a2 media SMD Ancurisma & Membest H
6 |12 Sept 2023 reminder SMD today ke modia & As a modia greeter regist dan
acars & Daily repoct RSP1 ﬁ
7__}i3 Sept 2023 & Mencari Ratecard KOL for Waunt Ivi
¥ B4 Sept 2023 £
9 2023
10_[i8 Scpt 2023 'i
11 19 Scpe 202 ; ratecard KOL skin Eapert tambaban & Membuat rekap excel skin /’
expert kol
120 Sepe 2023 — V.3
1 Sept 2021 & Daily Report RSP ]
)

Copyraght ©2020 Universitas Pembangeman Jaya, AN rights reverwd. | 162.21-T455555




Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

®

Universitay
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Cindy Marcella
: llmu Komunikasi/2020041100
: PT. Agrakom Para Relatika

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Media Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 26 Juni 2023 s.d. 26 September 2023
Nama Dosen Pembimbing KP : Ratna Puspita S.sos, M.Si
Paraf PR DOSR
No. | Tanggal Materi Mahasicna Poml:(ll:blng
A
20 Juli 2023 - Bimbingan Bab 1 /
1. - Pelaksanaan Kerja Profesi /;Y\
R1 Agustus - RevisiBab 1 |
2023 - Bimbingan Bab 2 Laporan Kerja Profesi O&
3. D7 September| -  Revisi Bab2 B
2023 - Bimbingan Bab2 & 3 03/ (\
H. D9 September Bimbingan Bab 3 Laporan Kerja Profesi QH/ \ m
2023 m‘-
5. 16 Februari \\
p024 Rimbindan  keseouha® (aporan ke 0% ~b
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 20 Februari 2024
Dosen Pembimbing KP,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.6. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(‘j FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

h-n o laye

SPT-1/03/50P-27/F-05

Nama Mahasiswa
Nomor induk Mahasiswa
Instansi

¢ Cindy Marcella
: 2020041100
. AgrakomPR

Program Studi : limu Komunikasi

BagianDivisi : Public Relations

Uraian Pekeqaan ¢ Media Relations

HmPMuwWPo«WnnMKM(CPM()KmPMo-

1 CPMK 1 : | Mahasiswa mampu melakukan tugas sebagal hubungan
Mahasiswa mampu masyarakat (humas) atau pubke relations di AgrakomPR yang
meningkatkan wawasan melputi media relabions, yakni menghubungl wartawan untuk
pengetahuan, pangalaman, update database serta follow up press release dan kehadiran
kemampuan dan acara; press release dissemination, yakni menerjemahkan press
keterampdan dalam dunia release dar Bahasa Inggris ke Bahasa Indonesia, menginm
karja, sesuai dengan press release ke media, dan melakukan follow up ke wartawan
program studinya. ferkait press release; media event management, yakni membuat

draf undangan media, mengirim dan follow up undangan acara
ko media, dan membantu parslapan acara mulal dan
mempersiapkan press kit, logistik, registrasi media hingga
dokurnentasi saal acara; report development, yakni membuat
laporan harian dar artikel-artike! yang memuat berita tentang
k¥en; media soséal, yakn! mengidentifikasi KOU/influencer yang
sesual dengan arahan kbien, membuat profit KOLnfluencer
untuk diajukan ke iben, dan menghubungi KOUinfluencer uriuk
mendapalkan rate card.

2 | CPMK 2 : | Mahasiswa mampu menjeiaskan pelaksanaan KP sebagai
Mahasiswa mampu hubungan masyarakal (humas) atau publc, kendals dan
menemukan permasalahan solusinya dalam bentuk laporan tertulis.
maupun data yang dapat
dijadikan topik dalam
penulisan laporan Kena
Prolesl,

3/ CPMK3 . | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran duni kena i
Mahasiswa mampu industi publc relations, khususnya medsa relations atau
mendapatkan gambaran membangun hubungan dengan media massa nasional.
dunia kerja. Mahasiswa juga mendapatkan gambaran lgas dan fungsi pubdc

relations yang cukup kias seperti media event management,
report development, dan social madia.

4| CPMK 4 : | Mahasiswa mampu mendapatkan masukan mengenar incustn
Mahastswa mamgu public ralations, khususnya membangun relisi dengan media atau
mendapatkan masukan meda relations,
guna umpan balk dalam
usaha penyempumaan
kurikulum yang sesuad
dengan tuntutan dunia
Industri dan masyarakat,




membina dan menngkatkan
kerja sama antara UPJ
dengan nstansiperusahaan
tempat mahasiswa

melakukan Kerja onlw

kuallas peserta dhdk Prodi ikom UPJ.

Catatan Tambahan

© | Mahasiswa menunjukkan sikap disiphn dan selalu berusaha

dengan yang diharapkan. Mesk: mendapat tugas dan tim yang
berbeda dan untuk kken yang berbeda, mahasiswa juga mampu
melakukan identifikasi dan prioritas tugas serta mermibki
kmwmmmbakdmwmm
Mahasiswa menunjukkan sikap yang sopan. responsif dan
helpful. medlulrﬁmm mahasiswa letap dapal
dihubung, selalu siap saal diminta bantuan. Namun, mahasiswa,
cenderung agak pendiam dan kurang berbaur, Di sisi lam, ijin
absen untuk ke kampus bederapa kak baru disampakan pada

bemnyakomkmw#mmmkmmmknnunm
menambah wawasannya.
Khusus Universitas Pembangunan Jaya (UPJ), durasi waktu

fokus pada program magangaya tanpa khawatir absensi di
kampus.

Tgt:

Tgt: Tgk:

Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala ram Studi,
2 p ng?\

$S0s,MSi)  (Nautissa iasr{SS&. M1 Kom)












Lampiran 2.1. Foto Bersama Pembimbing Kerja

Sumber : Dokumen pribadi

Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing
Kerja dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

Sumber : Dokumen pribadi

B-1



Lampiran 2.3. Pelaksanaan Press Conference Rinnai
= — -

o~ - ,\. i V -
RENCE Rinna:?.

Sumber : Dokumen pribadi

A-2



Lampiran 2.4. Menghubungi KOL untuk proses kerjasama

{ 22 4 DrYessicatania (5

Hallo selamat Sore Kak,

Perkenalkan aku Cindy dari AgrakomPr,
kebetulan sedang mencari KOL untuk
salah satu brand customer kami yang
tinjau selaras dengan Profesi dr.Yessica

Boleh aku tau untuk ratecard
Dr.Yessica Kak? &
B R )

Welcome to Selected Communication

LETS COLLAB WITH US!

Hello, My Name is Bunga (8

Admin of Creative Digital Agency
@SelectedComm & @SC.Community
The BIGGEST community Influencers in
Indonesia.

Our Main Services Are :

>> Social Media Handling (IG/TIKTOK/
FB)

>> Design & Branding

>> PR Management

>> Event Organizer

>> Talent Management

>> Influencers Management

Until now, We already have
+- 2000 INFLUENCERS !!! @
Categories (Beauty, Fashion, Hijab,
Mom, Health, Lifestyle, Travel, etc)

Sumber : Dokumen pribadi

Lampiran 2.5. Membuat Rekap Daftar Hadir Media Pada Saat Press

Conference Rinnai

Ml o

; R L Ao eom

Sumber : dokumen pribadi



Lampiran 2.6. Menghubungi jurnalis untuk Followup Pengiriman Product
Waunt
< 22 g Irma Ladiestory Eh s

Halo Mbak Irma, Perkenalkan saya
Cindy dari AgrakomPR

Salam kenal ya Mbak &
Kemarin Agrakom ada kirim Release
Tetap Bergaya dengan WAUNT by

Oriflame , Mbak sudah terima kah?

Thanks in advance"” 15.41

Hi Mbak Cindy. Aku Irma dari

Ladiestoryid. Salam kenal ya
_— - N

lya Mbak sudah sampai. Tadinya @
mau chat Mbak Feby, tapi aku
skip, sampe kemarin Mbaak.

Sumber : Dokumen pribadi

Lampiran 2.7. Localize Press Release IPPUDO Surabaya

X Siaran Pers - Ippudo Surabaya - rev 2

-22KB L

& IPPUDO

Geral Baru di Surabaya
IPPUDO Pakuwon Mall Surabaya

Surabaya, § Agustus 2023 - IPPUDO, restoran makan ramsn
Jepang paling teckenal, telsh memperiuas bisnisaya di
Indonesia dengan membuks perai pertaranya di luar Jakarts
i Pakuwon Mall Surabaya, Timur, Gerni baru tersebut
telah mulai beropecasi paca hari ini. 8 Agustus 2023

“Kami sangat scnang mengumumkan pembukaen outlet baru
kami di Jawa Timur” pepar Mr. Tomoyuki Yamane — CEO
Chikiran Holdings - Penssshaan Induk  Ippado
Indonesia. pansi ni bertpuan unk menghadirkan
peagalaman  bersamtsp  ramen  yang stimews  can
para penikmat rmen di Jawa Timus,

an kapasitas 88 temapa: duduk, Terletak di lentai 2 Food
ety arca Pakuwon Mall Surabaya, Jawa Timur

IPPUDD Pakuwon hadir dengan adaptasi interior Jepang

a
Videatran fesar di pintu smasuk sehigai daya Gk wiima

IPPUDO  Pskuwos  Mall  Sumbaya  siap menghibus
pelimggannya dengan berbigin meny menpsurian sepert
Shiromaru Motonji Classic [ppudo Remen kami vang terkena!
di dunia, Akamara Sk nadesn dan banyak

n r. n
Sush, dan Saikoro Baef best seller kami. Kunjungi website
.1 ippudo coid Store- Listippado-pakuseor-

uniuk mens lengkapnye

Selain meniksnati runen IPPUDO di Pekuwon Mall Surabaya,
konsumen jug Bisi menikmati ramen usli Jepangs i di
Pacific Place. Jakarta Sclatan; Mal Ceatral Park, Jakarta
Baat, Grand Indo Jokarta Pusst, Lippo Pusi,
akarta Barat; Lippa Mall Kemang, Jukarta Sel

Senovan: Jakar Pusat; PIK Aveaue, Jaks

Sumber : Dokumen pribadi

A-4



Lampiran 2.8. Mencari Venue untuk SMD RSPI

{22 o +62812-9535-9942 5

Halo ..
Halo selamat siang, Apakah tersedia
private room untuk 25-30 pax? Untuk
acara meeting kantor a8
Selamat siang ka
Ada ka untuk ruangan privet room

Untuk Kapasitas 25-30 org 54
S

Minimum revenue nya brp ya 54

Untuk tgl 8 agustus - --
—_—

You
Untuk Kapasitas 25-30 org

Untuk ruangan privet kapasitas 30-34

pack ka @

I T
mnimum revenue nya brp ya

Sumber : dokumen pribadi

Lampiran 2.9. Membuat Coverage Report IPPUDO

@ 1PPUDO

PUBLICATION  :Ketik.co.d
itos etic
an

Sumber : dokumen pribadi

Lampiran 2.10. Dokumentasi Pada Sae&Mengikuti SMD RSPI
b — —— g

Sumber : Dokumen pribadi



