LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-01
@j FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES|
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa * Rizki Agung Wibowo
NIM : 2020021103 Tahun Akademik : 2020/2021
Program Studi . Manajemen

Materi/Judul KP Mendukung Aktivitas layanan dan operasional bagian personalia divisi

Back office
Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : PT Bank Syariah Indonesia

Nama Pejabat : Budhy Mulyawan

Jabatan . Branch Office Service Manager

Alamat KP : JI. Radio Dalam Raya No.9, RT.9/RW.13, Gandaria Utara, Kec. Kby. Baru,
Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12140.

Telepon/email : 082285621915 / Budhymul21@gmail.com

Masa Kerja Praktek  : 3 Bulan
: Mulai dari : 09 Juni 2023 sampai dengan 08 September 2023
Dosen Pembimbing

Kerja Praktek RO (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: Tgl: Tgl
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

(Rizki Agung Wibowo) (Dr. Mohamad Zein Saleh) (Dr. Ded¢ Buleman,M.M.CMA)
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

SURAT PENGANTAR MAGANG
No: MNJ/KPBLD/23-04/51

Tanggal :23 Mei 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

HRD

PT. Bank Syariah Indonesia Tbk KCP Jakarta
Radio Dalam

J1. Radio Dalam Raya No. 3, Kav. 1B-1C Kel.
Gandaria Utara, Kec. Kebayoran Baru, Jakarta
Selatan

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT. Bank Syariah Indonesia Tbk KCP Jakarta Radio Dalam, untuk
mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Rizki agung Wibowo 2020021103 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu. kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS., M.Si., CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-02
FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi : Bank Syariah Indonesia KCP Radio Dalam
Nomor Identitas Instansi *) : 0100463
Alamat :JI. Radio Dalam Raya No. 3, Kav. 1B-1C Kel. Gandaria Utara, Kec

Kebayoran Baru, Jakarta Selatan

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Rizki Agung Wibowo
Nomor Induk Mahasiswa : 2020021103
Program Studi : Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 09 Juni 2023

Tanggal Selesai : 08 September 2023

Total Jam Kerja **) © 464 Jam

Bagian/Divisi : Oprasional & Layanan

Uraian Pekerjaan ***) : Membantu oprasional layanan untuk beberapa kegiatan manajerial
Nama Pembimbing Kerja : Budhy Mulyawan

Kontak Pembimbing Kerja : HP 082285621915

Email . budhy. mulyawan@bsi.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: B september 2027 Toi: O8/09/ 2023

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
& Personalia

CPéAKARTA RADIO DALAM

(Budhy Mulyawan) Coommpmran ‘.‘. ...... Rand N’LM{L

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP: dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

@m

Pembanouran laya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI e

L Pam Arqunq \n'\bewo

: Manulqmm / 2020021073

Banx_Syarioh  Tndoneyq, <SP gadio paiam.

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _ 0prasonal Aan  Lagonan

Tanggal Pelaksanaan KP g Juni 2023 sd.__ @ septembar 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
Lt | 9/0¢r23 (bmﬂiﬁﬂ_ﬂitmmg_mmmm_@;ﬁ
2 2/06/ 23 (Membura axen  Adan (npur data bak | -
(3706 (23 (mombanty membura webgorm fewemn s, ure _honore, -
L& 14706/ 23 C p beivas dato pasabab s munlogeon kereiuan merch eyent) [
5 | (S/ogl23 Sag
6 | 16/t/23 |(mempigan sloh data 4 pombuay ook ) -
L 19/0¢ /23, |( o Pevunun predue Aan yonayeman arsp ) [\ B
3 | 20/06/13 || mumgelogan Aste o nessbon e prunawaean prdue | W
4 21{06/23 mMEmpatajan (l_lru mutag ddan  renawac esn ¢ Z}
10 22/0¢/27 || wumpeinran fumpoersiapran Ain o i
1L 23/06/23 | mwiaeronaeon ayeat akacto fumar | &
12 2A/06/23 (mtnlpn\qm teenie  {e@manetina * gokug fonpumar  frutitoge (cuumn\ AL
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar &

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

{

CP JAKARTA RADIO DALAM

—

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | -+62-21

-7455555
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LAPORAN HARIAN SET4/0B/50P-27/F-08

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

‘lnv.\ Aaua (nbenn

Program Studi/NIM © Manepemen | 801034073

Nama Instansi/Perusahaan : _ Bauv Syacabt indewisia | <y pade batari )
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Layanan opeosional

Tanggal Pelaksanaan KP ;¢4 Jqum %ep1 8.d;__ 0B symber X023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

) m&%fm unuie Atenyungg i
2 30[oklse0z | inweatawsic Aoto  uniue Ateanyung o0
3 3010 [h'lr“h‘l\‘\v-ﬂ'\ pengoguan  pregosal audensi U,'
4| 410173027 | gnimbenrean ‘gqa_._\w oropesal andieny (k-
g g /oy /2037 membonee n ,\cgosﬂ‘ (oat anunQOv jerta 0 jegasants ¢-
¢ | Lionla3 | moodata  debunen aminan nesshak | -

1 | 3410253 | pengagan Asn gengapean  Fepoma assobeb AL
B | 0403 2008 Mombuat webgerrs Jon dara dewsnsn aminon ek 1 -
3 o yusspinesn date Askavain  pembakaan ( [
v | 13 /0%i2c33 wusapimeen Asia dowiineg p‘ovmbuuanvl (eeaning (L-
RN Mernpihen dotn drumen  pemburoan cgeoning i -

1t qlot/3033 | iwncetar Aot dgeumen Jen  pundate Aoruninpetunasan 1)
Jika tidak k dapat mengg kan lebih dari 1 (satu) lembar !

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

7? JAKARTA RADIO DALAM




Univorsitas
Janh.mq-.n*m Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan :_Bsi padio Oolem  (ep padio patam
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : __ ggrostonal Latyonan

Qe Aquag  Wbowe

Mr,\nu\Q wan | PO QO MN0T

Tanggal Pelaksanaan KP 0§ Juni 2023 s.d.__ 08 september 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
\ 1a/ot] 23 Muroust ebporm cqwining Aan _pundaro priaen Nasoban -
2 /o122 purmbust webgerm  Lun pangurstesn foke gormauty ot L-
3 | 90tor/23 yndawukan  Runjunaan kot erolah  pion alin Kujoams, Q-
2\ /ov/ 23 Moumbues  (gning  guru Saketah @ -
29/0% /21 Makacuran vpi_ml.mﬂ Aava gosmotir  aasobah, “-
4 | a5 lguny yumbuia (ganing 00 uaebgorm Q-
T | 26 fog123 purabuka  (owining )10 wcbgorm -
& | 2% o33 vasnuws  reusatng g wekgom -
LY 28 [ey/u t  peiogev porujerahan  dobungen id ®-
| W | 31/01/2% numeriean  dabunigen  roetning  imoggid di".
W\ | Olfoalsz rulskuron Stk pname kodu  ATM RS r
L | 02103 /23 meaditnbugieon  (aning ol 13

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,




niver

Py

sitas
mbanaunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

R aqung  Gadgews

Program Studi/NIM YY\ariogonen /2020034073

Nama Instansi/Perusahaan Boae gyansh Lndencia pep  packe Jaf«m.
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Gpuasenal Lesanan

Tanggal Pelaksanaan KP 09 o 203 sd. 0@ Segtunbar.

Paraf
No Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerij:
| (1087203 mengist Perm yeion cmoy )2
2 |27 108 1 2028 prienast  form cuwlan gmos i s
3 23 (08 (2003 yvtang 5y ¢ goian g ¢
4 laq (0812013 | cceoke yrebgorm. J{a’_
3 |ag( 0By som g gorm_clan_ Gmo *
6 | 9g 0B 12018 2 U-
1 |2al0e/ g3 frunaisi_hosaash cd | crasr ek dano dolangan _nesapan [l
8 | 30/08 [ Muunqeapt  Asle  ceaning nasabag = ¢-
) 3 (08 (e tmmgu'\ ‘I‘H;M ciaion ILM_MMQME &
W | qvlos [ 20 Melaguesn  egiatan coayacung *ﬂ i
o0z /oa losag membondo %mﬂgh_mm_ﬂ&llmu ot _Mofbah
3 lbﬁ’ {202¢ WiLag st oM caslan emal  fan éulnn_‘ar\‘

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Wg
m‘mmpm

BANK SYAR!
INDONFS|A




-

5 SPT-[/03/50P-27/F-03
Q@h LAPORAN HARIAN

h/‘-‘" i PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa ¢ vt Aqung  ibowo
Program Studi/NIM : Monayeman /| 98200210T
Nama Instansi/Perusahaan :___Gonx syanah § adenesia.
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : opmnonal  Loyanan
Tanggal Pelaksanaan KP  : e 2003 sd,_§ sepeamber.
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
03 /odl2% Me b\ qrii A gag_masyidl | - {x"°
04169123 to Wwan_oaatars tkan @ris mas; 4
01/6%(23 Membonts_munyuien eekas gorm p b ey s
08/0812% MemMNeqean Brondcas prnawarcan Akt W= o tia g a
o0glo3 (2 umants Miopihean oentans ¢mas i cross cduk Jata nasabek Q-

P | 4 belam mcm\)%of aalan gamb\m\ﬂﬂn 5
(0108123 Membaoguean § ol

ot Pogauiwvan :J‘/kuon BILMEIM‘—_’_%'__{
Ty Jes/n3 peloawtican oo nan  Hecamen ¥ {

15/0% 121 zagic Permulir ol emag

14108 123 umbontu  rsnjusunAen tunqu Permsar cillan  ¢may % |
[%

¢ 10123 Mj-rv\\mntu‘ MmexaPM el A ol Gunag
_1®/08]23 membants  obuka  (veening  onlag aL
= jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar WY

Tanggal:
Pembimbing Kerji
. h BANK SYARIA
mn:rlm;';lo DALAM
]
( s )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Q@“ LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

Ny PELAKSANAAN KERJA PROFESI i
Nama Mahasiswa . Paw Aqung  Wibowo
Program Studi/NIM . Manopmen / 1610021103
Nama Instansi/Perusahaan :_ PT Bame Syarah indonesto
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : __gprosians| Lagonan
Tanggal Pelaksanaan KP ~ : 09 w2013 sd.__ 08 stwrumber 2023,
Paraf [
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
'\ |06 Jos (2013 | uxa eenn Alng @
2 | 0% l09 [2013 Wlna. Y-
3 108 lahard| menaucutian & ¢l emas  den gadoy ¢mas a
4 1o s j

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,- -

P JAKARTA RADIO DALAM

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | 162-21-7455555



Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

{ SPT1/03/S0P 27/F 04
GI;"\ FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI i
» '.
I
1
Nama Mahasiswa Rizki Aqung Wibowo
Program Studi/NIM Manajemen/2020021103
Nama Instansi/Perusahaan PT Bank Syanah Indonesia. Thk
Unit/Bagian/Seksi tempat KP L ayanan Operasional
Tangoal Pelaksanaan KP 09 Juni 2023 s d 08 September 2023
Nama Dosen Pembimbing KP Dr Mohamad Zein Saleh
1 Paraf Paraf_Dosgn
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pembi ng

[ . ]

ol ] oo 1 Ny 2
: Lo wsolon Wi

A Sy Nz

T/rka tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl 20 Desember 2023
Dosen Pempimbing KP,
A1

(Dr Mohamad Zein Saleh)

ved | 10221115535



Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

YA



Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPT-l/03/50p-27/7-05
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Rizki Agung Wibowo

Nomor Induk Mahasiswa 1 2020021103

Instansi : Bank Syarniah Indonesia KCP Radio Dalam

Program Studi : Manajemen

Bagian/Divisi . Oprasional & Layanan

Uraian Pekerjaan : Membantu oprasional layanan untuk beberapa kegiatan
manajerial

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

[ 17 CPMK 1 : | Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja |
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari. (S9, KU3, KK4)

2 ‘ CPMK 2 : | Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
| ' pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan

penulisan laporan kerja profesi. (S9, KU3, KK4)

3| CPMK3 : | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi misi pribadi dan semangat serta komitmen bag|
pilihan kerja kedepannya. (S9, KU3, KK4)
4 CPMK4 : | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan
dunia industri dan masyarakat. (KU3, KK4)
5| Dst : | Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
tempat mahasiswa melakukan kerja profesi. (KU3, KK4)
Catatan Tambahan : | Sikap kerja ...

Inisickis Fan pRkca (Gor idirg lattor

|

Tal: @ 5cpnmm 203 Tql: Tql:
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala P
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LAMPIRAN B

Lampiran 2.1. Praktikan Saat




