


SPT-1/03/SOP-27/F-01

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Penbangunan Jaya

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa . Afiifah Nur Sabrina

NM : 2021021100 Tahun Akademik :2023/2024

Program Studi : Manajemen

Materi/Judul KP . Aktivitas Kerja Profesi Digital Marketing Specialist Pada Direktorat Data dan
Riset OK OCE Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : OK OCE Indonesia

Nama Pejabat : Rully Mardjono SE, MM
Jabatan : Direktur Direktorat Data dan Riset
Alamat KP : Mal Pelayanan Publik It 12 JI. Epicentrum Tengah no.03 Karet Kuningan,

Kecamatan Setiabudi, Kota Jakarta Selatan, 12940
Telepon/email : 0882-1010-9142/ admin@okoce.net

Masa Kerja Praktek : 150 jam
© Mulai dari : 14 Agustus 2023 sampai dengan: 29 September 2023

Dosen Pembimbing . Zulkifl, S.E, MM
Kerja Praktek
Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
(Afifah Nur Sabrina) (zulkifi, S.E, MM ) (or. laeman, MM. CMA)

Copyright ©2020 Univensitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | 462-21-7455555
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Universitas
Pembangunan Jaya

T2

SURAT PENGANTAR MAGANG
No: MNJ/KPBLD/23-04/225

Tanggal : 01 September 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Iim Rusyamsi, S.T, M.T.

OKOCE Indonesia

Mal Pelayanan Publik 1t 12. J1.Epicentrum
Tengah no.3, RT.2/RW.5, Karet Kuningan,
Kecamatan Setiabudi, Kota Jakarta Selatan,
Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12940

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada OKOCE Indonesia, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Afiifah Nur Sabrina 2021021100 5 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

W

Dr. Dede Sule: S.E., M.M., CMA.
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawaslh Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax 021.298 61525 (Marketing) | Fax.:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id

Lampiran A 2 Surat Pengantar Kerja Profesi
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SPT-1/03/S0P-27/F-02
FORMULIR PENERIMAANKERJA PROFESI
Pr—:ﬂ‘n;'l ;; anan Jaya
Nama Instansi . OKOCE Indonesia
Nomor ldentitas Instansi *)
Alamat : MH Pelayanan Publk t 12 ). Epicentrum Tengah no.3, RT.02TW.05,

Karet Kuningan, Kecamatan Setiabudi, Kota Jakarta Selatan

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Afiifah Nur Sabrina
Nomor Induk Mahasiswa : 2021021100
Program Studi :  Manejemen
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:
Tanggal Mulai : 14 Agustus 2023
Tanggal Selesai . 29 September 2023
Total Jam Kerja **) . 150 Jam
Bagian/Divisi . Digital Marketing Specialist
Uraian Pekerjaan ***) . Membuat gamifikasi untuk website okoce, pendampingan

UMKM dari sisi pengembangan bisnis dan pemasaran, serta
menganalisis pasar dan pembuatan strategi pengembangan

bisnis untuk UMKM.
Nama Pembimbing Kerja : Rully Mardjono, S.E, MM
Kontak Pembimbing Kerja : HP : 0878-8790-3765

Email : halo@okoce.net

Demikian informasi ini diberikan sesuaiperihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl:
Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDWHuman Resources/
Personalia
K_.
e Bee
(Rully Mardjono, S.E, MM) (Farid Rifai, Lc., M Si)

*) InstansiKP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara kin tetapitidak terbatas padaAkta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**)Jumlah jam kerja KP minimal 150 jam kerja

#**)Bisa dituliskan dalam lkembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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( LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
o LA PELAKSANAAN KERJA PROFES|

Nama Mahasiswa : Afiifah Nur Sabrina

Program StudvNIM : Manajemen /2021021100

Nama Instansi/Perusahaan : OK OCE Indonesia

Unit/Bagiar/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

- 14 Agustus 2023 s.d. 29 September 2023

: Direktorat Data dan Riset/Digital Marketing Specialist

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1. |14, Agustus 2023 | Nasional onboarding MSIB 5 melalui YouTube 7&
2. |16, Agustus 2023 | Inclass pertama dengan materi pengenalan OK OCE P~
3. |18, Agustus 2023 | Inclass tentang ilmu keorganisasian P
4. |21, Agustus 2023 | Inclass tentang 7Top dan branding OK OCE >
5. |22, Agustus 2023 | Inclass tentang keuangan P
6. |23, Agustus 2023 | Inclass tentang manajemen acara dan konten pilar OK OCE =
7. [24, Agustus 2023 | Inclass tentang leadership dan problem solving >
8. |25, Agustus 2023 | Inclass tentang visi, misi, value perusahaan P
9. |28, Agustus 2023 | Kick off dan pembagian tim kerja =
10. |29, Agustus 2023 | Penyusunan rancangan gamifikasi > =
11. |30, Agustus 2023 (;’ér[r_lahaman tentang okoce.net dan penyusunan snk program OK =
12. |31, Agustus 2023 | Finalisasi snk program OK OCE dan penyusunan pitch deck S ==

** jika b'dak mencukupi, dapal menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

(Rully Mardjono, S.E, MM)

Lampiran A 4 Laporan Harian Kerja Profesi
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it
embangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program StudV/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagiar/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Afifah Nur Sabrina
: Manajemen /2021021100
: OK OCE Indonesia

: 14 Agustus 2023 s.d. 29 September 2023

: Direktorat Data dan Riset/Digital Marketing Specialist

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1. |01, September 2023 [ Revisi gamifikasi dan snk program OK OCE
2. |02, September 2023 | Penyusunan analisis pasar UMKM B
3. |04, September 2023 | Visit ke UMKM e
4. |05, September 2023 | Pembuatan media social UMKM S
5. |06, September 2023 | Pembuatan rencana konten untuk UMKM e,
6. |07, September 2023 | Pembuatan design yang diperlukan oleh UMKM R
7. |08, September 2023 | Presentasi hasil final gamifikasi website okoce.net o
8. |09, September 2023 [ Pembuatan logo untuk UMKM o
9. |10, September 2023 | Pembuatan strategi pengembangan untuk UMKM -
10. | 11, September 2023 | Pembuatan BMC dan SWOT untuk UMKM e —
11. |12, September 2023 | Bertemu dengan client UMKM dan terjalin proses kerjasama A
12. |13, September 2023 | Riset pasar yang lebih dalam dengan tim e

** jika tidak mencukupi, dapatmenggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

(Rully Mardjono, S.E, MM)
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Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagiarv/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Afifah Nur Sabrina
: Manajemen /2021021100
: OK OCE Indonesia

: Direktorat Data dan Riset/Digital Marketing Specialist
: 14 Agustus 2023 s.d. 29 September 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1. |14, September 2023 [ Revisi hasil design yang telah dibuat
2. |15, September 2023 | Visit ke UMKM untuk melihat perkembangan >
3. |18, September 2023 [ Pembuatan video untuk keperluan konten UMKM D
4. |19, September 2023 | Riset pasar lanjutan dengan tim 2
5. |20, September 2023 | Pembuatan voice over untuk keperiuan UMKM -
6. |21, September 2023 | Foto produk untuk keperluan UMKM e
7. |22, September 2023 | Editing foto produk UMKM e
8. |25, September 2023 | Pembuatan rencana pemasaran UMKM P
9. |26. September 2023 | Pembuatan e-commerce untuk UMKM -
10. |27, September 2023 | Finalisasi_hal yang akan dikembangan oleh UMKM e
11. |28, September 2023 | Persiapan presentasi akhir —
12. |29, September 2023 | Presentasi Akhir ==

** jika tidak mencukupi, dapatmenggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

|

(Rully Mardjono, S.E, MM)
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SPT-1/03/SOP-27/F-04
FORMULIR BIMBINGANKERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Afiifah Nur Sabrina
Program Studi/NIM : Manajemen/2021021100
Nama Instansi/Perusahaan : OKOCE Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Data dan RisevDigital Marketing Spesialist
Tanggal Pelaksanaan KP : 14 Agustus 2023 s.d. 29 September 2023

Nama Dosen Pembimbing KP  : Zulkifli, S.E,M.M

Paraf Parat
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pml:‘l:lblng

1. |16, Februari 2024 | Bimbingan BAB I Laporan Kerja Profesi /r )“f:/ lg )

2. 01, Maret 2024 |Bimbingan BAB 2 Laporan Kerja Profesi }) E

3. 26, April 2024 | Bimbingan BAB 3 dan 4 Laporan Kerja Py S
Profesi /\ :
2|06, Mei 2024 |Bimbingan keseluruhan Laporan Kerja - Sk 7
Profesi ,,\t g
= L
* jika tidak kupi, dap ggunakan lebih dan 1 (safu) lembar ==
Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

(Zulkifii, S.E, MM)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran A 5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi



Pembangunan Jaya

FORMULIR RENCANA TINDAKLANJUT |  SPT/03/50P-27/F-05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Afiifah Nur Sabrina
2021021100

: OKOCE Indonesia

. Manajemen

: Digital Marketing Specilaist

: Membuat gamifikasi untuk website okoce, pendampingan
UMKM dari sisi pengembangan bisnis dan pemasaran, serta
menganalisis pasar dan pembuatan strategi pengembangan
bisnis untuk UMKM

1| CPMK 1

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi:

Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan
pengalaman kemampuan dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras iimu manejemen yang dipelajari.

2| CPMK 2

Mahasiswa mampu menyerap infomasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai pemasalahan yang
terjadi untuk djadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan
laporan kerja Profesi

3| CPMK3

Mahasiswa mampumendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bagi
pilihan kerja kedepannya.

4| CPMK 4

Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan
dunia industri dan masyarakat.

5| Dst

Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
tempat mahasiswa melakukan kerja profesi.

Catatan Tambahan

Sikap kerja ...

Tgl:

Tgl: Tgl:

Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

(Rully Mardjono, S.E)

a Pyogram Studi,

Q Kepal ﬁ
-~
(Zulkifii, S.E, MM) r. DedgSuleman, MM. CMA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved.| +62-21-7455555

Lampiran A 6 Formulir Rencana Tidak Lanjut Pemantauan Kerja Profesl

64



Fea

@ ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa
Prodi/NIM
Namalnstansi/Perusahaan
Unit/Bagian Tempat KP
Periode KP

. Afifah Nur Sabrina

: Manajemen /2021021100
: Ok Oce Indonesia

: Direktorat Data dan Riset / Digital Marketing Specialist
: 14 Agustus 2023 s/d 29 September 2023

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian Nilai (N)  Bobot (B) NxB
Etika 93 5% 4,56
Kedisiplinan 90 5% 4,5
° Tanggung jawab 90 5% 45
| Kerjasoma 95 | % 4,75
P | pengembangandiri/ Lifelonglearning 90 10% 9
KU ' Kkomunikasi 92 10% 9,2
KU ' paya Analisa 90 10% 9
KU | Kualitas hasil kerja 95 10% 9.5
KK | Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 95 20% 19
| KK [———————rr 93 20% 18,6
| Total NxB =97.11

Tangerang Selatan, 06 Mei 2024
Menyatakan,

K o
ICE

(Rully Mardjono, S.E, MV)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved.| +62-21-7455555
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Lampiran B Praktikan saat sedang melakuka Kerja Profesi

Lampiran A 8 Praktikan sedang melakukan
Kerja Profesi
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