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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

Bintaro, 8 Juni 2023
Nomor : 1363/EKS-KOM/UPJ/06.23

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Drs. H Benyamin Davnie
Walikota Tangerang Selatan
Up. Ibu Yuri (Kasubag. Protokol)
Pemkot Tangerang Selatan

JI. Raya Maruga
Kota Tangerang Selatan

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada Subbag Protokol (Humas Komunikasi Pimpinan) bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama : Rifna Sofwatun Nada
NIM . 2020041012
Semester 1 VII(TUJUH)

Program Studi : llmu Komunikasi

Adapun program Kerja Profesi (KP) dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam.
Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan kerja profesi di institusi yang Bapak/Ibu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Ur{l‘el'{?tgs?embangunan Jaya
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2 =

S Nt S
Nalnissa Biasinf; 5.5i, M.l.Kom
= ¥
Kepala Program Studi Ilmu Komunikasi

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
J1. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413 o
Phone: 021.7455555 | Fax: 021.298 615 25 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02

Universitas
Pembangunan Jaya tle

@ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi: Sekretariat Daerah Kota Tangerang Selatan
(Kantor WalikotaTangerang Selatan)

Nomor Identitas Instansi*) :

Alamat : JI. Maruga Raya No. 1 Serua — Ciputat 15416

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa : Rifna Sofwatun Nada

Nomor Induk Mahasiswa : 2020041012
Program Studi : llmu Komunikasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut :

Tanggal Mulai : 19 Juni 2023

Tanggal Selesai : 19 September 2023

Total Jam Kerja**) :480 Jam

Bagian/Divisi : Protokol dan Komunikasi Pimpinan

Uraian Pekerjaan*** : Mengikuti kegiatan protokoler Walikota, membuat
sambutan, menyusun SPJ, menjadi MC pada acara,

membantu pembuatan konten dan pengambilan gambar

pada media sosial Prokopim.

Nama Pembimbing Kerja : Yuri Febriyanti Fujiastuti, SE
Kontak Pembimbing Kerja: HP :+62819-11 18-0766
Email :rie_yuri25@yahoo.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal diatas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 17 Juli 2023

Menyetuijui,
Bagian SBM/Human Resources/

. Person
€ :

(Aden Hudaya, S.Sos)

Tgl: 26 Juni 2023,
Pembimbing Kerja

(Yuri Febriyanti Fujiastuti, SE)

")InstansiKPwajibberbadanhukum,dibukﬁkandengandokumenresmiantaralaintetapitidakterbataspadaAkta
Perusahaau,SIUPdanNPWP;danbukanmilikke]uargaintidarimahasiswayangmelakukaxﬂ(?
*%)JumlahjamkerjaKP minimal400jamkerja
**‘)Bisadituliskaudalamlembarterpisahapabilatempattidalqncncukupi

Copyright©2020UniversitasPembangunanJaya.Allrightsreserved.| +62-21 -7455555




Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LMAAAAITARTA

‘ (i?m. ‘ LAPORAN HARIAN

PELAKSANAAN KERJA PROFESI SEENDORC R

Pembangunan laya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

No. Rekaman

: Rifna Sofwatun Nada
: llmu Komunikasi / 2020041012
- Sekretariat Daerah Kota Tangerang Selatan / Kantor Walikota

Kota Tangerang Selatan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Protokol dan Komunikasi Pimpinan / Divisi Komunikasi

Tanggal Pelaksanaan KP

19 Juni 2023 Membuat Naskah Sambutan Walkota

19 Juni s.d. 19 September

20 Juni 2023 Membuat Press Release Tangsel Marathon

21 Juni 2023 Mendokumentasikan Acara Wakil Walikota Untuk Keperluan Media Sosial

22 Juni 2023 Membuat Naskah Sambutan Acara Program Pencegahan Korupsi Daerah

23 Juni 2023 Menjadi MC Pada Acara KORMI

26 Juni 2023 Membantu Administrasi Pada Bagian Protokol dan K ikasi Pimpinan

| 4

27 Juni2023 Membuat Konten Media Sosial

28 Juni 2023 Memb

tu Dalam Pembuatan Konten Planning Bulan Juli

wle|wlo|wn|s|w] -

30 Juni 2023 Membuat Narasi Media Sosial Dalam Kegiatan Sholat 1dul Adha

10 03 Juh 2023 Membuat Press Release

11 [04 Juli 2023 Membuat Naskah Sambutan Walikota

12 [0S Juli 2023 Membuat Naskah Sambutan Walikota

i&?ag};g;?‘?

** jika tidak mencukupl, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: Pembimbing
Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




®.

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Protokol dan Komunikasi Pimpinan / Divisi Komunikasi

| LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA
PROFESI

AMAAARARARAMMAM
SPT-1/03/SOP-27/F-03

No. Rekaman

: Rifna Sofwatun Nada
: llmu Komunikasi / 2020041012

Tangerang Selatan

Tanggal Pelaksanaan KP : 19 Juni s.d. 19 September

: Sekretariat Daerah Kota Tangerang Selatan / Kantor Walikota Kota

1 06 Juli 2023 Membuat Narasi Konten Media Sosial Hari Buah Nasional

2 07 Juli 2023 Membuat Naskah Sambutan Walikota APEKSI (WA
3 10 Juli 2023 Membuat Naskah Samb Walikota PORPROV V1 M
4 11 Juli 2023 Mendokumentasikan Acara Roadshow Green and Clean [
5 12 Juli 2023 | Membaantu Administrasi A
6 13 Juli 2023 Membuat Press Release RAKERNAS APEKSI Makassar [\~
7 14 Juli 2023 Membuat Konten Media Sosial Kegiatan APEKSI M
8 17 Juli 2023 Membuat Konten Media Sosial Kamaval Budaya RAKERNAS APEKSI [\~
9 18 Juli 2023 Membuat Narasi Media Sosial Kegiatan Pemadan Kebakaran M
10 20 Juli 2023 Membuat Sambutan Walikota Acara Tabligh Akbar [
11 21 Juli 2023 Membuat Press Release Apresiasi KLA 2023 [
12 24 Juli 2023 Membuat Konten Plan Bulan Agustus Ne

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: Pembimbing
Kerja,

Yuri Febriyanti F, SE

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | 462-21-7455555
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(i) LAPORAN HARIAN AAMAARAARARAAARRAAAANAAAA
k/""‘“”" PELAKSANAAN KERJA PTGV SOV2l G
o PROFESI No. Rekaman

Nama Mahasiswa : Rifna Sofwatun Nada
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2020041012
Nama Instansi/Perusahaan

: Sekretariat Daerah Kota Tangerang Selatan / Kantor Walikota
Kota Tangerang Selatan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Protokol dan Komunikasi Pimpinan / Divisi Komunikasi
Tanggal Pelaksanaan KP : 19 Juni s.d. 19 September

1 25 Juli 2023 Membuat Press Release PPPK Guru A

2 26 Juli 2023 Membuat Konten Mcdia Sosial OMBUDSMAN RI [

3 27 Juli 2023 Menjadi MC Acara MTQ Provinsi Banten A
4 28 Juli 2023 Membuat Narasi Media Sosial Lemdiklat POLRI [
5 31 Juli 2023 Membuat Sambutan Wakil Walikota For Waste To Energy A
6 01 Agustus 2023 | Membuat Narasi Media Sosial DMI Tangsel Bersholawat [\«

7 02 Agustus 2023 | Membuat Konten Media Sosial Pemerintah & Pelaku Ekonomi A
8 03 Agustus 2023 | Membuat Naskah Sambutan Walikota Bulan Bakti Pramuka s
9 04 Agustus 2023 Membuat Naskah Sambutan Walikota Kunjungan TK Al - Azhar A5
10 07 Agustus 2023 | Mendokumentasikan Acara UPJ Indonesia City Metnc N

11 08 Agustus 2023 | Membaantu Administrasi N

12 09 Agustus 2023 | Membuat Naskah Sambutan Wakil Walikota Sosialisasi Sampah 1\

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: Pembimbing

Kerja,

( Yuri Febriyanti F, S

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555



LAPORAN HARIAN
.

PELAKSANAAN KERJA
sy PROFESI
Nama Mahasiswa : Rifna Sofwatun Nada
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2020041012

Nama Instansi/Perusahaan

Kota Tangerang Selatan

AUAREARAAAAAA
SPT-1/03/S0P-27/F-03

No. Rekaman

: Sekretariat Daerah Kota Tangerang Selatan / Kantor Walikota

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Protokol dan Komunikasi Pimpinan / Divisi Komunikasi

Tanggal Pelaksanaan KP : 19 Juni s.d. 19 September

10 Agustus 2023 Membuat Sambutan Wakil Walikota Peninjauan Titik Rawan Banjr

11 Agustus 2023 Membuat Sambutan Walikota Meninjau Gedung PSC

14 Agustus 2023 Menjadi Notulensi Rapat 17 Agustus

15 Agustus 2023 Membuat Konten Media Sosial Video Kunjungan Kerja

16 Agustus 2023 Membuat Konten Media Sosial Lomba 17 Agustus

17 Agustus 2023 Menjadi MC Acara 17 Agustus di Lapangan Cilenggang

18 Agustus 2023 Membuat Narasi Kegiatan 17 Agustus

21 Agustus 2023 Membuat Sambutan Walikota Dalam Acara Wajib Pajak

Ol a|w alwln)—

22 Agustus 2023 Membuat Narasi Konten Media Sosial Parade Budaya

10 23 Agustus 2023 Mendokumentasikan Acara IFOLK FEST

11 24 Agustus 2023 Membuat Sambutan Walikota Kegiatan Kunjungan Kerja

12 25 Agustus 2023 Menjadi MC Pada Acara KunKer PemKab Padang Pani

P RERRERRIZR

** Jika idak mencukupl, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: Pembimbing
Kerja, P

( Yuri Febriyanti F, S

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved.| +62-21-7455555
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Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

LAPORAN AVVUAUAAARARARAAMAR
PELAKS‘;N::w::RJA SPT-1/03/SOP-27/F-03
PROFESI No, Rekaman

: Rifna Sofwatun Nada
: limu Komunikasi / 2020041012

Nama Instansi/Perusahaan : Sekretariat Daerah Kota Tangerang Selatan / Kantor Walikota

Kota Tangerang Selatan

Unit/Baglan/Seksi tempat KP : Protokol dan Komunikasi Pimpinan / Divisi Komunikasi

Tanggal Pelaksanaan KP

: 19 Juni s.d. 19 September

1 28 Agustus 2023 Membuat Konten Media Sosial Video Gebyar Seni -
2 29 Agustus 2023 Menjadi MC Acara Kegiatan Bank Sampah N
3 30 Agustus 2023 Membuat Narasi Media Sosial Kegiatan Malam Puncak Apresiasi N
4 31 Agustus 2023 Membuat Sambutan Walikota Kegiatan Monitoring Uji Emisi A
5 01 September 2023 Membuat Press Release Terkait Uji Emisi Tangerang Sclatan N
6 04 September 2023 Membuat Konten Media Sosial Kegiatan Bank Sampah -
7 05 September 2023 Membuat Naskah Samb Walkota Kegiatan Bank Sampah Na
8 06 September 2023 Membuat Naskah Sambutan Walikota Upacara Pramuka Na
9 07 September 2023 | Membuat Naskah Sambutan Wakil Walikota & BUMN - UMKM TA%E
10 08 September 2023 | Membaantu Administrasi N\~
11 11 September 2023 Membuat Naskah Samb Wakil Walikota Tangsel Marathon I\~
12 12 September 2023 | Membuat Narasi Media Sosial Tangsel Marathon s

** Jika tidak mencukupl, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: Pembimbing

Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

ADARARAAARARAAARAANAAY
SPT-1/03/SOP-27/F-03

No. Rekaman

l (i) | LAPORAN HARIAN
Jm- : PELAKSANAAN KERJA
o PROFESI
Nama Mahasiswa : Rifna Sofwatun Nada
Program Studi/NIM : llmu Komunikasi / 2020041012
Nama Instansi/Perusahaan

Tangerang Selatan

: Sekretariat Daerah Kota Tangerang Selatan / Kantor Walikota Kota

Protokol dan Komunikasi Pimpinan / Divisi Komunikasi

Tanggal Pelaksanaan KP : 19 Juni s.d. 19 September

1 13 September 2023 Membuat Naskah Sambutan Walikota Acara RUTLH .
2 14 September 2023 Membuat Naskah Sambutan Walikota Kegiatan PNM A~
3 15 September 2023 Membuat Naskah Sambutan Walikota Kejati Banten OSC N
4 18 September 2023 | Menjadi MC Acara Penyusunan PPPD AL

] 19 September 2023 Membuat Press Release Han Perhubungan Nasional 2023 N~

6

7

8

9

10

11

12

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (salu) lembar

Tanggal: Pembimbing
Kerja,

( Yuri Febriyanti F, SE

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi
(Primadani, 2010) (NOMOR 72 TAHUN 2020 TENTANG KEDUDUKAN,
SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI, DAN TATA KERJA SEKRETARIAT
DAERAH DAN STAF AHLI, 2020)

M.l.Kom.)
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Lampiran i
2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Prof
ofesi

= v £
@ bkkbn ¥ 5

- RAPAT KOORDINAS!
| 2 ¢ B TIM PERCEPATAN
PENURUNAN STUNTINC
(PERAN [ s DALAM "ENUR\INI\I. sTUN
KOTA TANG!RI\NG SELATAT
2023

Penyambutan Tamu Daerah



Acara 17 Agustus 2023 di Lapangan Cilenggang, menjadi MC serta menyiapkan
naskah sambutan untuk pimpinan.

© KEPALA DI KESEHATAN KOTA TANGERAYG y
180 de A HENOALN MDY

- KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN
KOTA TANGERANG SELATAN.
BAPAK HERU AGUS SANTOSO

- KETUA TIM PENGGERAK PKK TINGKAT KECAMATAN SE.
KOTA TANGERANG SELATAN

Fasilitasi kegiatan di Kantor Walikota, koordinasi nama — nama tamu yang hadir.



Bersama Wakil Walikota Tangerang Selatan

Fasilitasi Media

, ﬂ" , hﬁ I

i

Fasilitasi Keprotokolan Walikota

Notulensi Rapat

B-3
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20 AGUSTUS 2003 BMM 20 AGUSTUS 2603 PR

TANGERANG SELATAN, 20 AGUSTUS 2023 - PEMERINTAH
KOTA TANGERANG SELATAN MENGUCAPKAN SELAMAT
KEPADA SELURUH PESERTA DAN KHUSUSNYA KEPADA

WALI KOTA TANGERANG SELATAN
FINALIS LOMBA SHOLAWAT, QASIDAH, DAN HADROH YANG

TELAH MERAMAIKAN ACARA HINGGA SAMPAI PADA TAHAP
FINAL INI.
PRESS RELEASE BAG 1 MENGADAKAN LOMBA SHOLAWAT, QASIDAH, DAN HADROH
ACARA FINAL LOMBA SHOLAWAT, QASIDAH, DAN BUKANLAH SEMATA-MATA TUJUAN AKHIRNYA, TETAPI
HADROH LEBIH KEPADA SUBSTANSINYA. YAKNI PEMBINAAN
KEAGAMAAN DAN SENI BUDAYA ISLAM YANG SUDAH MULAI
LANGKA DISELENGGARAKAN, DAPAT TERUS DILAKUKAN
KHUSUSNYA PADA WILAYAH TANGERANG SELATAN.
PERLOMBAAN SHOLAWAT, QASIDAH, DAN HADROH

BAGIAN PROTOKOL DAN KOMUNIKASI PIMPINAN SETDA MODERN YANG DIPILIH SEBAGAI LOMBA YANG BERTUJUAN

Pembuatan Press Release

B-4



J prokopimtangse

27 likes

prokopimtangsel Bertempat di Aula Blandongan Pu mkot
Tangerang Selatan, Wali Kota Tangerang Selatan Benyamin
Davnie hadir serta menyambut puluhan kontingen lima negara
pada acara IFOLK FEST 2023, Rabu (23/08/2023).

Ini merupakan lanjutan pada acara pawai budaya kemarin, yang
dihadiri kontingen lima negara yaitu Korea, Filipina, India, Sri
Lanka dan Timor Leste.

Acara ini bertujuan untuk menjalin hubungan antar negara

: | # s
dengan mengembangkan pada sisi kesenian dan kebudayaan . y K 7
% RBENyAMIN DAVNIE
Pada sambutannya Benyamin Davnie mengatakan, melalui seni “APBAFI"I':‘El:!RAA‘Iz:lﬂrfYL:Il:Ill,.:BlfJoNLKAFEiL?&?NEGARA
dan budaya dapat mempersatukan bangsa. Karena momen ini . g ’, GAN
merupakan kekayaan intelektual dari masyarakat yang haru . PADASISI KESEN!AN‘DAN KEBUDAYAAN
menjadi bagian kehidupan dan memperkenalkan budaya yang $ y

begitu kaya di Kota Tangerang Selatan OOOO
PROKOPIMTANGSEL

Qv

Pembutan konten dan narasi pada media sosial Prokopim

22.00 Wl LTE

South Tangerang

17 Augu

Kantor Walikota Tangerang Selatan
i 0

Dokumentasi video Fasilitasi acara



Puluhan siswa siswisRlaygroup dan Tk Sekblah Insan
Cendikia Madani Serpongunslaksanakan field trip ke
Kantor Puspemkot.Tangerang Selatan, Kamis
(31/08/2023).

Pada kesempatan ini di:Aula Blandongan Puspemkot
Tangerang Selatan, siswa siswi Insan Cendikia Madani
menyaksikan dongeng, diperkenalkan makanan, tarian
khas Tangerang Selatan, pencak silat dan juga
mewarnai

Selain itu siswa siswi pun mengunjungi ruang
command center untuk menonton video destinasi
wisata yang ada di Kota Tangerang Selatan

Wakil Wali Kota Tangerang Selatan Pilar Saga Ichsan

J3 prokopimtangsel - Original audio

Q prokopimtangsel

Haleoo rinners.. tanggal 10 September kalian udah
siapkan?? Tangsel Marathon udah 5 hari lagi loohhh...
jangan sampe lupa yaa . >

Untuk temen-temen runners mau dapetin info lebih
lengkap langsung aja kunjungi tangselmarathon.com
atau di instagramnya @tangselmarathon

Minpro tunggu ya ¢4 &

Tangsel Marathon 2023
This is Tangsel!

@disporatangsel

ibnuadhity and 74 others

n Original audio  prokopimt ©Q Balaikota Tanger:

Konten reels dan narasi pada media sosial Prokopim



Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja

Bersama mentor. Kasubbag Komunikasi Pimpinan.



