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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

o

w
Pverdiarqgesas iars

SPT-1/03/S0P-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa . Tegar Eka Saputra... YO DY) SHP PR MO M OOV ( et
NIM . 2020061008...........cooociiiiiiiiini... Tahun Akademik © 2020 ...
Program Studi : Desain Komunikasi VISUAL... ... .. .ot e it e sae e i daanea
Materi/Judul KP . Magang Sebagai Graphic Designer di Creatifcontentid.....................
Identitas Instansi/Perusahaan
MISISNEHESTUSENEIR ' RIS IIENL v vrervvyevincrrror sy st v v Ay e e oo yavs 19 st demmmrresresy
Nama Pejabat . Erlan Saputra Yudha
Jabatan 2 s praase veranvcasnin snaxcoonm e dun cewuan KN das dauEsRERE EONEAR AN NIV B L8
Alamat KP - JI H Muhyin No. 54 Jaticempaka, Pondok Gede, Bekasi
Teleporvemall - 081310368946
s KoaPEalik: < MAGROG: i ittt it i it it it atssmois sl sionibhs

: Muial dan . 14 Agustus 2023......... sampal dengan: 14 Desember 2023, ..
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek cieeieiiinen .. (Diisi oleh Kaprodi)
Tol Tg! Tal
Yang mengajukan, Mengetahul, Menyetujul,

Desen Pembimbing Akademik, Kepala Program Studi,
= 19

(Tegar Exa Saputra) (Desi 0,SDs,MDs) (Retno "SSn.,MDs)

Copryright ©2020 Universitas Pembungunan Java Al vights reserved | +62-21-7453558

[

32



Lampiran 1.2 Penerimaan Kerja Profesi

Creatifcontent

Jaticempaka, Bekasi. 17411
Digital Agency Company

Nomor 0102
Lampiran : -
Perihal : Offering Letter

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan proses rekrutmen pada posisi dalam Departemen Produksi
yang melibatkan saudara, kami sampaikan surat penawaran (Offering letter) yang
terkait dengan keterangan sebagai berikut.

Nama : Tegar Eka Saputra
Posisi : Creative Editor
Status Pegawal : Internship - Contract
Atasan Langsung : Bpk Erlan Saputra

Penilaian dan kontrak kerja berdasarkan KP| disetiap bulan dengan metode sebagal
berikut.

-Kontrak 1 Bulan untuk Internship dan Trial dengan gaji sebesar Rp 900.000
(Sembilan Ratus Ribu Rupiah) perbulan pada bulan pertama,

-Jika yang bersangkutan mencapal KP| dan berperilaku baik pada masa training,
Kentrak akan diperpanjang menjadi 3 bulan dengan gaji sebesar Rp 1.500.000
Satu Juta Lima Ratus ribu Rupiah) perbulannya.

-Waktu Kerja 5 harl dalam seminggu Senin - jJumat, Dengan waktu fleksibel

namun umumnya mulal dari jam 09.00 hingga pukul 17.00 WIB

-Tempat Kerja bisa dilakukan remote/daring, namun ada hari khusus 1-2 kall
dalam seminggu untuk bertemu di kantor ataupun di lapangan/site tempat
kerja.

-Deskripsi Pekerjaan meliputi sebagai editor foto, editor video, take video, dan
editor design grafis.

Atas perhatiannya dan kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.

Bekasi, 10 Agustus 2023 Menyetujul
Head of HRD Department Tegar Eka Saputra
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

Universitas

Pembangunan Jaya

(m/ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-02

Nama Instansi
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat

PT. Zatka Pelita Nusantara

JIH Muhyin No. 648, Jaticempaka, Bekasi, Jawa Barat

17411 Indones:a

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kera profesi untuk

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Program Studi

Tegar Eka Saputra

2020081008
Desam Komunikasi Visual

Pelaksanaan Kerja Profest dijadwalkan sebagal berikut:

Tanggal Mulal :
Tanggal Selesai :
Total Jam Kerja **)

Bagian/Divisi

Urasan Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kenja
Kontak Pembimbing Kerja

13 Agustus 2023

13 November 2023

536 Jam

Desain Grafis

Membantu tim Graphic Designer untuk membuat
Konten Feeds Instagram, Konten Reels Instagram,

Membuat Cover Reels Instagram, dan editing video,

Erlan Saputra Yudha
HP @ +62812 8377 3010
Email : ersayu@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai penhal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgk
Mengetahul,
Pembimbing Kerja

>

(Erfan Saputra Yudha)

*) Instanst KF wajib berbadan hakum, dibuktikan dengim dokumen resmi antara lin setapl ndak werbatas pada Akt

Tgl:
Menyetujui,

Baglan SOM/Human Resources/

Personalia

Fandi (R

{M Fandi Rizky S}

Penusabaan, STUP don NPWP; dan bukan milik kelwarga inn dan mahasiswa yang melakukan KP
*%) Jumbah gam kerga KPP mansmal $00 jam ketja
**%) Biss diniliskan dslam lembar terpisah apabila tempat tdak mencukupi

Copyraghs €2020 Universitas Pembangunan Jaya. A righis reverved, | 462217435555
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Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(ﬁ LAPORAN HARIAN FTHoREIN 0
J OtotiAm PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Permlrangen st livd
Nama Mahasiswa : Tegar Eka Saputra

Program Studi'NIM

Nama Instansi'Perusahaan
Unit/Bagian/Seks: tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

. Desain Komunikasi Visual/2020081008
- PT. Zatka Pelita Nusantara

Desain Grafis

: 13 Agustus 2023 s.d. 13 November 2023

| 16 Agustus 2023 Koaten SWIH M_
2 |19 Agustus 2023 Konten Apa keuntungan sclf branding? M
3 22 Agustus 2023 Konten Tips naikin followers 10k dalam 2-3 hari W
4 25 Agustus 2023 Konten Berawal dan ide M
9. 2K Agustus 2023 Konten Meme tangpal tua M
6 U1 September 2023 Konten Prediksi Java Jaya Java %’é
7. 09 September 2023 Konten lmu Marketing Dan Bang DODO %"‘é’
X 11 September 2023 Konten Alesan lu ga perlu jadi social butterfly M
9| 27 September 2023 Konten Apa itu ADS? M
10. | 28 September 2023 Konten Produk Baru Serame M
11. | 29 Scptember 2023 Desain banner dan voucher keperluan cvent Scrame %’é
12. | 02 Oktober 2023 Konten Tanda-Tanda ban harus di gants M
13 9 Oktober 2023 Konten kok bisa timbul jamur di mobil? M
14| 15 Okiober 2023 Konten Promasi Prolix All Purpose Wax ZaD]
15| 18 Oktober 2023 Kuis Prolix M
16. | 20 Oktober 2023 Tahukah kamu fungsi ulir ban? M
9. | 25 Okuober 2023 Konten Produk-produk prolix M
10. | 06 November 2023 Editing video prolix foam cleaner M
11, 13 November 2023 Motor kinclong biar doi mau diajak jalan jalan M

** fwa hoak mencukupl dapat menggunakan by davi § (safu) lembar
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Tanggal

Pembimbing Kerja,
( Erlan Saputra Yudha )

Copyreghy £2020 Universatis Pembangunan Yaya, Al rights reserved, | 462-21-7455555
Copynlghy ©2020 Universitns Pembangunum Jayn. AN nights reserwad, | 4622217455555
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

4, t:p{:‘; kgg\gm't Skde W1

SPT-1/03/50P-27/F-04
., ’ FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Tegar Eka Saputra
Program Studi/NIM : Desain Komunikasi Visual / 2020061008
Nama Instansi/Perusahaan : Creativecontent.id / PT Zatka Pelita Nusantara
UnitBagian/Seksi tempat KP : Desain Grafis
Tanggal Pelaksanaan KP : 13 Agustus 2023 s.d. 13 November 2023
Nama Dosen Pembimbing KP : Gandung Anugrah Kalbuadi, S.0s.. M.Ds.
t (
L | reomee Poigens: Yl ¥R .ﬁyr'
n};‘«.\ 3 1. .
1. oy Psigensi Ba® ,
\5 i
5. 1014 powesss  Boe 243 &L /ug:-

** jika tidak mancukup!, dapa! menggunakan fehih daf 1 (satu) lembar

Tgh 0% Jum 7014
Dosen Pembimbing KP,

(Gandung Anugrah Kalbuadi, 5.0s., M.Ds.)

Capyright ©2020 Universitas Peenbangunan Juya. All rights reserved. | +62.21-7455555



Lampiran 1.6 Lembar Penilaian Pembimbingan KP

3
Swrtrtsangunan lwe

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/S0P-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa

Prodi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian Tempat KP

Periode KP

Tegar Eka Saputra

DKV/2020061008

Desainer Grafis

13 Agusuts 2023 - 13 November 2023

Diberikan panilaian sebagai berikut

: Creativecontent.id / PT Zatka Pelita Nusantara

Indikator Penilaian Nitai (V) Bobot (B) NxB

Etika 85 5% 425
8 Kedisiplinan 90 5% 45
Tanggung jawab a0 5% 45
Kerjasama 90 5% 45
P Pengembangan diri / Lifelong learning 80 10% 9.0
KU Komunikasi 80 10% 8.0
KU Daya Analisa 90 10% 9.0
KU Kualitas hasil kerja a0 10% 9.0
KK Kompetensi berdasarkan bidang llmu 20 20% 18
KK Pemecahan masalah 90 20% 18

Total NxB 88,75

Bekasi, 02 November 2023

Menyatakan,

N

(Erfan Saputra Yudha)

Copyraght 02020 Universitas Pembangunan JTya AN rights reserved, | +62-21-7455555
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SPT-1/04/S0P-07 /F-02
J , FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP
PrrrRarguUnn Joye
Deskripsi Capalan Kompetens| untuk Pembimbing Lapangan
Kompetensi  Indikator Peniiaian  Deskripsi

Etika

Kedisiplinan
Sikap

Tanggung jawab

Kerjasama

Pengembangan  diri [/  Lifelong
Pengetahuan leorning

Komunikasi
Ketrampilan
Umum Daya Analisa

Kuabitas hasil kerja
Ketrampilan Kompetensi berdasarkan bidang ilmu
Khusus Pemecahan masalah

menjujung etika organisasi, bersikap jujur

| hadir tepat waktu ke tempat kerja, kerja sesuai tenggat

waktu yang diberikan
menyefesaikan tugas, punya komitmen, dapat diandalkan
membangun hub profesional dg rekan
kerja/pembimbing/atasan kerja
Inisiatif, mau mencoba hal bary
mampu mengartikulasikan pemikiran secara runut dan
Jelas,

pu mengural lah, dapat galtkan teori dengan
praktik
tingkat kesalahan minim, sesual standar/ pedorman kera

i ilmufteknologi/peralstan keria

sistematis, mampu menalar, mencari solusi secara mandiri

Deskripsi Capaian Kompetens| untuk Dosen Pembimbing

Kompetensi Indikator Penitaian

Deskripsi

Etika

Kedisiplnan
Sikap

Tanggung jawab

Kerjasama

Senoatabiven m::::bmpn giri [ Lifelong
Komunikasi

Ketrampilan

UVmom Daya Analisa
Kualitas hasil kerja

Ketrampilan Kompetens| berdasarkan bidang lmu

Khusus Pemecahan masalah

menjunjung etika akademik, bersikap jujur, tidak
melakukan tindakan mengarah pada plogiansm

hadir topat waktu saat bimbingan, beker|a sesual tenggat
waktu yang diberilan

menyelesalkan laporan dengan baik, memilik komitmen,
dapat diandalkan
membangun hubungan yang p
pembimbing

memiliki rasa ingin tahy, mau mempelajart hal bary

I dengan dosen

mampu mengartikulasikan pemikiran secara runut dan
jelas

mampu mengural masalah, serta dapat mengaitkan teor!
dongan praktik

tingkat kesalanan minkm, kualitas laporan sesuai
standar/pedoman yang ada

hami teorl yang relevan dengan bidang pekerjaan

sistemates, memahami hub sebab-akcbat

Copyright 02020 Universitas Pembangunan Jaya, A7 rights reserved. | 462-21-7455555
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