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LAMPIRAN A



Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01
./ ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Pembangsnas loya

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Aulia Septiana
NIM ;2020021101 Tahun Akademik : 2023
Program Studi : Manajemen
Materi/Judul KP : "Aktivitas Kerja Profesi di PT AngkasaTunggal SelarasNugratama JI Arteri

Pd. Indah Sentra Arteri Mas No. 4, RT.12/RW.2, Kby. Lama Sel., Kec. Kby.

Lama, Kota Jakarta Selatan, DKI Jakarta 12310°
Identitas Instansi/Perusahaan
InstansiPerusahaan : PT AngkasaTunggal SelarasNugratama
Nama Pejabat . Laksmi A Suryohadiprojo
Jabatan : Direktur Utama PT AngkasaTunggal SelarasNugratama
Alamat KP - Jl Anteri Pd. Indah Sentra Arteri Mas No. 4, RT.12/RW.2, Kby. Lama Sel.,

Kec. Kby. Lama, Kota Jakarta Selatan, DKI Jakarta 12310
Telepon/email 1 (62-21) 7293237
Masa Kerja Praktek 12 Minggu
: Mulai dari :12 Juni 2023 sampai dengan : 31 Agustus 2023
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek R S oo (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 18 Desembec 201, Tgk \8 Desember 1003 Tal \8 Oesembec 1023
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

(Pvo Sevone (L AMLFLL )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Juya. AN rights reserved. | $62-21-7455555
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Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya
No: MNJ/KPBLD/23-04/160
Tanggal : 09 Juni 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Ibu Laksmi A Suryohadiprojo

PT. ATS NUGRATAMA

J1. Arteri Pd. Indah Sentra Arteri Mas No4,
RT.IZRW.2, Kby. Lama Scl, Kcc. Kby.
Lama, Kota Jakarta Sclatan, Dacrah Khusus
Ibukota Jakarta 12310

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) - Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT, ATS NUGRATAMA, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester __Program Studi
1 Aulia Septiana 2020021101 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir,

Demikianlsh yang dapat kami sampaikan.
Atas perhatian dan bantuan Bapak/Tbu, kami sampaikan terima kasih,

Hormat Kami,

=t

Kepala Program Studi Manajemen

PM

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunas Jays
1. Cendrawasin faya, Blok B7/P, Biotace lays, Sawah Daru, Clputat, Tangerang Selatan, 1541 3
Phome: 021,745 5555 | 18 021,208 615 25 (Marketing) | fax: 871798 61543 (Rektoral) | Webiite www.up) st id
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

( SPT-1/03/S0P-27/F-02
) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
V"' " "") man lya
Nama Instansi :  PT. ANGKASATUNGGAL SELARASNUGRATAMA
Nomor Identitas Instansi *) ¢ NPWP. 02.458.946.7-013.000
PT. ANGKASATUNGGAL SELARASNUGRATAMA
Alamat : Jl Arteri Pd. Indah Senlra Arteri Mas No.4, RT.12RW.2,

Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12310

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa ¢ Aulia Septiana

Nomor Induk Mahasiswa T 2020021101

Program Studi : Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi d”»adwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 03 Juli 2023

Tanggal Selesai 20 Oktober 2023

Total Jam Kerja **) : 616 Jam Kerja

Bagian/Divisi :  Finance and Accounting

Uraian Pekerjaan ***) : Membantu dalam proses pencatatan data keuangan, seperti

menginput penjualan dan pembegian, menghitung biaya proyek,
membayar pajak PPh 21 bulanan perusahaan, merekap PPN
keluaran dan masukan, dan menginput jurnal hadian
Nama Pembimbing Kerja :  Sapto Nugroho
Kontak Pembimbing Kerja : HP :0811259386
Email : nugroho.sapto@alsnugratama.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 20 Ovobec 203% Tgl: 20 Ok\over 2013
Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
(.. DROMOW )

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusabaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dani mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam ketja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copryeiahs Universites Pomis Jaye, dll vights rescrved. | #63.31.7455555
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Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4

P
SPT-1/03/S0P-27/F-03
(‘lj LAPORAN HARIAN
O e PELAKSANAAN KERJA PROFES|
Dangunan Jaya
Nama Mahasiswa : Aulia Septiana
Program Studi/NIM * Manajemen, /2020021101

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
1| 30uli2023 | Membuoh bagan Steubler Craanisos PTATS NVGRATAMA [y
z - Mvc\r,m bogpimona fergdchoon Limboh
4 Juli
2 - ~Mempelajori Aomplole engqaron bioya progyes M
: = Menginpul Aransakis bonk
3|min | g oy peosek [\/H‘
N [Fe—— -Mamboyor Pojak 9P 3\ bulonan pecusahaon
~Mengmpdt Juenoh PP leluoron don Modukon M
s | 75202 Meropngu el hocion & exel gengeivaron bork: ! i
i o BCn 15\@;«599 Lohun 1013 M
¢ liokises - Mamibonor Aendo gop Aelot Woper dam Yungo ok ulonen
" - Memenkia pucchased order bulan motel 2033, M
7 | 11 Juli2023 ot jucrol horion (areznt - S ) R OUUTONE e §
Pengehioron bosk 29102u4g L8 Lahun 2011 M
) Menging Jucnal bason (Al = W) dlottuctale ¥ETS gangeluscan
§ (1202023 L 0 201034481 Aam 2012 M
] Menginpul junol hocion Clun - Juk) KOOl vee ¢ pengeluacon
9 |l [ O% BCA 291024M9LE Johun 2021 (\W
10 | 14702023 [Menghitung biaya pengehoron renonosi geduny 11 ATSN M
/

Tanggal: S¢wsa, \8
Pembimbing Kerj

(N@-&D

3 20m3,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555




SPT-1/03/SOP-27/F-03
(h LAPORAN HARIAN
o PELAKSANAAN KERJA PROFES|
Pesrbargunan buys
Nama Mahasiswa : Aulia Septiana
Program Studi/NIM : Manajemen___ 12020021101

Nama Instansi/Perusahaan  : PT, ATS NUGRATAMA
Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Divisi Finance & Accounting.
Tanggal Pelaksanaan KP 3 Juli2023 s.d.

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
5 A wrro) horion (Pgeshos - Stfewibr) db 04curole Ner §
13 |17 hdi2023 ‘;‘w,,mxxuak GLA 2010244 268 \ovun 1031 M
12 | 18sutizees | Mengwiung temduoion groyel fengpngtaon avkal B3
Culgmer OMF M
. Meng ot Jutral Hetion (CKGLE ) pergfuotan Lonk BCA 3910144860 S
13 | 200082023 |0 & accorale v M
. Merggnpat Jeenol hation (RoUmbe ) PErgaworon bonk Ben A
1| 20002023 [0 0000 \amn 2013 & accarare Vee S /‘%
2 iMengingut JUFnal harian (Oember) Pengelvaren bank Bca )
15 | 24 Juli 2023 39i03wugpe daWn 101y A Gccucate verT L5
16 |253uli2023 |Lopor pejeke PPk wadon dohuman M
o 4
17 |26J0i2023 | Mengnitung bioye proyex M
~ 4
18 |271u1i2023  |Menghilung Pengeluaton Fenovasi gadung Ml
LS ’l L}
19 | 28 Juli 2023 Mcnglm\u-,pmgahmn peoyex CAtomer GME M
20 |31Jui2023  |Cora mendopat¥on EFIN Secora Onune Ap(

N
N

Tanggal: 2.- Dguius 2023

( poproo -

bimbing Kerj;

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved, | +62-21-7455555



SPT-1/03/SOP-27/F-03
(ﬁ LAPORAN HARIAN
O i PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembacgunan Joys
Nama Mahasiswa : Aulia Septiana
Program Studi/NIM : Manajemen 12020021101

Nama Instansi/Perusahaan  : PT, ATS NUGRATAMA
Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Divisi Finance & Accounting
Tanggal Pelaksanaan KP : 3 Juli 2023 $.d. 20 Oktober 2023

Materi Paraf
No. Tanggal yang Dikerjakan =
Kerja
1 Agustus )
21 2023 Hm\)\ht\\ \roinge Alturole Wer § ‘/}w(,
22 2A23u’mms Mtns\'v\\'ms Nﬂgc\oofow Proyex GAWDL M
> 32023 Coco Mendopotkon EFIN Secoren onlne M
4 Agustus %
- Membush Lemploke proye
2023 oyt M
25 7;&“"‘5023 Menghdung Pengluoron groyek GWo
26 8 Agustus -MQM\)O"“ w\. m 2\ l d%
2023 ~Mengnpd Aronsoksi bork ’
iy ¥Yor N Yeord pnlne v
27 [ Tagpy | Sore menerd "
28 IO‘Z:B Menghilung Pengeliacan froyek G N%‘ 1
L
29 1} o Merekap pemboyoron don bro, tahunon 2023 di excel M
30 | ¥ gmﬂ‘“““ Mengelahui €ora inpwt dromsa¥si anlar bank M

Tanggal: 24 Aystey 2023
Pembimbing Kerj

(7 NGRNO

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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[ —

SPT-1/03/50P-27/F-03
(h LAPORAN HARIAN
O e PELAKSANAAN KERIA PROFES!
Perrdargman laya
Nama Mahasiswa : Aulia Septiana
Program StudiNIM : Manajemen 12020021101

Nama Instansi/Perusahaan  : PT, ATS NUGRATAMA
Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Divisi Finance & Accounting

Tanggal Pelaksanaan KP : 3 Juli 2023 s.d. 20 Oktober 2023
Paraf

No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan anw
3 IS%S\ZI;M Mesekap ronsavs, bank I\)L/
32 '“2:2"3""‘ Rekonsilios: bonk (\)%
1 ISAzg;M M'ng'\“?"\ axuva Leag M
u|® ?:2'3““ Mengingut ekl telop ol
35 22;;’;‘1‘ Mengingud peajuaton Acn pembelian M
36 | BABSS | pgop ppolon dan goubchon N,
37 24:0@2::“ Mugnpt fenjpaton dan gembekun M
38 25';::“ Mengingt fergualon don gembehn M
39 2925‘;02‘;‘“‘ M(wﬁw\ V""r“""‘ don pembelion M
40 302‘:‘2‘;“5 Mengingul '(“)oa\o"\ Aon emataion /\M

Tanggal: 30 Agusiw 202%
Pembimbing Kerja,

(g\@k

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/50P-27/F-03
(—‘-.3 LAPORAN HARIAN
u Unvervtan PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Peadargunin oy
Nama Mahasiswa : Aulia Septiana
Program Studi/NIM : Manajemen, /2020021101

Nama InstansiPerusahaan  : PT. ATS NUGRATAMA,
Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Divisi Finance & Accounting,
Tanggal Pelaksanaan KP 3 Juli 2023 5.d. 20 Oktober 2023

I

NOA i Tenogel Materi yang Dikerjakan

d

31 Agustus
41 2023 M('\W\ mw t\cn ?m\wv\

42 l&ze;;b« Revap PR masuvon Aow \eelwoson

R R

= : 2023 ‘M oM tosuvon Aan kduoron

44 SSpr;;;lbu Revop PN mosuvan Aon kelworon

N
N

45 75?:;;"“ Rekop PPN Masuvon dan keluacan

4 | ® z'ozal - Qevop PPN Masakon don keluaron

47 llS;g;tct Revop PPN Moskon don kelvoron

48 » 2023 Revag VI masskon dan keluaca™

@ | 2023 Rekap PPN masavar don keluaron

50 ISS;::;M \{*oq PN Ausulean Aon Yeluaran

eI

k=

Tanggal: \9 Seg\embec 2023
Pembimbing Kerja,

( N\G»O )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunzn Jaya. All rights resered. | +62-21-7455555



SPT-1/03/S0P-27/F-03
(-) LAPORAN HARIAN
di';." a0 PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Lanan Jaye
Nama Mahasiswa * Aulia Septiana
Program SludilNlM : Manajemen 12020021101
Nama Instansi/Perusahaan : PT, ATS NUGRATAMA
Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Divisi Finance & Accounting
Tanggal Pelaksanaan KP : 3 Juli 2023 s.d. 20 Oktober 2023
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan p..wmn';um
a
51 “ 2023 Rekap PPN masukan down kewaren M
52 zoswm o Revap PPN Masuron dan keluaran M
53 |2 Smms Rﬂh’? Q0N Wosvon Aam Kelgoron M
m '
|2 2023 Revap VO™ masevon dom Keluoran M
Ol R 2023 Rekop PN masuton dan keleoton M
s6 |7 2023 Mengpomal penjucion dan pembehion M
September |
57 |2 v Mengingul peajucian Aom gembelion M
Oktober { 0
58 3 o Mengingul Penjuelon dan pembelion M
i Mengmpsl geapslon den penbelon {\%
W 1 ¥
60 52&3 p\cnsan?..\ vcn')wo\on Aon pem belion M/

Tanggal: \8 Ok\ober 2027

Pe

(

Y LROWO

)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved., | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-03
(:i) LAPORAN HARIAN
d Owarstn PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembargunan Jaye
Nama Mahasiswa : Aulia Septiana
Program StudiNIM : Manajemen /2020021101

Nama Instansi/Perusahaan  : PT, ATS NUGRATAMA
Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Divisi Finance
Tanggal Pelaksanaan KP 3 Juli 2023 s.d. 20 Oktober 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan MMI g
61 "m"' Mengingut penppolon dan pemyeion M
62 ‘om Mengingul  penjualon dem pembelian

- "mfw Revog 178 masuvan don Vduocon

o 12% Rekap P9 mosuvon don Yduaron J M
o3 um fekep PIN mosuvan dan kelworan L M
66 "m Revay PN mosuton don ¥duacan ! M
i w?:gu Mengingut peajoslon don ganbelion M

o (77
68 192023 N"’ﬁ"‘?“ ‘u\'}\»bh dan Pempelion M[

Oktober 74
69 | P | Menginpar yemoton den pembelion M{/

Tanggal: 20 Okldper 202%
i Kerja,

( Nveropo )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555

A-10



Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-04
G/) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Pembangonsn lys
Nama Mahasiswa « Aulia Sepliana
Program Studi/NIM : Manajemen ; 2020020\
Nama Instansi/Perusahaan . Y Angkosa Tungael Selares Nugroloma
Univ/Bagian/Seksi tempat KP . Owusi Finonce & Accounting
Tanggal Pelaksanaan KP 5l 2013 s.d. 20 Ok\eker 2023
Nama Dosen Pembimbing KP - Zolksgh, S.E, MM
Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Paraf
|| ns% 20| Pengajuon Bob | -2

A1 Okt 201y

Rewiss Bab \ =2, don pengajuon Bab 3

>

4 ™oy 100

Rewisi ®ab 3 den pengajuon Bab ¢

Y

\B Oes 2033

Rewitw keseluruhan \agocon dan ACC

B EEE §
pE S

** jika tdak moncukupi, dapat menggunakan lebih darl 1 (saty) lembar
18 Desumbyr 2023

Tgl:

Dosen Pembimbing KP,

-t

z,uuufh, €M )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

A-12

N

PT. ANGKASA TUNGGAL SELARAS NUGRATAMA

Nomor : 001/HR-ATSN/PKL/X/2023
perihal : Surat Keterangan Telah melakukan Praktek Kerja Profesi

Saya yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa

Nama : Aulia Septiana

NIM : 2020021101

Perguruan Tinggl : Universitas Pembangunan Jaya
Program Studi : Manajemen

Penempatan Divisi  : Finance dan Accounting.

Mahasiswi tersebut telah melaksanakan PRAKTEK KERJA PROFESI dengan Baik dan
Penuh Bertanggung Jawab di PT ANGKASA TUNGGAL SELARAS NUGRATAMA |, yang

dimulai pada tanggal 3 Juli sampai dengan tanggal 20 Oktober 2023.
Demikian surat keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 26 Oktober 2023

Kantor: Pabrik:
Sentra Arteri Mas Blok |, LL 4 Ji. Raya Jatibarang - Margasari No. 1
J. Sultan Iskandar Muda No. 10, Jakarta 12310 Desa Karangdawa, Kec. Margasari
Tel  :(62-21) 7293237 (Hunting) Kab. Tegal, Jawa Tongah
Fax. :(62-21) 7293427 Tel. (0283) 3457304

omail : platsn@yahoo.com



Lampiran 1. 7 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(i) FORMULIR RENCANATINDAK LANJUT | SPT/03/50P-27/F-05
i PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Femeang.ran lays
Nama Mahasiswa Aulia Septiana
Nomor Induk Mahasiswa 2020021101
Instansi PT ANGKASATUNGGAL SELARASNUGRATAMA
Program Studi Manjemen
Bagian/Divisi Finance and Accounting
Uraian Pekerjaan Membantu dalam proses pencatatan data keuangan, seperti

mengin valan dan pembelian, menghitung biaya
pmyek.Mmemyar pajak PPh 21 bulanan perusahaan,
merekap PPN keluaran dan masukan, dan menginput jurnal
harian

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

11 CPMK 1 : | Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan, pengalaman,

kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja yang selaran iimu

manajemen yang dipelajari.

: | Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat h
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan yang teradi

untuk dijadikan sebagal bahan kajian dalam penulisan laporan Kerja
Profesi.

: | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bagi pilthan
kerja kedepannya,

: | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam usaha
penyempumaan kurikulum yang sesuai dengan tuntunan dunia industri
dan masyarakal.

5| Dst . Mammmwmmmmngxaqaamh::monbyang

2| CPMK 2

Catatan Tambahan

Tgh 18 Desember 2023
Dosen Pembimbing KP,

Tgl: 18 Desember 2003
Mengetahui,

Tgi: 20 O¥\ober 2023
Dosen Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | 462-21-7455555
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LAMPIRAN B



Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2. 2 Praktikan Dengan Pembimbing Kerja dan Tim Rekan Kerja
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