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PRAKATA 

 

Puji syukur kepada Tuhan yang Maha Esa atas segala limpahan Rahmat dan 

Karunia-Nya sehingga penulis dapat menyusun laporan kerja profesi ini dengan 

baik dan tepat pada waktunya. Laporan dengan judul: “Implementasi Aktifitas 

Manajemen Administrasi di Education Training Department pada PT XYZ” 

ditunjukan untuk memenuhi persyaratan akademik guna memperoleh gelar 

Sarjana Strata Satu pada Program Studi Manajemen, Fakultas Humaniora Dan 

Bisnis, Universitas Pembangunan Jaya, Tangerang Selatan. 

Selama pengerjaan dan menyelesaikan laporan kerja profesi ini praktikan banyak 

mendapatkan bantuan dari berbagai pihak untuk membantu menyelesaikan 

tantangan dan hambatan pada laporan kerja profesi ini. Oleh karena itu, praktikan 

mengucapkan terimakasih yang sebesar-besarnya kepada semua pihak yang 

telah membantu dalam penyusunan laporan ini, yaitu kepada : 

1. Bapak Ir.Yudi Samsyudia Selaku Rektor Universitas Pembangunan Jaya 

2. Ibu Clara Evi C.Citraningtyas, Dra., M.A., Ph.D Selaku Dekan Fakultas 

Humaniora Dan Bisnis Universitas Pembangunan Jaya. 

3. Bapak Dede Suleman S.E., M.M., CMA.  Selaku Kepala Program Studi 

Manajemen Universitas Pembangunan Jaya. 

4. Dr. Endang Pitaloka, S.E., M.E. Selaku Dosen Pembimbing yang telah 

memberikan bimbingan, dukungan, dan banyak memberi masukan kepada 

Penulis dari sebelum dimulainya, sampai berakhirnya kegiatan penyusunan 

laporan ini. 

5. Bapak Iwan Setiawan dan Ibu Sefthtymaria selaku pembimbing lapangan, telah 

memberikan bimbingan dan arahan selama pelaksanaan kerja profesi. 
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6. Bapak Intan Mas S.E & Ibu Yuliana S.E selaku kedua orang tua praktikan yang 

selalu memberikan arahan, semangat, dan dukungan kepada praktikan. 

 

Penulis menyadari bahwa laporan ini masih kurang sempurna. Oleh karena itu 

kritik dan saran dari pembaca sangat bermanfaat dan kami harapkan untuk 

menyempurnakan laporan ini. 

Penulis berharap agar laporan ini dapat memberikan manfaat bagi semua pihak 

yang membacanya. 

 

Tangerang Selatan, 2023 

 

 

 

Penulis 
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