LAMPIRAN-LAMPIRAN










Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

&

SPT-1/03,/50P-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
MNama Mahasiswa
MM

Program Studi
Materi/ Judul KP

. Muhammad Farhan Al Ghifari
¢ 2019061061

Tahun Akademik : 2019

. Desain Komunikasi Visual

: Perancangan Desain Grafis dan Video Editing untuk Marketing Media

di HR Academy Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan

InstansifPerusahaan
MNama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon'email
Masa Kerja Prakiek

Dosen Pembimbing

: PT Satu Musa Madani

: Raden Sri Wulandari, EPC, 5.0P, MBA

¢ Direktur Utama

<L KAV DEI Blok DS, Duren Sawit, Jakarta Timur

. 085942210575/ admin&hracademy.id

¢ Mulai dari : 4 Desember 2023 sampai dengan: 4 Maret 2024

Kerja Prakiek v (DiST oleh Kaprodi)
Tgl: Tal: Tal:
Yang mengajukan, Mengetahui, Memyetujui,
Dosen Pembimbing Akademik, Kepala Program Studi,
I
M
n a
(Muhammad Farhan Al Ghifari) ] [ ]

Cappright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-T455555
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Tanggal 1 Desgmpar 2023

Nomaor s BKE-DENUPLT2.23
¥th. pihak yang berwenang dan berkepentingan|
di ternpat.

Perihal: Permohonan Praktik Kerja Profesi

Di=ngan horrnat,

D=ngan ini kami sampakan bahwa mahasizwa yang tersebut di bawsh ini:

Nama . Muhammad Farhan Al Ghifar,
HIR . AMB0E10g2

Pragram Studi . Desain Komunikasi Wisusl
Semester .8

Adalah benar mahssiswa akiif i Universitaz Pembangunan Jaya dan Program Siedi Cessin
Hormunikasi Visual yang bermaksud mernchon ijin untuk melakukan Prakdik Kerja Profesi (magang)
sebagai syarat wajib dalam Mata Kuliah Kerja Profesi

Unituk ity kami mahon kepada Bapskibu wniuk dapat membantu rmshasiswa yang bersanghutan
guna rremperoleh  pelatihan kega  (magang) sssusi dengan kebwiuhan  dan pihak
perusahaandinstansi dengan jangka wakiv riniral 400 (ermpat ratus) jam kerja. Pelstihan kenga
tersebut sepenuhnya akan digunakan unfuk prosss pernbelajaran dan peningkatan pengsalaman
mahasiswa untuk lebih rermshami dunia pekerjaan seteiah lulus nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirrnasi, mohon kranya dapst menghubungi Bapsk Tommi, 5.0=.,
.05, s=laku Koordinator Kiera Profesi Prodi DRV UP) melalui nomor 088E-0512-1023 staw email
ke tommi.siswono@upj.ac.id.

Demikian surat parrnohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja samanys kami ucspkan
terima kasih.

Hormiat kami,

Retro Purwadti Murdaningsib, $.5n., M.05.
Hepala Prograrm Studi Cesamn Komunikasi Wisual



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

SPT-1/03/SOP-27/F-02
[E]/ ’ FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi . PT. Satu Nusa Madani
Nomor Identitas Instansi *) - SK Kemenkumham No. AHU-0048370.AH.01.02.TAHUN 2022 Akta
Perubahan No.04,- tgl 13 Juli 2022

Alamat - JI. Kav. DKI No. D9 RT 01 RW 05 Duren Sawit,
Kec. Duren Sawit, Jakarta Timur

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Muhammad Farhan Al Ghifari
Nomor Induk Mahasiswa 1 2019061062
Program Studi . Desain Komunikasi Visual

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai . 4 Desember 2023

Tanggal Selesai : 4 Maret 2024

Total Jam Kerja **) : 400 Jam

Bagian/Divisi . Social Media

Uraian Pekerjaan ***) . Membuat Desain Grafis Untuk Kebutuhan

Promosi di sosial media mengenai Pelatihan
dan Sertifikasi HR di PT. Satu Nusa Madani

Nama Pembimbing Kerja . Hauna Nuha
Kontak Pembimbing Kerja © +62 881 1090 383

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 26 Feb 2024 Tgl: 26 Feb 2024
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalja
4
\

\ \ &
(Hauna Nuha |A) T 7,

(Rd. Sri Wulandari)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*++) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi



Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

‘ lﬂlj FORMULIR BIMBINGAN KERJA So(zvngfg;iﬁ};zozga
arsitas
d vertita PROFESI nivers! embangunan
Pembangunan Jaya

+62-21-7455555

ALCOD A (e g

COT IO
Tor T O3 SOrZ7 oY

/
0
Nama Mahasiswa : Muhammad Farhan Al Ghifari
Program Studi/NIM 2019061062
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Satu Nusa Madani
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Graphic Designer
Tanggal Pelaksanaan KP : 4 Desember s.d. 4 Maret 2024
Nama Dosen Pembimbing KP : Gandung Anugrah Kalbuadi, S.Ds, M.Ds
No. | Tanggal Materi e :::;:r)no:m
. i Mahasiswa KP "
Judul KP : Perancangan Desain
Grafis Sebagai Media Promosi »—'
6 May Untuk PT. Satu Nusa Madani
1 2024 (HR Academy) P

28 May Revisi BAB 1
2 2024
28 May .
. o Revisi BAB 2 ’JV

**jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebift dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Karja,




Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

H H ABAD E MY 0
wwwhracadermyld b

HUMAMN CAPITAL SOLUTIONS
), Baden inten I Kav DK Bilod
Duren Sawit Jakarts Timur, DKl Jakarta 13

urat Keterangan Magang
Mo. SMM/SK/242/0224/DIR/s

‘fang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Raden Sri Wulandari
Jabatan : Direktur HR Academy
Alamat : Il. Rawa Domba Kav DKI Blok F/23 RT 001/RW 005 Duren Sawit

Dengan ini menyatakan bahwa:

Nama : Muhammad Farhan &l Ghifari

Alamat : I, Pinus Raya Blok AH 9/14 BT 002/RW 018 Kel/Desa Pamulang Barat,
Kec Pamulang, Kota Tangerang Selatan

Telah melaksanakan program magang Internship Content Creator di HR Academy selama 3

(tiga) bulan terhitung mulai pada tanggal 4 Desember 2023 dan diakhiri pada 23 Februari
2024,

Demikian surat keterangan magang ini kami buat dan sampaikan untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 24 Februari 2024

Raden 5ri Wulandari
Direktur HR Acadermy

. )
rAwesn il l-RA Rl oleholehku.id
B LU ‘lJ: ETUDIO \.‘1 artwork
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi
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LAMPIRAN B






Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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