Lampiran |. Surat Pengantar Magang

# Universitas
Pembangunan Jaya

SURAT PENGANTAR MAGANG
No: MNJ/KP/BLD/23GSL

Tanggal : 16 September 2023
Hal Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Ibu Utami Setya Dewi

PT. Vitech Asia

JI. Abdul Muis Wisma BSG LT. 3A Suite
M.04.14 No40, Kel. Petojo Selatan, Kec.
Gambir, Kota Adm. Jakarta Pusat, Provinsi
DKI Jakarta

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa

program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT. Vitech Asia, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi

1 Ananda Zahra Prilia 2020021176 7 Manajemen

KP dilaksanakan dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai
dengan kerangka acuan kerja diperusahaan.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Fendi Saputra, S.E., M.M.
Koordinator Kerja Profesi

Tembusan:
1. Kepala Program Studi Manajemen

{ niversitas Pembanqunan Jaya
I fendrawasil Baya, Blok A7/P Bintaro laya. Sawah Baru, Ciputat, Tanyerang Selatan, 15413
Plione: 021,745 5555 | tax 021.29861525 (Marketing) | Fax: 021.290 61515 (Rektoral) | Website: www.upj.acad



Lampiran Il. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01
y , FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa

W Pt

Nama Mahasiswa Avw\ﬁaiﬂ?\“ﬂ ............................................................
NIM 'ID‘LON—“}B .......................... Tahun Akademik : ..........
Program Studi : MM:)‘M’*"‘ ............................................................................
Materi/Judul KP N’k‘“‘m\ﬂ‘\\“?“?‘rs“’“ "'T“"‘th‘x“"“""'\m‘\‘('

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email
Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl:
Yang mengajukan,

i

Aw“‘l" 24bra Yri \ta

R ot

...................................................................... (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala
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Lampiran lll. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
’ FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

lrr«sv—\r,

Nama Instansi . j{l’ UMech Asia

Nomor Identitas Instansi *)

Alamat : WisMa 15t 24 Froor Sue M.DU. WY 1. Abdur pauis,
Pofo saalon No-yo, Jakarta fusal.
Bersedia menjadi tempat pelaksanaaﬂ kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa vanda 2akra Prilia
Nomor Induk Mahasiswa : 10wonEh

Program Studi i Mavalemen
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagaa bernkut:
Tanggal Mulai . 18 Sephember 2027
Tanggal Selesai + 2l NovemMber 12012
Total Jam Kerja **) . 400 JeM

Bagian/Divisi o shatb Adpiaiskealit
Uraian Pekerjaan ***) . o Pergelotaan Jokuptent

+ Pengeiolaann ¢, pal -pAoujureid

v Peitlikama Peralalau fandor

s Metdbukan Feqialamn fransakst dr bavk
» MelaBUEaA Scan doFuiien

Nama Pembimbing Kerja - wlamit Sc-l‘i‘ (Jetadt
Kontak Pembimbing Kerja . HP : 0013406881008
Email :

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas unluk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 2Y4 Novetbel 2023 Tgl: 2Y November 2813
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Baglan SDM/Human Resources/
Personalia
vV Asia
’ IT Partner
................................... ) (- pndi. Sormlatiadt )
u‘aMl k"y‘" Perot™

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*¢) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**¢) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran IV. Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(‘)@J LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
J —— PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : ANWJ“ Jakra Prilia

Program Studi/NIM : Mﬂm‘}.(Mem | 20200 2117 b

Nama Instansi/Perusahaan : PT-Vikecdh Asia
UnitBagian/Seksi tempat KP : S*‘ff -~ Adr ﬂ'"NM""f
Tanggal Pelaksanaan KP  : 18 Stﬂtl"‘l-cr 2013 sd. 24 HOWMRF 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

1879 12023 |MemMboat Surad Janda Jenpa Pergiritian doFurien
137971023 ] Sean Tnvoite dan pembuat Jural Perpipkonon refening Foray
10 (9] 2023 | Sean dokuMen qiad FikomM s
ti/g[20t3| Scan sured refeming foramn
22 (g(1013 | Scant jnvoite , Memboad Surad Janda Jerita baring
1S (/1023 | Mertbuat sorad Jolaw , fcan rebening airo 3¢
15(q (1023 | Transaksi Jank Junat Fe bank plandice =
7 [4({1013 | Andar dokupent, pMepbual Sured Jalan
1 (9(1013 | perdbual Sura] Perrokonan repererss ik
24 [8/ 2623 | Travisaks: Sedof Jumal Fe bk pandics
\_| 2 (1072023 | TrmSak (i Sedor dorai ke LanE pandirt

12 |3 /10(2023 | Seeart Surad JlgjaF
** jika Idak mencukupi, dapal menggunakan lebh dari 1 (satu) lembar

AN (RY Lol

]

S|

Tanggal: 24 NovemMber 2023
Pembimbing Kerja,

thi h Asia

ed IT Partner

( udami Sv]ja Dewt )
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(" LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
g

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : AWMJA Zalura Pr""ﬂ

Program Studi/NIM . Mang)epten ; 300021136
Nama Instansi/Perusahaan : EV!J«L Asra

UnitBagian/Seksi tempat KP : Stagfp A deivistralif

Tanggal Pelaksanaan kP : |G StPlerber 2027 4. 2 Moverber 1022

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja
\3 (4710 (2053 |[MiVqursy Pepdbayaran pepbr Jarar Peritac OF40 e
W | G107 |Membuatd Sumad duburgan pank, (eow dokurten Qial Tetkem
1§ | b [10[WLD |MenYrapban dofupen qakeng, (Awabval Sural Jalan
\b 9 71010273 |Mermboal Supad Pearriohonan Perdablifan cek
1|10 [10(203% | Scan Surad duFungam Lank dan Seon Satad benE garansi M /
|18 |1 zipf702% [Seaninvoice, Jind dokurien, dan peptbudd Suraf Jalan /

\9_[\1 [10/15L3 | Membual Surad Panrohovan dubungen bavk,
20 [1% /10023 | Sean involee Jagihan GAOE Adan (eoa pmodc ouobcr
11| \b /10/2913| Membuad Surad paasof dan Sura
/101023 |merbvad Madler farkir dot access car E kayman bard

/102023 [Scan nyoice, Belarnfa Fcbuiuhan (Q'rl'- [
(19/1023 | {Tawsabsi Selor dan darlEJorat Fe barf prandin |
** jika tdak mencukupt, dapat menggunakan leb dari 1 (satu) lembar

2

E

Tanggal: 7l Noverlel 1023
Pembimbing Kerja,

% Viteth Asia
Tr

Partner

( ubapat Sedger pasi )
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : PT-Yibeds Asia

UnivBagian/Seksi tempat KP : ““FF Adrvamisteadif

Tanggal Pelaksanaan KP  : |€ St'ﬂcrﬂber w23 gg. 1Y Movember 2023

- Anarda 22l ritia

. [Mavajersen / 203002113b

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

15

20 [10[2023

Travisaksi Scdor Jumai Fe bk prandini

15

23 [10(1013

rMendiapFan AokuMen undoE ferSYaratar SELpp

21

24 /\0[1023

Transaksi Sedor Jural ke banf plardini, (can doFotien

18

1S (10/20L3

Mertbuat (ural Permohoran (urd] duFordak LawE

L)

1b /10/2013

Menyiapkan legalitas undoF peribablian “dofurien

|

0

21 /rol3023

Transaksi Sefor Jumal fe ke Mandirn

\4 /.

31

30 /10/2003 |pMepbudd curat reperensi benk, pMerapikan Jepapal ATl

1| /10/2023

Trawsaksi Selor Juval Ee bavk pAavdir

v
)

1 /1 [2013

o AOFuMen scam (muolce

Ty

23

S

MenqurdS Peribatiatan pcMber Garlir PeriOde Aovertler

% (n/wr3

Transaksi dark Juna) Fe bank prandin’

4b

b /{1003

Membuat ferpA

M bank gamsi Jaminavt Paratoa raud

** Jika tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih dari 1 (salu) lembar

Tanggal: 24 nloveMber 2023
Pembimbing Kerja,

%Vit c

Asia

{ 1T Partner

( u{aMf se*‘jd p«»ﬁ )
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48

( ) LAPORAN HARIAN SPANB/SORZUED
2 o PELAKSANAAN KERJA PROFES!

Nama Mahasiswa : AM 2alea Prlia

Program Studi/NIM . Maralerden | 2020021

Nama Instansi/Perusahaan : PT- Videck fAsia

UnivBagian/Seksi tempat KP :

ASEF pdravistallp

Tanggal Pelaksanaan KP  : | SePhendber 2013 g 24 Hoverber 2023

No. | Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbling
Kerja

1 [T1[20%% | Scawn dokaren, (Aepbudd Sural Jalait

SN [10273 | Meptbual ernloain buku eF bavE Mandir

40 110 711 /20%% | Transaks

4 _[11(20%% | $cem Jo) Mcu

nat ke Lemhb pAavdirt

buad Jura] Perraokonan du""“g‘“ bl

A_|15 [11/1023 | Membuad

—t—

UL 1\ /it)3013 | Menibua

jum- “Perrabhomnan prefent ran, an invol t
ured fermolomnan Jaminan %M bank g \

s ‘fjulm engi@apban ACFoMen gmd Tzikopa umduf diHre

A [1b /y[un3 |Membuat

Jurad foasy pituf Feferlian Verifipast

ub |20 iz
uat Y /n)2013 | Membud,

HS [\ Jn/unz |$tan Tavone degilan U3 1:. an oA Penvde Novemtber
luZing :

‘f' duwal Mandrri

zmokom'f Peferenti bang

8 [2% /11)10273 |Membuad ma% FAaSOE Jan }:dwlrl«:rm'q

** Jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 2Y plovember 2023

Pembimbing Kerja,

Jﬂ Vitech Asia

tegd IT Partner

( ylavti sedga Paci
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(3-3 LAPORAN HARIAN SPT-/03/50P-27/F-03
& o PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Peerhanguman ind
Nama Mahasiswa : AMW& Qalea_pritia
Program Studi/NIM : Marejentent /200002435
Nama Instansi/Perusahaan : PT -Videck Asia
UnivBagian/Seksi tempat KP : _$4aff AJW'"-‘MF
Tanggal Pelaksanaan KP  : 1§ Splerdoer 2003 5.4 24 rloversber 1013
Paraf
No. Tanggal Materl yang Dikerjakan Pembimbing
1 2 Kerja
A3 |13 )1 [1023 | Meribuad_smad Perriohosan duFarcem Lanf
$O [ [11[1003 [Travisaksi Sefor jural fe kank pandini
\ L

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 2| NoveMber 2022
Pembimbing Kerja,

%V't ch Asia

tetl IT Partner

(

i ko Jasi
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Lampiran V. Surat Keterangan Kerja Profesi Dari Perusahaan

\’ Vitech Asia
Trusted IT Partner

SURAT KETERANGAN
Nomor : 0130/SK/VTA/IX/2023

Bersama surat ini kami atas nama PT. Vitech Asia menerangkan bahwa :

Nama : Ananda Zahra Prilia
NIM : 2020021176
Nama Universitas : Universitas Pembangunan Jaya

Dengan ini menyatakan bahwa Ananda Zahra Prilia telah Diterima untuk
melaksanakan Kerja Profesi di perusahaan PT. Vitech Asia. Terhitung mulai dari
tanggal 18 September 2023 s/d 24 November 2023.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Jakarta, 18 September 2023
PT. Vitech Asia

% Vv Asia

usted IT Partner

Handi Surahman

( Direktur HRD )

Tewr OBV VLY




Lampiran VI. Formulir Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

- Ananda 2abea prine

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM ‘Mana)eMen 102002l Fh

Nama Instansi/Perusahaan ;iT-Vihd pra

Unit/Bagian/Seksi tempat KP - \rapE Adpinistrotif

Tanggal Pelaksanaan KP : 18 e henber 1913 5. 24 Noverler 2023
Nama Dosen Pembimbing kP~ : T2l Prasedid ¢, M. 5 .

No. Tanggal Materi m::ﬂmm m::mﬂ
] ?'?/’0/1;1 Wé‘g‘rmd Penatisa iy A’k’" 3
L Yoz paken bab o AL}» \AW
3 [fufef praken bab 3 dan ) ph | W
o [P0l paader b 1A (prat) | foH | (1M

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar

Tgl:

Dosen Pembimbing KP,

Copyrghs ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran VII. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(—-3 FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT |  SFT/03/50P-27/7-05
— PEMANTAUAN KERJA PROFES|

Nama Mahasiswa : AMMJA 2alma Prilia

Nomor Induk Mahasiswa . 2020021175

Instansi . pT- V"‘ffl* fsa

Program Studi . Mawva)epten

Bagian/Divisi . lafg AJMTMTS"‘NL' F

Uraian Pekerjaan . Dengetolaan dofurien, Pevdeiotaan Suped- Mcm,um\l

'PeMelnLaM Pualalan Fandor, Melabufan l-qmiaw
drangalsi di bk | pelapobart Som dofuren .

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1| CPMK 1 : | Mahasiswa mampu MateMakan puasau, pegetaluay, lamMan
ferarpuan, Aav federarapilat datam Jm EerJo ﬂar:;a;mm;
IMU pManafepdens Yang dipela)an.
2| CPMK 2 : Mah s:swa mampu erap inforrasi Merjevar hakebat peber]aar
JD r ":{‘b‘i‘:p ( ¢rr‘u:?lal¢m f§¢¢ d
s !‘. d'_gh [:-u Scbaga n ;_-.).au latam pmuumn taforau
3| CPMK 3 : | Mahasiswa mampu MeuJa et gamlarant Jumia Ferla dat
eNepUtauvt VIS'
,g:lflaau E" bed i Jdu }chhng Serd koM:JMcu kag™
4 | CPMK 4 : Mahas:swa mampu M g“ M’:’xubaw quna wwf(m Latik {1 i
furmtan lo arg  Sesuarl C] ]
jmla mj:‘ T Aon W’ﬂdfﬂ&dz i S 40
5 [ Dst 2 Mahas:swa mam umemelikaru Flu sarda harpmonis
ertelavjulau avifara upJ n m nsy /fuuja‘uam
#MP{!\L Mahasistoa Medaku tdo_propest.
Catatan Tambahan : | Sikap kerja ...
Tgl: Tgl: Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala Program Studi,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jayu. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran VIII. Formulir Penilaian Pembimbingan Kerja Profesi

SPT-1/04/S0P-07/F-02

E»] ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Menyatakan bahwa dan hasil pelaksanaan Kerja Profesi alas nama :

Nama Mshasiswa : Pvanda 2abe P08
Prodi/NIM . Manafenten jamooz\Fk
Noma instansiPerusahaon YU Sbew A
UnivBagian Tempat KP Sx“VfalM‘“‘s’\r A‘F ........................................
Periode KP - @ SeQhaabel 203 g o Medbec 1023

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian Nilai (N) = Bobot (B) NxB
Etika 90 5% 4,5
. Kedisiplinan M‘ 5% | 4.18
Tanggung jawab 85 5% 4,25
Kerjasama 92 5% 4,6
P pengembangan diri / Lifelong learning 90 10% q
KU komunikasi 90 10% 9
KU paya Analisa 86‘ 10% g’ 5
KU gualitas hasil kerja 4\ 10% 9,\
KK I;ompclensl berdasarkan ;dangilmui ; | _go o | ‘gi 7
[ [ee— s | = 3.
Total NxB &% " g

Tangerang Selatan,

( Utami Setya Dewi )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran IX. Foto Bersama Karyawan PT. Vitech Asia dan Foto Praktikan
Saat Melakukan Kerja Profesi

%‘;Vitach Asia

o eisted IT Partper

54



