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AKTIVITAS KERJA PROFESI SEBAGAI STAFF ADMINISTRATIF DI PT. 
VITECH ASIA 

Laporan Kerja Profesi ini memberikan gambaran tentang pengalaman praktikan

sebagai staff administratif di PT. Vitech Asia. Program Kerja Profesi merupakan

bagian integral dari kurikulum Universitas Pembangunan Jaya yang bertujuan

memberikan pemahaman langsung terhadap dunia kerja bagi mahasiswa. Tujuan

utama dari KP ini adalah memberikan pengalaman kerja praktis sebelum memasuki

dunia profesional serta memperdalam pengetahuan terkait bidang administratif.

Dalam periode tiga bulan, praktikan terlibat langsung dalam mengerjakan berbagai

tugas administratif seperti pengelolaan dokumen, pengelolaan surat-menyurat,

penyediaan ATK, dan melakukan kegiatan transaksi di bank. Diharapkan, dengan

adanya laporan ini dapat memberikan wawasan lebih mengenai pelaksanaan Kerja

Profesi di lingkungan perusahaan teknologi seperti PT. Vitech Asia. 
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