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GAMBARAN PROSES KERJA PADA BAGIAN GENERAL SERVICES
PT. YXG

Kerja Profesi (KP) adalah kegiatan yang bertujuan untuk memberikan gambaran
mengenai dunia kerja dan sarana untuk mengaplikasikan teori dan ilmu yang telah
dipelajari selama berkuliah. Kerja Profesi merupakan salah satu pra syarat utama
bagi mahasiswa untuk menyelesaikan studi Strata - Satu (S1). Praktikan
berkesempatan melakukan Kerja Profesi pada Department General Services pada
Perusahaan Retail Nasional dan berkesempatan untuk mengaplikasikan ilmu yang
telah dipelajari untuk membantu kelancaran pekerjaan pada Department General
Services. Selama melaksanakan Kerja Profesi, Praktikan bertugas mengelola
security outsourching dari pembuatan perbandingan harga (DPH) Vendor,
pembuatan Surat Perintah Kerja (SPK), Perjanjian Kerjasama (PKS), hingga
pengurusan tagihan bulanan. Lainnya, praktikan juga bertugas menjadwalkan rapat,
membuat laporan keuangan department, kebutuhan perjalanan dinas karyawan, dan
mengajukan permintaan pembelian kebutuhan department.

Dalam prosesnya Praktikan mendapati proses dalam  permintaan persetujuan
dokumen tersebut masih dilakukan secara manual sehingga masih terjadi beberapa

kendala yang menghambat pekerjaan.
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