DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1.1 Surat Pengantar Magang

‘ / Universitas
Pembangunan Jaya

SURAT PENGANTAR MAGANG
No: MNJ/KP/BLD/23GSL

Tanggal :23 September 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Ibu Novi Dian Natasari

PT. Monica Hijau Lestari

Sentosa Building, Bintaro Jaya Central
Business District JI Prof. Dr Satrio, Blok A3
No: 5., Kota Tangerang, Banten

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi
mahasiswa program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan
permohonan penempatan KP pada PT. Monica Hijau Lestari, untuk mahasiswa kami sebagai
berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi

1 Devy Alicia Gumulya 2020021124 7 Manajemen

KP dilaksanakan dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai
dengan kerangka acuan kerja diperusahaan.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Fendi Saputra, S.E., M.M.

Koordinator Kerja Profesi

Tembusan:
1. Kepala Program Studi Manajemen

Universitas Pembangunan Jaya
11, Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketina) | Fax.:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.2 Lembar Pengajuan Kerja Profesi

e

Griverseas
Pembangunan saya

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/ sOp-27/F-01

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

DEVY BLICIA GUWUILA

aoacol'm!
MRNAEMEN

. Tahun Akademlk 7-070

Betwita S kmy\ \mo(:em vam\ DN\S\ CA?-& N‘O SALES
UNE AME Bobv SHOR TNboMEsw

Identitas Instansi/Perusahaan
DRMAONEN IR NEATORN o cooiammnssusossossss assmsmsans

O I N muncinssonis s RO A PP

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgk:
Yang mengajukan,

W
QW Aicla .6.

i ¥ i lvmssltas Dambhano

\—E'hﬁkn Sessannan

bl\mmo AL CLﬂT&F\, B\)'(N&S‘S D\S‘ﬂllc\' .\L Dooe Dc .S‘amo
03‘2%'%‘5‘53

Mla dan - O, OEKODET 2023 (g

Tgl:
Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,

"o\ Houember 2022

sampai dengan
...(Diisi oleh Kaprodi)
Tgl:

Menyetujui,
Kepala Program Studi,

man luva AN sviclie vocarvad | 46D 1.TA88888
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Lampiran 1.3 Lembar Penerimaan Kerja Profesi

c SPT-1/03/S0P-27/F-02
& . FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi . Qu-vonica Widad \eskae (e body VW\OQ.)
Nomor Identitas Instansi *) - 13252
CeakOSA @Ui\d'\@ 1 BANAD Ay Cevra (b\)s ness D\'&h“c
Alamat : HLPreE . OF - JeiD) ik AD 0. S tora TaN9erang) banten
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa - QEVY  ALICIA  GUMULYA
Nomor Induk Mahasiswa . 20200241 2.4
Program Studi : MARvAYEM B
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:
Tanggal Mulai . Ol OkkOber 2029
Tanggal Selesai - 0l WNOvemier 2.03%
Total Jam Kerja **) : 200 3o
Bagian/Divisi . care and Xiles Line
Uraian Pekerjaan ***) . -Haede (hat ecail gopg vasuk opWasi Bomale

-VMandie \awdd chak WVAQ \ordsurg -
- Jowdb che derdan forvol yaspon Lewenl) G horeant St (M

dan Lesum Parowsker - d
Nama Pembimbing Kerja . dovl DA MATASARI
Kontak Pembimbing Kerja . HP : O812-P\99-Qi5T

Email : povsdion-fakasact Q) OMQi | . o

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Hu urces/
Personali

NICA HIJAULESTAR!

R Mormempcmrit

(.Novi pwan Watasary (Warj‘m"r,(“/‘["”")‘*/ l

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja )

+%+) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Caopyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.4 Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Uraersta
Pembangunan Jaya

2

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-01

Nama Mahasiswa : Devy Alicia Gumulya
Program Studi/NIM : Manajemen/2020021124
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Monica Hijau Lestari (The Body Shop Indonesia)
Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Care and Sales Line
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Oktober 2023 s.d. 01 November 2023
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Parat Hari dim
Pempimbing Kerja
1 1-Oct-23 MP-EMAIL \ Minggu 8
2 2-Oct-23 MP-EMAIL W Senin 8
3 3-Oct-23 OFF DAY W Selasa -
4 4-Oct-23 MP-EMAIL X Rabu 8
5 5-Oct-23 MP-EMAIL Kamis 8
6 6-Oct-23 MP-EMAIL Jumat 8
7 7-Oct-23 OFF DAY W Sabtu -
8 8-Oct-23 OFF DAY Minggu | -
9 9.0ct-23 MP-EMAIL i Senin 8
10 10-Oct-23 MP-EMAIL W ' |[Selasa 8
11 11-0ct-23 MP-EMAIL 1Y ™ [ Rabu 8
12 12-0ct-23 MP-EMAIL ™, Kamis 8
13 13-0ct-23 MP-EMAIL VN [ sumat 8
14 14-Oct-23 OFF DAY QO Sabtu -
15 15-Oct-23 MP-EMAIL [\ Minggu 8
16 16-0ct-23 MP-EMAIL W, Senin 8
17 17-Oct-23 MP-EMAIL N Selasa 8
18 18-Oct-23 MP-EMAIL x Rabu 8
19 19-Oct-23 MP-EMAIL ™ Kamis 8
20 20-Oct-23 TEST QC AGENT AN Jumat 8
21 21-Oct-23 OFF DAY 0\ Sabtu -
22 22-Oct-23 MP-EMAIL W Minggu )
23 23-Oct-23 MP-EMAIL W\ Senin 8
24 24-Oct-23 OFF DAY N Selasa =
25 25-Oct-23 WA-SOSMED W Rabu 8
26 26-Oct-23 WA-SOSMED i Kamis 8
27 27-Oct-23 WA-SOSMED LAY Jumat 8
28 28-Oct-23 OFF DAY N (L | sabtu -
29 29-Oct-23 WA-SOSMED o Mi 8
30 30-0ct-23 WA-SOSMED ﬁ‘\\ Senin 8
31 31-0ct-23 WA-SOSMED ™ Selasa 8
32 1-Nov-23 WA-SOSMED w\)b\ Rabu 8
Tanggal:

Pembimbing Kerja,
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Lampiran 1.5 Formulir Rencana Tindal Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(@3 FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPT-1/03/50P-27/F-05
J‘QJJJxéf»’nf’g’.:v,;";.r,n PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa - VY AUCIA - gl Ly

Nomor Induk Mahasiswa . 9020021124

Instansi . THE BH0Y  fof  [NDoHES (A

Program Studi . MANASEE

Bagian/Divisi . CARL AMD JALES LiNg

Uraian Pekerjaan - DEEHT Wirey eyl cdhat doropa porea teson (ff(m)

Don Woponcst( MQ) don Sesuat furawekes

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 . | Mahasiswa mampu etalroed\€ ootk preai \ AN
WA
2| CPMK 2 . | Mahasiswa mampu\nkJ't mxdmxgwﬁ dan
el cokerar bocaan A \ieakdipe core drd dales
Lire danSeoma fectasaldlnon " \oeg erpd (.
3| CPMK3 . | Mahasiswa mampu NeNAAY wousukan Selowa welaedon
ory QroQQsi
4 | CPMK 4 : | Mahasiswa mampu (we(\dc@\kkan Opntalooean ) Sedvei
Ao vetez’)e«au At Care ond @S e dan mpn@no\an
NS Dedoadit.
5 | Dst | Mahasiswa mampu yeen0 Cham foluny Yecyrsana
g bethelotyAan pptara ()04 dergn Pr.pMonica
\NX/)‘\‘\C\\) L@S\‘c\xri' % e
Catatan Tambahan : | Sikap kerja ...
Tgl: Tgl Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala Program Studi,

CEamndaht @A Llhivareisnte Dombhomacman Yalin Al 3B o 2 1 ssn A marerrr




Lampiran 1.6 Formulir Penilaian Pembimbing KP

r

P

\ SPT-1/04/SOP-07/F-02
\9 FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN Kp

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa . Devy Alicia Gumulya

Prodi/NIM : Manajemen / 2020021124

Nama Instansi/Perusahaan  : PT. Monica Hijau Lestari (The Body Shop)
Unit/Bagian Tempat-KP . Care and Sales Line

Periode KP 1 01 Oktober 2023 s/d 01 November 2023

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian Nilai (N) = Bobot (B)

NxB

Etika 00 5% 5
" Kedisiplinan ‘ 180 5% g

Tanggung jawab oV 5% H

Kerjasama 160 5‘;/0 )
P Pengembangan diri / Lifelong learning loo 10% 1D
KU ' komunikasi ) 10% 10
KU Daya Analisa 96 10% Q)
KU ualitas hasil kerja 9u 10% 9
KK kompetensl berdasarkan bidang limu o . 20% l 8
KK pemecahan masalah PR 20% 8

Total NxB

Q
=

Menyatakan,

(Novi Dian Natasari)
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Lampiran 1.7 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

[

>

un

SPT-1/03 - 2
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFES| AR

koswuion & Wio.

Nama Mahasiswa S DB MU BUMGLYA
Program Studi/NIM - MARMRAEMEN ) 9 0200212
Nama Instansi/Perusahaan  FT- MOMCR AU LESTARY (Ul oooy sedep)
Unit/Bagian/Seksi tempat KP (CARE AMD CALES LiME 1k popdt SHop
Tanggal Pelaksanaan KP . 0l Okkober 209% 4 Ol NOVember 2023
Nama Dosen Pembimbing KP : Or- Endong Qrkatoka, k., M.E.
Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Ma:::sfwa Pembimbing
KP
7 [02fOkt  lgon :
|
) [P0 (B L ehe 2 y\ 4
20 0"—'{ { N -~ n A
N R T B
) (06 (gwov 1| Perasaraan kec :
a,\) (@7?027, DAY I Pataksarddn eyl Qrofesi de.,
{0/fov ?3\

L\)

202%

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tal:

Dosen Pembimbing KP,

Qn&“ﬁ(f“'“(’%"r

\ Covreh @070 Liivarcitae Damhanminan Tawa A1 wifilite rocamod 1L&Y_21_TARELRE
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Lampiran 1.8 Foto Kegiatan Praktikan
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