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LAMPIRAN A

Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01

E@ ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Junan Jaya

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa A die| Kt)Svmu mnuﬁmL

NIM
Program Studi
Materi/Judul KP

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : f""*“‘:aw'"“”“"‘f'w ..... Selghals e,
Nama Pejabat . Lokt Dewi
Jabatan
Alamat KP
Telepon/email
Masa Kerja Praktek

: Mulai dari : ‘1’5“”1"1‘3 ........... i sampai dengan:..!..s,“.f.’fff‘.'.’.'.‘.'...-"""'S
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek i e e e (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

Lus ey bl
(Aéitl Cama A ) ( zr\,ﬁ)ﬂblvs )
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Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

SURAT PENGANTAR MAGANG
No: MNJ/KPBLD/23-04/31

Tanggal  : 12 Mei 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Direktur Utama

Bapak Tubagus Hendra Suherman

PT. Pcmbangunan Investasi Tangerang Sclatan
J1. Parakan No.36, Pd. Benda, Kee. Pamulang,
Kota Tangerang Selatan, Banten 15416

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT. Pembangunan Investasi Tangerang Selatan, untuk mahasiswa kami
sebagai berikut:

No. Nama NIM Scemester Program Studi
1 Adiel Kusuma Anugrah 2020021081 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (cmpat ratus) jam atau sctara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suvoto, SS., M.Si.,CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
@) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Pembangunan foya
Nama Instansi : PT Pembangunan Investasi Tangerang Selatan
Nomor Identitas Instansi *)
Alamat : Pits Building, JI. Parakan No.36, Kelurahan Pondok Benda,

Kecamatan Pamulang, Kota Tangerang Selatan, Banten.

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Adiel Kusuma Anugrah
Nomor Induk Mahasiswa ;2020021081
Program Studi :  Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai © 12 Juni 2023

Tanggal Selesai : 1 September 2023

Total Jam Kerja **) 416 jam

Bagian/Divisi : Keuangan / Finance

Uraian Pekerjaan ***) . Membantu aktivitas kerja pada posisi keuangan terutama pada

bagian pembayaran loket
Nama Pembimbing Kerja : Cynthia Dewi
Kontak Pembimbing Kerja :HP :0881010189111
Email : cynthiadba.dewi@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl : 1 September 2023 Tgl : 1 September 2023
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human

ey

(Cynthia Dewi)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*#+) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukup

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.4. Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

du”.vm tay
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Adiel Kusuma Anugrah

: Manajemen / 2020021081

: PT Pembangunan Investasi Tangerang Selatan

: Keuangan / Finance

: 12 Juni 2023 s/d 1 September 2023

No.

Tanggal

Materi

Paraf

Senin, 12 Juni 2023

Perkenalan dengan karyawan dan staff yang )
bekerja pada perusahaan Pembanguan Investasi

Tangerang Selatan
Berdiskusi dengan HRD dan Staff bagian

Keuangan di perusahaan Pembanguan Investasi
Tangerang Selatan mengenai penempatan kerja

pada bagian keuangan

Pengenalan serta pembelajaran tentang cara kerja

penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

Pengimputan data pendapatan harian loket

pembayaran air

Selasa, 13 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

Rabu, 14 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

Kamis, 15 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

Jumat, 16 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

Senin, 19 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

ety <

Selasa, 20 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

B
N

Rabu, 21 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

Kamis, 22 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

10

Jumat, 23 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

1

Senin, 26 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air
Pengarsipan data pemasukan harian loket

Pengarsipan data penagihan faktor penjualan

12

Selasa, 27 Juni 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

13

Senin, 3 Juli 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

14

Selasa, 4 Juli 2023

15

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

Rabu, 5 Juli 2023

Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air

Tl | & el




Universitas
Pembangunan Jaya

2

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN
KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-03

16 | Kamis, 6 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air
17 [ Jumat, 7 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air /('7/
18 | Senin, 10 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air }‘}’
19 | Selasa, 11Juli2023 |- Penginputan data pendapatan harian loket 1
pembayaran air /A’f
20 | Rabu, 12 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air /t%
21 | Kamis, 13 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air /67‘
- Pengarsipan data kas kecil
22 | Senin, 17 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air /l}l/
23 | Selasa, 18 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air /&‘[/
24 | Kamis, 20 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket H
pembayaran air /@‘
25 |[Jumat, 21Juli2023 |- Penginputan data pendapatan harian loket .
pembayaran air /tﬂ/
26 | Senin, 24 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air M
27 | Selasa, 25 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air /Uf—
28 | Rabu, 26 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket 4
pembayaran air M
29 | Kamis, 27 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket 7%
pembayaran air /7
30 | Jumat, 28 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air /L’,
. - Pengarsipan data pemasukan harian loket
31 | Senin, 31 Juli 2023 - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air M
32 | Selasa, 1 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket
2023 pembayaran air /U/
33 | Rabu, 2 Agustus 2023 | - Penginputan data pendapatan harian loket £
pembayaran air /Or
34 | Kamis, 3 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket 4
2023 pembayaran air ﬁ,
35 [ Jumat, 4 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket /
2023 pembayaran air /Iﬂ
36 | Senin, 7 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket
2023 pembayaran air /57‘
37 | Selasa, 8 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket z
2023 pembayaran air
-__Pengarsipan data kas kecil
38 | Rabu, 9 Agustus 2023 | - Penginputan data pendapatan harian loket
pembayaran air /[f/
39 | Kamis, 10 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket £y
2023 pembayaran air ,64
40 | Jumat, 11 Agustus |- Penginputan data pendapatan harian loket /i

2023

pembayaran air




J Universitas
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN
KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

41 | Senin, 14 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket

2023 pembayaran air %y/
42 | Selasa,15 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket o

2023 pembayaran air %
43 | Rabu, 16 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket < i

2023 pembayaran air yaa
44 | Jumat, 18 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket 7

2023 pembayaran air ///’
45 | Senin, 21 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket

2023 pembayaran air /17'
46 | Selasa, 22 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket /&;Q

2023 pembayaran air
47 | Rabu, 23 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket

2023 pembayaran air /%“
48 | Kamis, 24 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket

2023 pembayaran air /[‘}’
49 | Jumat, 25 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket

2023 pembayaran air /[7,

- Pengarsipan data pemasukan harian loket

50 | Senin, 28 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket

2023 pembayaran air /t 7
51 | Selasa, 29 Agustus - Penginputan data pendapatan harian loket

2023 pembayaran air /[44
52 | Jumat, 1 September |- Penginputan data pendapatan harian loket

2023 pembayaran air

Jumat, 1 September 2023

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.5. Formulir Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
@’/ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Pembangiiian ays
Nama Mahasiswa : Adiel Kusuma Anugrah
Program Studi/NIM : 2020021081

Nama Instansi/Perusahaan  : PT Pembangunan Investasi Tangerang Selatan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Keuangan / Finance

Tanggal Pelaksanaan KP 112 Juni 2023 s.d. 1 September 2023
Nama Dosen Pembimbing KP : Dr. Endang Pitaloka, S.E., M.E.

N . Paraf Paraf Dosen
0. Tanggal Materi Aiahasiwe Pemt}:(ngbmg
vl /3
YA Pongespan Bb | den 2 Hp) A
A, | /low B Bab | demi §emoejuen 8ib3 W/; 0&«
5/ 3
% i femgapuan b 4 W,f %

‘l_ 'Y/n—U Leview Bub 1 - 4

ol

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

/QWQWV‘»\&A(
(Dr. Endang Pitaloka, S.E., M.E.)




Lampiran 1. 6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

Pembangunan Jaya

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-05

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

bagian pembayaran loket

: Adiel Kusuma Anugrah

: 2020021081

: PT Pembangunan Investasi Tangerang Selatan

: Manajemen

: Keuangan / Finance

: Membantu aktivitas kerja pada posisi keuangan terutama pada

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan,
1 | CPMK1 pengalaman kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari. (S9, KU3, KK4)
Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai
2 | CPMK 2 hakekat pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai
permasalahan yang terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian
dalam penulisan laporan Kerja Profesi. (S9, KU3, KK4)
Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
3 |CPMK3 menemukan visi pribadi dan semangatserta komitmen bagi
pilihan kerja kedepannya. (S9, KU3, KK4)
Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik usaha
4 | CPMK 4 penyemp 1 kurikulum yang sesuai dengan tuntutan dunia
industri dan masyarakat. (KU3, KK4)
Catatan Tambahan Sikap kerja ...
Jumat, 1 September 2023 Tgl: Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

AR M

¥
[ =
= * !
(Cynthia Dewi)  /.=/

AT PITS,

A-8

QM&W’;

(Dr. Endang Pitaloka, S.E.

M.E.)

Kepala Program Studi,

'




Lampiran 1. 7 Formulir Penilaian Pembimbingan Kerja Profesi

(@2',‘._‘.‘;;

an 1aya

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/S0OP-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa
Prodi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian Tempat KP

Periode KP

Adiel Kusuma Anugrah

Manajemen / 2020021081

PT Pembangunan Investasi Tangerang Selatan

Keuangan / Finance

12 Juni 2023 s/d 1 September 2023

Diberikan penilaian sebagai berikut :

1 Indikator Penilaian | Nilai(N) | Bobot(B) | NxB
| Etika 5 9c ’ 5% 9,3

" Kedisiplinan BB ;0‘_—} : 5% 4,5 :
—s T ]
Kerjasama g é 5% ‘ 455 )i
P Pengembangan diri / Lifelong learning gs ! 10% ‘ 8 5 I\
KU | Komunikasi o 90 10w 7» B o |
KU | paya Analisa 93 10% i 93 J
KU , Ku;i;t;;_li;sll kerja 90 ) 1_°°/° ﬁ'ﬁw B |
-;(; ! _l;;J;p;teml berdasa;kan bidang ilmu 9 s 20% 4‘ 1'9 J
KK | pemecahan masalah 96 2% : . j
o TN LS |

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1. 8 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

0

PT. Pembhangunan Investasi Tangerang Selatan

SURAT KETERANGAN MAGANG
NO. 207{1S.Kt/DIRUT/IX/2023

Yang bertanda tangan dibawah ini Direktur Utama Perseroda Pembangunan Investasi
Tangerang Selatan (BUMD) Kota Tangerang Selatan menerangkan bahwa:

Nama Mahasiswa : Adiel Kusuma Anugrah
Nomor Induk Mahasiswa : 2020021081
Program Studi : Manajemen

Bahwa nama tersebut diatas telah melaksanakan Magang bertempat dibagian
Keuangan Perseroda Pembangunan Investasi Tangerang Selatan (BUMD) terhitung
mulai tanggal 12 Juni 2023 s/d 1 September 2023, dengan melakukan kegiatan

sebagai berikut :

1. Membantu melaksanakan dan menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan oleh
Bagian Keuangan Perseroda Pembangunan Investasi Tangerang Selatan;

2. Mentaati segala peraturan dan ketertiban yang berlaku di Perseroda
Pembangunan Investasi Tangerang Selatan.

Demikian Surat Keterangan Magang ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat

digunakan sebagaimana mestinya.

PITS Building www.ptplts.ld
JI. Parakan Pondok Benda No. 36, Pamulang
Kota Tangerang Selatan Banten

A-10



LAMPIRAN B

Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




Lampiran 2. 2 Ruang Kerja Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




Lampiran 2. 3 Praktikan Dengan Pembimbing Kerja dan Tim Rekan Kerja

T y—
INSTALASI PENGULAHAN AMDk.



