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LAMPIRAN A

Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja

SPT-1/03/SOP-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Anra Tinambunan
NIM . 2020021056 Tahun Akademik : 2023
Program Studi : Manajemen

Materi/Judul KP

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : PT. Kian Sukses Mandiri

Nama Pejabat : Ferry Setiawan
Jabatan : Kepala Keuangan dan Administrasi
Alamat KP : Jln.Abdul Rahman Km 16 Rt.001 Rw.001 Desa Badau-Kecamatan Badau
Kabupaten Belitung
Telepon/email : +62811717687
Masa Kerja Praktek  : 11 minggu
Mulai dari : 19 juni 2023 sampai dengan 01 september 2023
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek o (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl:21 Desember 2023 Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
s
(Anra Tinambunan) S:IJ:VI l?&::’ l:xsrwaalmiEMH) (Dr/Dedef Suleman,M.M.CMA)
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Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

SURAT PENGANTAR MAGANG

No: MNJ/KPBLD/23-04/143
Tanggal : 09 Juni 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)
Kepada yang Terhormat,
Direktur
PT Kian Sukses Mandiri

Jin.Abdul Rahman Dalam Km 16 RT,001
RW.001 Desa  Badan-KecamatanBadau
Kabupaten Belitung Indonesia

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembang Jaya, dengan ini kami gajuk permohonan
penempatan KP pada PT Kian Sukses Mandiri, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Anra Tinambunan 2020021056 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suyoto. SS., M.Si.. CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama lnskan.sn :PT Kian Sukses Mandiri
Nomor Identitas Instansi *) :1188.4/21 O0/ESDM/DPMPTSP/2018
Alamat

* JIn.Abdul Rahman Km 16 Rt.001 Rw.001 Desa Badau-Kecamatan
BadauKabupaten Belitung

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa

* Anra Tinambunan
Nomor Induk Mahasiswa © 2020021056
Program Studi Manajemen
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:
Tanggal Mulai © 19 Juni 2023
Tanggal Selesai : 01 September 2023
Total Jam Kerja **) t 463 Jam
Bagian/Divisi © tim hr&ga
Uraian Pekerjaan vy
Nama Pembimbing Kerja Damos Tbn

Kontak Pembimbing Kerja HP 081288666525

Email : tinambunandams@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetuijui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/

Personalia

( Damos Tbn ) (Damos Thn )

*) lnstansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi an

tara lain tetapi tidak terbatas pada Akt
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan Kp
**) Jumlah jum ketja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1. 4 Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03 l

PELAKSANAAN KERJA PROFESI ‘
Nama Mahasiswa - A TINAM BLNAN
Program Studi/NIM g MN"M@M@N/ 2020621056

Nama Instansi/Perusahaan PT vian Sukges  Mandin
Unit/Bagian/Seksi tempat KP Tim WL X CA
Tanggal Pelaksanaan KP :_{4 JUm 2025 s.d_0% Sepyenioer AP
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SPT-1/03/SOP-27/F-03

LAPORAN HARIAN

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Anra Tinambunan
: Manajemen/2020021056
: PT Kian Sukses Mandiri

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Tim HR dan GA

Tanggal Pelaksanaan KP

: 19 juni 2023 s.d. 01 september2023

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan
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Tanggal:

Pembimbing Kerja,
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Anra Tinambunan
: Manajemen/2020021056

. PT Kian Sukses Mandiri
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Tim HR dan GA

Tanggal Pelaksanaan KP

Nama Instansi/Perusahaan

19 juni 2023 s.d. 01 september2023

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
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Tanggal:
Pembimbing Kerja,
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :
Tanggal Pelaksanaan KP

: Anra Tinambunan
: Manajemen/2020021056
. PT Kian Sukses Mandiri

Tim HR dan GA
19 juni 2023 s.d. 01 september2023

~ Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
. i i Z i Kerja
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** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

-
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Lampiran 1. 5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa : Anra Tinambunan
Program Studi/NIM : Manajemen/ 2020021056
Nama Instansi/Perusahaan :PT. Kian Sukses Mandiri
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :Tim HR dan GA
Tanggal Pelaksanaan KP 119 juli 2023 5.d.01 September 2023
Nama Dosen Pembimbing KP  : Dr. Edi Purwan to, S.E., M.M,, M.Mis., MM.T., M.H
No. Tanggal Materi Par?f ;".’ mbing
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** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

. Edi Purwanto, S.E., M.M., M.Mis., M.M.T., M.H )
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‘Lampiran 1.5 Fbrmulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi
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FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFES!

SPT-1/03/SOP-27/F-05

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

: Anra Tinambunan
. 2020021056

. PT Kian Sukses Mandiri
. Manajemen
. Tim HR dan GA

. Mahasiswa yang magang dibagian pengontrolan,pengawasan
serta bertanggung jawad dalam keluar masuk bgrang lalu
menghitung produksi pengelolaan tambang kaolin.

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

=

CPMK 1

Mahaoh . kan

pengal kems puan , dan ket pilan dalam dunia kerja
yang selaras dengan ilmu manajemen yang dipelajari

1, pengetahuan ,

2 [ CPMK 2

Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaan dan mengidentifikasi berbagai permasalahanterjadi
sebagai bahan kajian dalam penulisan laporan kerja profesi

3| CPMK3

Mahasi. mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
pilihan kerja kedepannya

4 [ CPMK 4

Mahasi: pu menggali kan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan
dunia industri dan masyarakat

5 | Dst

amp a peluang kerjasam harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dan instansi/perusahaan tempat
hasi lakukan kerja profesi

Catatan Tambahan

Copyright ©

Tgl: 03 September 2023
Dosen Pembimbing Kerja,

(Damos TBN)

Tgl: 21 Desember 2023 Tgl:

Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala Program Studi,

(Dr. Edi Purwanto, S.E., D
M.M., M.Mis., MM.T., M.H) (Dr. Dede’Sflleman,M.M.CMA)
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LAMPIRAN B

Lampiran 2.1

Lampran 2.2

Lampiran 2.3
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