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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

v SPT-/03/508-27/5-01

@j FORMULIR PENGAJUAN KERIA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Tedo Benaya Stofla

N : 2019041068 Tahun Akademlx: 2018

Program Stud . Wmu Komunikasi

MateriJudul KP : Kegiatan Conlent Croations pada instagram Hitami Skincare
Identitas InstansiPerusahaan

InstansiPerusahaan : PT, Mulli Gita Paka (Htami Skincare)

Nama Pejabst : Mutiara Firdausa
Jabatan . Head of Sales & Markating Division
Alamat KP : Graha Raya Bintaro Fedora J, 03 Pakujaya, Serpong Utara Tangerang Selatan
Telepon/emad . htami skincare@gmail com

Masa Kerja Prakiek

Mulai dari: 20 Juni 2022 sampai dengan: 09 Seplembear 2022

Kora Praklek i v tievissessisvis il ool Kaprod)
Tgl: 12 September 2022 Tg: 12 September 2022 Tgl; 12 September 2022

Yany mengauksn, Mangetahul, Nenyetuiul,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Stud,
s T J@M"‘
/

(Tedo Benaya Steffa)  (Fathiya Nur Rahmi, MiKom)  (Naurssa Bigsini 5.51 M i Kom)

Copyrighs ©2020 Universieas Permbanguran Jaya. AN righey reserved | +62-21.7433355



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Urinsmrsrias
Pembangunan laya

‘-@')

Bintaro, 21 Jun 2023

Nomor @ 9E4/EKS-KOM/UPL0E.22

Lampiran : -
Hal : Swrat Permohonan Kerjs Profesi
Kepada Tth.

Ibu Mutizrs Firdsusa

Head of Marketing Division

PT. Multi Gita Paka

Graha Raya Bimtaro Fedora 13 No. 3
Tangerang Selatan

Dergan hormat,
Sehubungan dengan adanya program Kerja Profesi [KP] bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonzn penempatan KP
pada PT. Multi Gita Paka bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama - TEDD BENAYA STEFFA
Mk : 20159041068
Semester - VI[ENAM)

Program Studi - lmuw Komunikasi

&dapun program Kerja Profesi (KP) dilaksanakan minimal selama 400 [(Empat Ratus) Jam.
Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing umtuk
melakukan kerja profesi di institusi yang Bapak/lbu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/lbu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pembangunan lays

Kepalz Prograr Stisdi limu Komunikasi

Tembizman :
1 Arsp

Universitas Fembmgman laya
L Cemcrorasas b Bay s, Blok BEP, Bisbara liws, Sewnb Bare, Clipetet, Tangerang Selatan, 15400
Phame: BF 45 5585 | oo 0F 250 05 25 (Merkesingl | Fanc 02 1290 815 4% [Reklaral] | Wiloils srift i) i 10



Lampiran 1.3.Formulir Penerimaan Kerja Profesi

; SPT-INEE0P-
] FORMULIR PENERIMAAN KER.JA 27Fa2
g’ e . PROFESI
Mama Instans| > PT. Multi Gita Paka
Nomor Kentias instansl ™) - B1200007S364 3
Alamat - Graha Raya Bintare Fegora J. 03 Pakulaya, Serpong Utara,
Tangerang Selatan
Bersedla men|ad iempat pelaksanaan keda profas! untuk
Mama Mahasiswa : Tedo EEHE]'B Sieffa
Naomor Induk Mahaslswa » 201904 1063
Program Stsdl » i Kiomunikas)
Pelaksanaan Kera Profes! dijadwalkan sebagal berfiout:
Tanggal Mulal : 20 Junl 2022
Tanggal Sakesal : 29 Agusius 2022
Total Jam Kerja **) 400 Jami
Baglan/Divis| : Soclal Medla Markating
Uralan Pekeraan ***) : Merencanakan dan membuat konten medla soslal unbuk brand dl
tawah PT MuRl GHa Packa
Hama Fa'nmtuhg HE'I‘IE : Muilara Firdausa
Kaontak Pembimbing Kera HP - 0877-T1B4-3975
Emall : hitamLskincare@gmall.com
Tgt Tgi 30 Juml 2022
Mengetahul, Menyebujul,
Pemolmbing Kara Baglan SOMHuman Resources!
Personalla
e / . -
o T
e g v
Ll

L____.- .- i f
7 —~

/

[Mutiara Firdausa) {Sarl Hendarsin)



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

E@:"’

LAPORAN HARIAN
PELAKSAMNAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-03

Mama Mahasiswa

Program Studi/MIM

Tedo Benaya Steffa
Uiy, Komunikasi / 201901088

Mama InstansiiPerusahaan o BLMulti Gita Backs

Unit'Bagian/Seksi tempat KPP :  Marketing/Content Planner
Tanggsal Pelaksanaan KF ;20 Juni 2022 s.d. 8 September 2022
Paral
No.| Tanggal Materi Pembimbing
i Kerja
Dikerjakax|

[20 Tuni 2022

[Product knowledze Hrtam Skincare dan Analiza zgria,
riset pambuatan. s banten,

[

[21 Juma 2022

Product knowledge Hritzm Slancare dan Analiza seria
miset pambnatia. 1 baten

[22 Tumi 2022

Product knowledge Hritam Slancare dan Anali=a seria
miset pambnatan. 1 baten,

[23 Tun 2022

Product knowlsdze Hrtzmn Skincare dan Analiza serta

IU'I

[24 Tun 2022

[Product knowledge Hrtamni Skincare dan Analiza zeria
et nembnata. s banten,

[25 Tuni 2022

[Product knowledze Hrtami Skincare dan Analiza zeria,
miset Dambnatan. i batan,

26 Jun 2022

[Product knowledge Hitamu Skincare dan Analiza zeriz,

7 Jumi 2022

2]

Product knowledze Hitami Skincare dan Analiza zertz,
riset pambuatan. it kanten,

28 Juni 2022

Product knowledge Hitamu Skancare dan Anzliza zerig.
miset pembuata. 15 banten,

10.

2% Jung 2022

[Product knowledge Hrtamu Skincare dan Analiza zeriz

11.

30 Jung 2022

[Product knowledege Hitanu Skincare dan Analiza zeria,
et nembmada. i bamten,




[Product knowladge Hitam Skncare dan Analiza zeriz
12, W Iali2022 st pembuatan. ish banten,
[Product knowledge Hitamu Skancare dan Anzliza zeria,
15, 2 w2022 |gset pembuatan. s kanten,

) kalender konten serta peresncanaan knnten

14 |3 Il 2022 Instagram btz skaneare Tyl 2022,
i _ kalender kanten serta persncanaan knoten

15. M w02z Instagram hitgegi skincare Jplj 2022.
kalender konten serta perencanaan bonten

16. |5 Iplp 2022 Instagram hytamy skancare Jpli 2022
_ _ kalender banien serta persncanaan braten,

17. |6 Iwli2022 Instagram btz skincare Jplj 2022.
kalender konten serta persncanaan bonten

18, |7 Imlp 2022 Instazram hitamy skanecare Tyl 2022,
) kalender banten serta nersncanaan kanten

19. |8 [wg2022 Instazram bitami skincare Jylj 2022,
) kalender konten serta persncanaan knnten,

20. 19 Iulp 2022 Instazram hitzeg sknecare Tyl 2022,
kalender konten serta persncanaan bonten

21 |10 Juli 2022 Instagram hitaei skincare Jplj 2022.
kalender konten serta perencanaan bonten

22, |11 Jply 2022 Instagram hitami skncare Jpli 2022
kalender konten serta persncanaan knnten,

03 |12 Tyl 2022 Instagram hitaei skineare Jplj 2022,
kalender konten serta persncanaan bonten

04, |13 Tyl 2022 Instagram hitaei skincare Jplj 2022.
kalender konten serta perencanaan bonten

23, [14 Juli 2022 Instazram btz skincare Jylj 2022,
_ _ balender banten seris. DerRucARAAR bnnten,

07, |16 Iyl 2022 Tn=tazram hitemi skincare Jplj 2022,
o balender kanten serta perRucANaan konten,

28 |17 Iyl 2022 Tnstagram hitami skincare Jglj 2022.
_ kalender kanten serfa perencansan konten,

29. (18 Juli 2022 Instagram bitzmi skincare Jylj 2022
_ kalender banten seria. parancanaan knotsn

30, |19 Iyl 2022 Tn=tazram hitemi skincare Jplj 2022,

A-5



. kalender bruten serts panancansan kuoten
31 [20 Juli 2022 Instazram bitgmi skincare Jylj 2022,
_ kalender banten serte nersncansan kanten
32 [21 Twli 2022 Instazram btz skincare Jglj 2022.
_ kalender bruten serts. parsncanaan Suotsn
33, [22 Twli 2022 Instazram hitami skineare Jylj 2022.
kalender konten serta perencanaan bonten
34, [23 Twli 2022 Instazram hitami skincare Jylj 2022.
kalender konten serta perencanaan bonten
35, |24 Tyli 2022 Instazram hitzmi skincare Jglj 2022,
kalender konten serta. persncanaan bunten,
36, [23 Tuli 2022 Instazram hitami skineare Jylj 2022,
kalender konten serta persncanaan bonten
37, [26 Tuli 2022 Instazram hitami skincare Jylj 2022.
kalender konten serta perencanaan bonten
B3, [27 Juli 2022 Instazram hitzmi skincare Jglj 2022,
kalender banten serta persncanaan bunten
39, [28 Tuli 2022 Instazram btz skincare Jglj 2022,
kalender konten serta persncanaan bonten
40, [29 Tuli 2022 Instazram hitami skincare Jylj 2022.
kalender konten serta perencanaan banten,
41, [30 Tyl 2022 Tnstazram bitami skincare Jylj 2022
_ kalender kanten serfa perencanaan konten,
42, [1 Jwli 2022 Tnstazram hitami skincare Jglj 2022.
kalender kanten serta perencanaan kanten
M3, 3 Agsp 2022 Imetazram hitamy skincare Agustus 2022
kalender konten serta perencanaan banten,
M4, M Az 2022 Inztagram btz skincare Agustus 2022
L kalender konten serta persncanaan knnden,
M5 |5 Agsh 2022 Instagram bytamy skaneare Agustos 2022
kalender banten serla perencanaan bnuisn,
M&. B Amsp 2022 Instazram btz skancare Agustus 2022
kalender konten serta perencanaan banten,
M7, 9 Agsp 2022 Inztagram btz skincare Agustus 2022
Iemnbuat kalender bomten serta perencanaan konten
. Iambuat kalender kanten serta perancanaan kauten
200 (12 Agef 2022 jpnink Tnetagram hitzmi sloneare Agustus 2022

T1 SEal iUzl

ntnk Instasram etz skoncare Agusius JULL




kalender konten serta perencanaan bonten

31 |15 Agst 2022 Inztazram hitapy skincare Agustus 2022
) kalender kanten serta nersncanaan kanten
33, |16 Agsp 2022 Instagram hyfzmy skneare Agustos 2022
i kalender bruten serts. parsncanaan Suotsn
33, |18 Agst 2022 Inetazram hitzmy skineare Agustus 2022
i kalender bruten serta. persncanaan Suotsn
34, |19 A=t 2022 Instagram hitamy skincare Agustus 2022
B kalender kontan serfa perancanaan kngten
35 [23 Agsp 2022 Instagram hyfzmy skneare Agustos 2022
) kalender banten serte nersncanaan kanten
36 24 Apst 2022 Instagram hitamy skncare Agustus 2022
L kalender kanien serta persncanaan braten,
37 |25 A=t 2022 Instagram hitamy skincare Agustus 2022
i kalender bruten serts parsncanaan saoten
8. [26 Agsp 2022 Instagram byfamg skincare Agustos 2022
i _ Falender boman serte persucanaan basten
39, 7 Agst 2022 Instagram hitamy skncare Agustus 2022
kalender boten serta nersncanaan kanten
0. |28 Agst 2022 Instagram hitamy skincare Agustus 2022
kalender kanten seria persncanian kanten
Bl [2% Agsp 2022 Instagram byfamg skincare Agustos 2022
kalender banten seria perancanaan kantsn
2. PO Agst 2022 Instagram hitamy skncare Agustus 2022
kalender boten serta nersncanaan kanten
3. Pl Agst 2022 Instagram hitamy skincare Agustus 2022
dan design artikal skin Problem pada
64 énﬁéelptmﬂber Eshgram Hitami Skincare
- - dan desizn zrtikal skin Problem pada
65, [onr % fnetaeram Hitami Skincare
3 September [hizmbuat brief dan editing gk, reels Hitami promoe
T
2022
- 4 September Idambuat Brief dan editing yntgk reels Hitami promo
o022
- 5 September Miambuat Brief dan editing ynhak reels Hitzmm Promo
R L




165

6 Baptember
2022

Iambnat Brief dan editing pppk reels Hitzmi DIY
Skincare

70.

7 Saptember
2022

hdambnat Brisf dan editing yptnk reels Hitami DIY
Sloncare

71.

2 Saptember
2022

Idambnat Brisf dan editing uptuk reels Hitami DIY
Sloncare

19 Saptember
2022

iambnat Brief dan editing untnk reels Hrtam DIY
Skincare

Tanggal: 10 September 2022

Fembimbing Kerja,

-

-
e
"s-}.

{ Mutiara Ejrdadsa)

Ciapyright 82020 Universitas Pembanzunan Jaya 41 rights rezerved | =62-21-7433535




Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

(ﬂ f j FORMULIR BIMBEINGAN KERJA PROFESI

SPT-IDSOP-27/F-0d

Nama Mahasiswa
Program StudiNIM
Nama InstansiPerusanaan

- Tedo EEI'I]}'-E Siaffa
2019041063

: PT. Muiti Gita Packa
UnitBaglan/Seksl tempat KP
Tangg,al Pelaksanaan KP

Nama Dossn Pemoimbing KP . Fathiva Nur Rahml, M.l Kom

: Soclal Medla Marketing! Sales & Marketing.
o 20 Junl 2022 s5.d. 09 September 2022

Faral
Paraf
Mo. | Tamggal Mater] Dosan
MahazlzWw | pambimbin
1 Memolcarakan t2mpal magang kena profes| ~
16/056/2022 [yang akan diplin il Ty
2. p7I0S2022 [Briefing ketentuan dan format penullsan laporan i
Kesja profes] ™ b
3. [D2/0A/2022 [Bimbingan mengenal rencana penwlsan 1aporan e
kefja profes! dan progress dalam keqa prafes! = Ty
3. [D5/0A2022 |[Folow Up progress dan Iaporan Kena profes] T
e
5. [30/01/2022 |Final check [aporan Kerja Profes! = _ I?

3 D32k MENCULDDT Dapar menggunaran 1 Far) emoar

Tgl: 31 Januan 2023
Daosen Pembimbing KP,

T

{Fathiya_Mur Rahmi, M.LKom |

A-9



Lampiran 1.6. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(;3 FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPTH/08/50P-27/F-05
J ioa PEMANTAUAN KERIA PROFESI

Poslwrjonm ino
Nama Mahasiswa : Tedo Benaya Steffa

Nomor Induk Mahasiswa 2019041068

Instansi - PT. Multi Gita Packa

Program Studi : llmu Komunikasi

Bagian/Divisi : Social Media Marketing/ Safes & Marketing.

Uraian Pekerjaan : Merencanakan dan membuat konten media sosial untuk brand di

bawah PT Muli Gita Packa, Hitams Skincare.

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuiiah (CPMK) Kerja Profesi -

1| CPMK 1 : | Mahasiswa mampu meningkatkan wawasan pengetahuan,
pengalaman, kemarmpuan dan keterampilan dalam dunia kera,
sasual dengan program studinya (S6, 59, S11, KU2, P4, P5)

2| CPVMK 2 . | Mahasiswa mampu menemukan permasalahan maupun data
wmwmﬁkddmmwwmw

3| CPMK 3 : | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kesja (KU2,
P4, P5)

4 | CPMK 4 i | Mahasiswa mampu mendapatkan masukan guna umpan baik

dalam usaha penyempurnaan kurkulum yang sesuai dengan
tuntutan dunia industri dan masyarakat (KK3, KK6)

5| Dst : | Mahasiswa mampu membina dan meningkatkan kerjasama
antara UPJ dengan instansi/perusahaan tempat mahasiswa
medakukan Kerja Profesi (KK3, KK6)

Catatan Tambahan . | Sikap kerja mahasiswa telah sesuai dengan etika profesi dan
mampu mengelaborasikan teori diperkuliahan dengan praktik

Tgl: 22 September 2022 Tgl: 3! Jorveri 2023 Tgk 3y Doevori pwd 3
Pemlmis o1j Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepata Program Studl,
/q .\/‘
% /
(Fathiya Nur Rahmi, (Naurissa Biasini, S.Si, M., Xom)
M.1.Kom)

A-10






LAMPIRAN B



Lampiran 2.1.Praktikan saat Melakukan kerja profesi

iz e

seperti grapeseed
extract, glutathione
niacinamide,rumex
occidentalis extract,
AHA untuk merawat
dan memanjakan kuiit
mu!

Tedo Benaya

Yokhebed Kenanya S

seperti grapeseed
extract, glutathione
niacinamide, rumex
occidentalis extract,
AHA untuk merawat
dan memanjakan kuiit

258 words T =] 90%

2 ”
™ voez02 @

Page20f 3

B-1



Lampiran 2.2.Praktikan saat Melakukan Bimbingan dengan Pembimbing kerja dan Rapat
Mingguan bersama rekan kerja




Lampiran 2.3.Praktikan Bersama Pembimbing Kerja

Mutiara Firdausa i

Mutiara Firdausa §




Lampiran 2.4. Bukti Hasil Kerja

Story design Agustus

Y Bagikan
© Animasikan
Unggah file

Rekam diri Anda

Gambar Video

Halaman3-T. ~ v @ g ¢

< Beranda File

@ © Animasikan

Template

Halaman5-T. ~ v @ ® ¢

= Catatan  Halaman4 dari 6 14% ° @8 & ®

Skin Problem Artikel

File w Ubah ukuran o > Skin problem artikel Hitami A + i R

Lingkarar S

Halaman1- T v e B o

Terakhir digunakan

-

Garis & Bentuk emua

.. .> Halaman2-T. ~ v @ @ @ &

5 Catatan  Halaman1ldari6 17% ° B & 6

B-4



Skin problem artikel Hitami A+ it

Unggah file Halaman3-T. ~ v @

Rekam diri Anda

(&)

Gambar
Inggahan

Halaman4-T. ~ v @ @ @ ¢

= Catatan  Halaman3dari6 7% ° Ao 6

Artikel Manfaat Olahraga

& Olahraga dan kesehatan kulit Hitami A 5 HlE

_ S

Unggah file Halaman1-T. v e B e CE

Rekam diri Anda

Gambar Video Audio

b
L

Halaman2-T

2 ﬁ‘ Py
e

2 Catatan  Halaman1dari 6 18% ° . ®

© Animasikan

Halaman3-T. ~ v @ @ @ O
Unggah file

Kul y
denganbae RS
Rekam diri Anda

Gambar Video
Unggahan

Halaman4-T. ~ v @ @ @ ¢

7 Catatan  Halaman3dari 6 18% ° [0 PN O]

B-5



Hitami Reels Promotion
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