BAB Il
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

3.1 Bidang Kerja
Pada tanggal 19 Februari 2024, praktikan memulai pelaksanaan Kerja

Profesi (KP) di PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Tbk, dengan bergabung
dalam Departemen Keuangan. Dalam departemen ini, praktikan memiliki peran
penting dalam berbagai aktivitas keuangan perusahaan. Peran penting yang
dilakukan praktikan diantaranya:

1. Penginputan data serta pembuatan Tanda Terima Kuitansi (TTK).

2. Verifikasi Register Bukti Pembayaran.
Kegiatan utama ini menjadi fokus utama praktikan selama menjalani Kerja Profesi,
di mana praktikan secara rutin terlibat dalam tugas-tugas tersebut. Di samping itu,
kegiatanlainnya mencakup aktivitas seperti pengarsipan dokumen atau tugas
tambahan lain yang mungkin dibutuhkan selama bekerja. Melalui kegiatan-
kegiatan ini, praktikan dapat memanfaatkan kesempatan untuk memaksimalkan

sebaik mungkin sepanjang periode Kerja Profesi.

3.2 Pelaksanaan Kerja

Selama menjalani Kerja Profesi di PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama,
Tbk, praktikan mendapatkan kesempatan berharga untuk memanfaaatkan
software Simpro dalam proses penginputan data dan pembuatan Tanda Terima
Kuitansi (TTK). Penggunaan software ini merupakan bagian penting dari tugas
harian praktikan, dimana praktikan harus memastikan setiap transaksi keuangan
tercatat dengan-akurat dan efisien.

Dalam melaksanakan tanggung jawab ini, —praktikan tidak bekerja
sendirian. Praktikan menerima bimbingan dan arahan langsung dari mentor serta
user yang merupakan karyawan berpengalaman di PT Jaya Konstruksi Manggala
Pratama Tbk. Mereka memberikan dukungan serta panduan selama proses kerja,
sehingga praktikan dapat menjalankan tugasnya dengan lebih percaya diri.
Bimbingan ini juga memberikan wawasan praktikan mengenai alur kerja dan
standar operasional yang berlaku di perusahaan, sehingga praktikan dapat
berkontribusi secara optimal dalam setiap tahap pekerjaan yang melibatkan

penggunaan Simpro.
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3.2.1

Pembuatan Tanda Terima Kuitansi pada software Simpro

Rekanan

Staff Finance

Praktikan

18

Menerima invoice dari

Mengirimkan invoice

Melengkapi Dokumen

Collector

rekanan

Kelengkapan

Dokuny

Tidak

r

Menerima invoice

A

Masuk ke Simpro
dan memilih
Sistem Keuangan

A 4

Membuat TTK
baru

A 4

Tambah data
TTK pusat

A 4

Mengisi kolom
Form
Pembuatan TTK

A 4

Mengisi Form
Kuitansi

A 4

Pilih Save, lalu
Confirm

A 4

Selesai

Gambar 3. 1 Flowchart Pembuatan Tanda Terima Kuitansi (TTK)




Proses penginputan data di PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Thk,
dimulai dari vendor atau rekanan yang memberikan berkas berupa tagihan kepada
bagian keuangan yang diterima langsung oleh bagian kasir. Setelah berkas
tagihan ini dicek dan diterima oleh bagian kasir yang dalam hal ini adalah
karyawan, tagihan tersebut diberikan kepada praktikan untuk dilakukan input di

software Simpro.
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Gambar 3. 2 Tampilan Awal Simpro
Langkah pertama yang dilakukan pratikan dalam melakukan tugas ini
adalah membuka sistem web perusahaan yang dikenal dengan Simpro. Proses ini
diawali dengan praktikan harus login ke sistem menggunakan username dan

password yang sudah diberikan oleh karyawan kepada praktikan.
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Copyright © 2010, PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Tbk. SIM Corporate

Gambar 3. 3 Tampilan Beranda Simpro
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Setelah berhasil login ke dalam sistem, praktikan memulai pekerjannya
dengan memilih menu Sistem Keuangan sebagai langkah awal, kemudian
melanjutkan dengan memilih menu Hutang untuk mengakses informasi terkait

kewajiban pembayaran perusahaan.

Selasa, 20 Agustus 2024

Home  Master Hutang ~ | Piutang Jaminan Kas Kecil ToP BP Langsung Kas/Bank Pembayaran SCF  Monitoring Adm. Keuangan Laporan Keputusan UPP

Keuangan JO US| input Kontrak

PRI, onda Terima Kuitansi o DOKUmen TTK

e 1 Pembuatan TTK

Aging | R Real Cash In Dirat =YY *w:‘ Frofit
150k [ Do I 150 200 -_—
Penerimaan Pot. Lain-lain Hegeder EPN Masukam L5 750 L 73
Register TTK 600 700

Pembuatan Cek/Giro
Jatuh Tempo TTK 100

z

Lampiran Cel/Giro ]
Cek No Reg Kuitansi g
3

8

Juta

Approval TTK

Grafik Hutang g 750

Pengembalian Tagihan

43,340 125,707 108,950 112,391 96,415| 711,067
33,240 140,476] 74,456 130,007] 69,718 o 632,787 |
43,104 6,659) 66,777 44,299 72,400 27723 112,303 13,525| 0 0 0 0 386,790

68.70% 15.36%|  53.12%|  50.06%|  66.45% 37.96%|  99.92%|  14.03%) 0.00%) 0.00%) 0.00% 0.00% 54.40%

69.89% 16.97%|  4754%|  75.44%|  97.24%|  47.39%|  86.38%|  19.40% 0.00%) 0.00%) 0.00% 0.00% 61.12%

Copyright © 2010, PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Thk.

Gambar 3. 4 Bagian Hutang

Setelah masuk ke dalam menu tersebut, praktikan diarahkan ke bagian
Tanda Terima Kuitansi (TTK). Langkah berikutnya memilih sub-menu Pembuatan
TTK yang menjadi inti dari tugasnya, untuk memulai proses penginputan data baru
dan pembuatan dokumen Tanda Terima Kuitansi.

B m‘ Selasa, 20 Agustus 2024 m -
=, _Keuangan ! &
:H Approva‘ TTK i v o S KELUMAN & SARAN

Home  Master Hutang Piutang Jaminan Kas Kecil ToP BP Langsung Kas/Bank Pembayaran SCF  Monitoring Adm. Keuangan Laporan Keputusan UPP
Logout #»
Keuangan JO  Utility  LCISKBDN

Pembuatan TTK.

Tahun:[  |NomorTTK:[ |Periode:[21-08-2024 Bsdpros202 | BES

T Termma PKP / Instansi Cetak Approve  Aksi

No
L0 Checklist No TTK
| Tambah Data TTK Pusat » [« 259 WliCetak Data Yg Dichecklist

Welcome : "sidiq keuangan™ Copyright © 2010, PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Thk. SIM Corporate 4

Gambar 3. 5 Bagian Pembuatan TTK

Setelah memasuki bagian Pembuatan TTK, langkah berikutnya yang
dilakukan praktikan adalah mengklik bagian “Tambah Data TTK Pusat.”
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= . Keuangan HNY X
Lcrst . . " :

Logout $
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Gambar 3. 6 Bagian Form Pembuatan TTK

Di dalam proses ini, praktikan diminta mengisi berbagai kolom yang
tersedia dan kolom yang harus diisi mencakup informasi seperti status PPN dan
Non PPN, jenis hutang, kode proyek, rekanan proyek, rekanan keuangan, dan
redaksi yang harus sesuai dengan invoice. Untuk memastikan keakuratan,
praktikan harus dengan teliti memeriksa dan mencocokkan informasi yang
terdapat pada berbagai dokumen pendukung, seperti invoice, Surat Perintah Kerja
(SPK), Faktur Pajak, Surat Pemesanan Bahan (SPBB), maupun Berita Acara
Pembayaran (BAP). Setiap detail dalam dokumen-dokumen tersebut harus
diperhatikan dengan seksama, karena informasi yang diisikan ke dalam sistem
harus sesuai dengan data yang tertera pada dokumen resmi yang menjadi dasar
transaksi. Contoh redaksi yang harus diisi oleh praktikan adalah:

o Progress 100% Pekerjaan Support Expanded Tower C

e Sewa Alat Excavator

e Pengadaan Beton Readymix NFA Slump
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v - Selasa, 20 Agustus 2024 f # O
5 % o

'm gan 1 i
p . Approval TTK " v Borers

Monitoring  Adm.Keuangan  laporan  KeputusanUPP  KeuanganJO Uity

Mo Checklist : 02841 TTK Tanggal + 20082024
1323 - PEMBANGUNAN TROTOAR BESERTA BANGUNAN

, PELENGKAP JALAN DI PROVINSI DKI JAKARTA (PEKERJAAN
TROTOAR DAN SALURAN DI JALAN H.R.RASUNA SAID SIST
BARAT DAN SEKITARNYA (PAKET 3))

Rekanan + CONBLOC INTERNUSA, PT : PENGAD. BETON PRECAST

Jensi Hutang + Bhan > SPES

Gambar 3. 7 Bagian Tambah Data Pada Pembuatan TTK

Langkah berikutnya yang harus dilakukan oleh praktikan adalah mengklik
opsi “Tambah Data,” yang tersedia di dalam sistem. Opsi ini membuka “Form

Kuitansi” baru yang harus diisi dengan detail informasi yang relevan.

17K
Register Kuitansi
Tgl Kuitansi/Faktur 2
Nokutansiffakter [ ]
Nilai Kuitansi/Faktur [ o O een

Retensi [ Checklist Jika Ada Retensi

Uang Muka [ Checklist Jika Ada UM

Gambar 3. 8 Bagian Input Tanggal, Nomor, dan Nilai Kuitansi

Selanjutnya, pada bagian “Form Kuitansi,” praktikan diminta untuk mengisi
informasi seperti tanggal, nomor, dan nilai kuitansi yang sesuai.dengan dokumen
fisik dari rekanan. Langkah ini merupakan tahap akhir dalam memastikan
Pembuatan TTK sudah sesuai dengan dokumen fisik dan prosedur yang
ditetapkan oleh perusahaan.
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v Slstem.. Selasa, 20 Agustus 2024 m —
Py .ri”

TOP  BPlangsung  KasBank  Pembayaran SCF  Monitoring  Adm. Keuangan

Pembuatan TTK

Tahun : [ | Nomor TTK : | periode : [20-08202¢ | @ sid[2008202¢ | @[]
N M ek ol e PKP | Instansi Rekanan Jens Hi Nakai TTK Cetak Alesi
it Ty Tocenn utang Keterangan Approve
1323 - PEMBANGUNAN TROTOAR BESERTA BANGUNAN
PELENGKAP JALAN DI PROVINST T .
1 oen 04t 20082024 (PEKERIAAN TROTOAR DAN SALURAN DI JALAN 5605 - MULTI MANDIRI KARYA PRIMA, PT.  Bahan --> SPE8 13,220,000.00 PENGAD. PLASTIK COR, CAT PILOK DLL O v [OA=
H.RRASUNA SAID SIST BARAT DAN SEKITARNYA (PAKET
)
1323 - PEMBANGUNAN TROTOAR BESERTA BANGUNAN
PELENGKAP JALAN DI PROVINST DKI JAKARTA
2. 033 0242 20-08-2024 (PEKERIAAN TROTOAR DAN SALURAN DI JALAN 5605 - MULTI MANDIRI KARYA PRIMA, PT.  Spare part --> SPEE 2,990,000.00 PENGAD. OLIE SAE & OLIE BENSIN "4 |oA =
H.RRASUNA SAID SIST BARAT DAN SEKITARNYA (PAKET
)
- — 1258 - UOB - CHUBB SQUARE ENTRANGE DAN MRT - . . PENGAD. SEMEN INSTAN, SEMEN PEREKAT g
3 o ozsa 002024 1238 U0B- CHUBS S S505 - MULTI MANDIRI KARYA PRIVA, BT, Eahan > P85 w000 P2 v BOoAs
. 1318 - PEKERJAAN PEMBANGUNAN WATER TREATMENT 0463, - 0 g
4 o oz e el et 2604 - RUSA DAHAGA, PT Subkon > Progress 250,163,395.00 PROG 80,525 PEK BAJA v DOA=
5. e o5 20082026 6230- AMP [ PULOGADUNG 5226 - MUSINDO ALIR ABADL, PT. Hlst > Sena 26,027,500.00 SEWA ALAT TRUCK CRANE [w v @EoAs
B 1318 - PEKERJAAN PEMBANGUNAN WATER TREATMENT - = B - =
6 02637 02646 20-08-2024 PLANT (WTP) DI KAWASAN BT KARAWANG 0580 - BERDIKARI PONDASI PERKASA, PT  Subkon > Progress. 1,087.508,650.00 PROG 94,55% PEK BOREPILE O '3 ool =
£ e e 1258 - UOB - GHUBB SQUARE ENTRANGE DAN MRT T Wi =
. 02638 02647 0-08-2024 O e 200 - NANO SUPRIYATNO st > S 3,000,000.00 SEWA ALAT JACK HAMMER v DOOoAax
e 1258 - UOB - GHUBB SQUARE ENTRANCE DAN MRT T 7 = g
8. 0239 02648 20082024 mpefie e 200 - NANO SUPRIYATNO Alst = Sewa 3.000,000.00 SEWA ALAT JACK HAMMER 0 '3 oon =
5. o0 0ze4 20082024 1256 - UNIVERSITY OF JAKARTA (PHASE 2) CIVIL WORKS 0059 - JAYA TEKNIK INDONESIA, PT Subkeon > Progress 2,002.478,385.00 PROG 65,4688% PEK MEKANIKAL v D[oAs

Copyright © 2010, PT. Jaya Konstruks: Manggala Pratama, Tbk.

Gambar 3. 9 Bagian TTK

Berikutnya, adalah tahap terakhir dari prosedur pembuatan tanda terima
kuitansi, yaitu praktikan diharuskan untuk meng-print semua data yang sudah
dibuat. Nantinya output yang diperoleh dari semua langkah- langkah yang sudah
dijelaskan yaitu:

e Ceklist Tagihan Rekanan
¢ Register PPN Masukan

Setelah mendapatkan output yang sudah di print praktikan harus
menyusun secara berurutan menyesuaikan nomor register yang ada di ceklist
tagihan rekanan. Ceklist tagihan rekanan harus ditempatkan di lembar pertama,
register PPN jika ada di masukan di lembar kedua, kemudian dokumen fisik yang
diterima dari rekanan ditempatkan di lembar ketiga. Susunan tersebut harus
sesuai karena sudah menjadi prosedur perusahaan. Berikut contoh gambar dari

output yang sudah praktikan kerjakan:
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PPN / NenPRN vo : [_0z640

CEKLIST TAGIHAN REKANAN

3agian / Unit /Proy. : UNIVERSITY OF JAKARTA (PHASE 2) CIVIL WORKS 0 |egistar S e Wopial]
e[ sns) i 423616630 1 [oo00s245 KWT/23.01.02.0105.0002/2407|1618 1,794,674,028.0)
2ekanan ¢ JAYA TEKNIK INDONESIA, PT 2 |ooo00s246 010.007-24.49392053 207,804,361.00
<ode Rekanan : 0059
\ewp : 01.313.138.8-073.000
Sudah Terima Kuitansi Sejumlah © Rp.#2,002,478,389.00#
Terbilang : Dua milyar dua juta empat ratus tujuh puluh delapan ribu tiga ratus delapan puluh
sembilan Rupiah
Jntuk Pembayaran : PROG 69,4688% PEK MEKANIKAL
Verifikasi :
Terima Dokumen Langkap Tandatangan Nama Catatan
o < Verifikasi ISTIQAAMATU RIDHA ASH
1 | Verifikasi I/ Kasir (2024-08-20 11:33:55.720) SHIDDIYQIY

2 | Verifikasi II / Bag. Hutang

P ; pproval bagian pajak
3 | Verifikasi 111 / Pajak pip el

4 | Approval Kadep. Keu

Gambar 3. 10 Contoh Ceklist Tagihan Rekanan

Iml JAYA REGISTER PPN MASUKAN (BP HUTANG)

KONSTRUKS! PERIODE : 20-08-2023 5/d 20-08-2024

no NO SERI TOLFAKTUR Mo NeTik  TeLTIK PKP | INSTANST SUMBER NO.REG NILAT FAKTUR ToLsse  TSLIERIMA - nospe
REKANAN: 0580 - BERDIKARI PONDASI PERKASA, PT

NPWP.: 01.362.096.8-033.000

001 010.001-24.82767370 05-08-2024 02637 w645 20082024 1318/ 3330 BP HUTANG 00005242 113,892,407.00

113,892,407.00

113,892,407.00

Gambar 3. 11 Contoh Register PPN Masukan

Nantinya output yang sudah praktikan kerjakan dan susun sesuai prosedur
perusahaan akan diserahkan ke staff keuangan bagian Hutang untuk dicek dan
verifikasi. Setelah seluruh kolom pada ceklist tagihan rekanan telah mendapatkan
persetujuan oleh bagian Hutang, Pajak, dan Kepala Departemen Keuangan,
Tanda Terima Kuitansi (TTK) akan diterbitkan. Dokumen Tanda Terima Kuitansi
tersebut harus dicetak sebanyak tiga salinan. Salinan pertama, yang berwarna
putih, akan diberikan kepada rekanan. Salinan kedua, yang berwarna merah
muda, akan diberikan kepada proyek untuk dibuatkan Bukti Pembayaran,

sedangkan salinan ketiga, yang berwarna kuning, disimpan di bagian arsip.
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PPN / Non PPN

Bagian / Unit /Proy.
PKP / Instansi
Rekanan

Kode Rekanan

CEKLIST TAGIHAN REKANAN

Rupjah

137,000,000.00

15,070,000,00

: PEKERJAAN ASPAL PROYEK JALAN TOL IKN SEGMEN KKT KARIANGAU - SP. TEMPADUNG NO [Register Tkt
: 1301/ 3430 1 [o0004758 052/AP-BPN/VI1/2024
: ARGHANIAGA PANCATUNGGAL, PT. 2| 00004759 010.007-24.04127739
1 7372

NPWP : 01.640.204.2-013.000
Sudah Terima Kuitansi Sejumlah ¢ Rp. #152,070,000.00%
Terbilang : Seratus lima puluh dua juta tujuh puluh ribu Rupiah

Untuk Pembayaran

: TTKNO. 00285, BIO SOLAR SEBANYAK 10.000 LITER

Verifikasi :
Terima Dokumen Langkap Tandatangan Nama Catatan
: Verfkasi ISTIQAAMATU RIDHA ASH
1) || Mot ek (2024-08-05 13:59:54.093) SHIDDIYQIY
5 Verfkesi
2 | Verifikasi IT / Bag. Hutang T Y HASAN ASHARI
; erfkasi |spproval bagian paiak diakukan di
5 || Verkmesh (T Fayk (2024-08-07 14:03:22.463) spr0
roved
4| Approval Kadep. keu AMALIA PERWITASARI A

(2024-08-15 19

:59.273)

Gambar 3. 12 Contoh Ceklist Tagihan Rekanan yang Sudah Disetujui

[RISAVA

PKP / Instansi

Rekanan

TANDA TERIMA KUITANSI

Bagian / Unit /Proy. : PEKERJAAN ASPAL PROYEK JALAN TOL IKN SEGMEN KKT KARIANGAU - SP. TEMPADUNG [No [Register [ No. Kuitansi Ruioh]
: 1301/ 3430 1 [oo004758 052/AP-BPN/VII/2024 137,000,00p.00
: ARGHANIAGA PANCATUNGGAL, PT. 2 |o0004759 010.007-24.04127733 15,070,000.00
1 7372

Kode Rekanan

NPWP : 01.640.204.2-013.000
Sudah Terima Kuitansi Sejumlah + Rp.#152,070,000.00#
Terbilang : Seratus lima puluh dua juta tujuh puluh ribu Rupiah

Untuk Pembayaran

Yang Menerima, Diperiksa,
o1y

[Ez3EE

[=

: TTKNO. 00285, BIO SOLAR SEBANYAK 10.000 LITER

Jakarta, 15-08-2024
Yang Membuat,

=

7

Akan Ditransfer

Tanda terima kuitansi ini tidak berlaku jika transfer telah dilaksanakan
Bukti pemotongan PPH Final / 23 dapat diambil di kasir setelah pembayaran / transter diterima

Gambar 3. 13 Contoh TTK Berwarna Putih
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\ 2 4 . I
Munvw,‘ ¥ A L) No:| 02481
g 2
TANDA TERIMA KUITANSI
¢ ___PERINCIAN,
Bagian / Unk /Proy. : PEMBANGUNAN TROTOAR BESERTA BANGUNAN PELENGKAP Register
mmmmvmmmnmnmmmnmlm Lol L
SALURAN DI JALAN H.R.RASUNA SAID SISI BARAT DAN L 1 00004838 039/AJ8/08/2024 28,000,000.00
SEXITARNYA 3 |
o e T (PAKET 3)) 2 00004839 010.008-24.71779169 3,080,000.00
Rekanan : ARSY JAYA BAROKAH, PT.
Kode Rekanan N 7278
NPWP : 40.212.328.5-447.000
Sudah Terima Kuitansi Sejurnlah : Rp. #31,080,000.00#
Terbilang : Tiga puluh satu juta delapan puluh ribu Rupiah
Untuk ) GENSET -
N2 wow botva blw Rriovmpiv
Yang Menerima,

M Akan Drranster )
Tands terima kuitansi in] tidak berisku jika transfer talah dilsksanakan
Bukt! pemotongan PPH Final / 23 dapat diambil di kasir setelah pembayaran / transfer
diterima g ’

”,

Gambar 3. 14 Contoh TTK Berwarna Kuning

NO :! 02618

TANDA TERIMA KUITANSI

PERINCIAN
Baglan / Unik /Proy. i AMP I PULOGADUNG NO Regieter Mo, Kultans! Ruplat
PXP / Instansi : 6230 /6230 1 00005188 12293/KWT- 117,000,000.04
Rekanan : GLOBAL ENERGI GEMILANG, PT. s
Kode Rekanan : 7265 2 00005189 010.006-24.51644919 12,870,000.04
NPWP 1 31.607.188.5-411.000
Sudah Terima Kuitansi Sejumlah Rp. #129,870,000.00#
Terbilang H Rs:;:: dus puluh sembilan juta delapan ratus tujuh puluh ribu
Untuk Pernbayaran : PENGAD, BBM SOLAR

Yang Menerima,

[ atan Drranster

Tanda terima kuitansi inl tidsk barlaku fika transfer telah dilsksanakan
Bukt! pemotongan PPH Final / 23 dapat dismbil di kasir setelsh pembayaran / transfer

diterima
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3.2.2 Verifikasi, Registrasi Bukti Pembayaran pada software Simpro

Unit Proyek Praktikan

‘ Mulai '

Membuat Bukti
Pembayaran

Menerima Bukti
Pembayaran

Mencari nomor TTK yang
sesuai dengan bukti
pembayaran

I

Input nomor BP
dan PKP

Menyesuaikan data BP
dalam Simpro dengan
data BP fisik

Pilih approve, lalu
register

Selesai

Gambar 3. 16 Flowchart Verifikasi, Registrasi Bukti Pembayaran

Selain menjalankan tugas utama dalam pembuatan Tanda Terima Kuitansi
(TTK), praktikan juga diberikan tanggung jawab tambahan yang mencakup
verifikasi, registrasi, dan pencetakan register bukti pembayaran hutang harian.
Proses ini melibatkan pengecekan ketelitian dokumen pembayaran, memastikan
bahwa setiap transaksi dicatat dengan benar dalam sistem, serta mencetak
register bukti pembayaran sebagai bagian dari prosedur adminstrasi harian.
Tanggung jawab tambahan ini tidak hanya berperan dalam menjaga ketertiban
administrasi keuangan, tetapi juga memastikan seluruh proses pembayaran

berjalan dengan lancar dan sesuai dengan standar operasional yang berlaku.
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N

telah dibuat oleh pihak proyek. Pada tahap awal ini, praktikan harus menuju ke
bagian arsip untuk mengambil Tanda Terima Kuitansi (TTK) berwarna kuning yang
sesuai dengan nomor TTK yang tercantum pada Bukti Pembayaran. Proses ini
memerlukan Kketelitian tinggi,

Pembayaran merupakan langkah krusial dalam memastikan bahwa setiap

e 6.0 0 ¢

ASLI
utang
«
e BUKTI PEMBAYARAN KAS /BANK o sua:
Dibjyarkan kepada MUTTO PRESSISI, PT.
U0 sejtynlah Rp.  §3.297.457,— (Enam puiuh tiga juta dua ratus sembilan puluh tujuh ribu empat ratus lima
puluh tujuh rupiah)
Untuk Keperluan  TTK NO. 02336, RET 5% PEK GERBANG DAN PAGAR PROYEK
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Gambar 3. 17 Contoh Bukti Pembayaran

transaksi tercatat dengan tepat.
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Praktikan mengawali proses ini dengan menerima Bukti Pembayaran yang

karena kesesuaian antara TTK dan Bukti
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Setelah Bukti Pembayaran sudah sesuai dengan nomor TTK berwarna
kuning, praktikan kembali membuka software Simpro dan
Keuangan.

memilih menu Sistem
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Gambar 3. 19 Bagian Sistem Keuangan

Di menu Sistem Keuangan, langkah berikutnya praktikan akan memilih

Hutang dan melanjutkan dengan meilih Verifikasi, Register BP & Cetak Bukti
Potong.
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Gambar 3. 20 Bagian Detaill Data BP

Dalam proses ini, praktikan diwajibkan untuk mengisi kolom Nomor Bukti
Pembayaran (No. BP) dan PKP/Instansi yang sesuai dengan dokumen Bukti

Pembayaran yang telah diterima. Setiap kolom tersebut harus diisi secara tepat

berdasarkan informasi yang tercantum dalam dokumen Bukti Pembayaran.
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Gambar 3. 21 Bagian Detail Data BP yang Sudah Terisi
Setelah praktikan mengisi kolom Nomor Bukti Pembayaran (BP) dan
PKP/Instansi, stistem akan menampilkan detail data Bukti Pembayaran yang
memerlukan pengecekan lebih lanjut. Pada tahap ini, praktikan harus mencocokan
nominal yang tercantum dalam sistem dengan angka yang terdapat pada Bukti
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Pembayaran fisik. Proses pencocokan ini dilakukan secara manual untuk
memastikan kesamaan data. Apabila ditemukan perbedaan atau kesalahan pada
nominal yang tertera dalam Bukti Pembayaran, maka dokumen tersebut akan
dikembalikan ke pihak proyek untuk dilakukan revisi. Ketelitian dalam tahap ini
sangat penting untuk memastikan seluruh transaksi keuangan tecatat dengan

benar dan sudah sesuai dengan prosedur yang berlaku.
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Gambar 3. 22 Bagian Detail BP

Setelah proses pengisian selesai dan sudah sesuai data BP antara sistem
dengan Bukti Pembayaran fisik, maka langkah berikutnya yang dilakukan
praktikan dengan mengklik bagian approve.
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Gambar 3. 23 Contoh Bukti Pembayaran yang Sudah Diregister
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Gambar 3. 24 Contoh Register BP Harian

Setelah semua Bukti Pembayaran telah memalui proses verifikasi dan
sudah diregister langkah terakhir yang dilakukan praktikan yaitu print out BP

hutang harian dan diserahkan ke bagian staff keuangan.

3.3 Kendala Yang Dihadapi
Dalam menjalankan program kerja profesi di PT Jaya Konstruksi Manggala
Pratama, Tbk, terdapat berbagai tantangan dan kendala yang memengaruhi

kelancaran pelaksanaan tugas. Berikut adalah kendala-kendala tersebut:

1. -Salah satu kendala yang dapat menghambat praktikan selama menjalani
kerja profesi adalah perangkat komputer yang tidak berfungsi secara
maksimal. Ini disebabkan oleh usia perangkat yang sudah cukup lama,
meskipun  sebelumnya dikatakan bahwa perangkat tersebut masih
berfungsi dengan baik saat terakhir digunakan.

2. Beberapa berkas yang diterima mengandung dokumen yang tidak lengkap,
seperti faktur pajak yang tidak tersedia dan bon biru yang masih kurang.
Hal ini dapat menghambat kelancaran pekerjaan dan memerlukan
perhatian untuk melengkapi dokumen yang diperlukan.

3. Nomor faktur pajak yang tercantum berbeda dengan invoice. Perbedaan
ini memerlukan klarifikasi lebih lanjut dengan rekanan agar dapat dilakukan

penyesuaian yang diperlukan untuk memastikan kesesuaian data.
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34 Cara Mengatasi Kendala
Beberapa cara dalam mengatasi kendala yang dihadapi praktikan selama
pelaksanaan kerja profesi di PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Tbk

diantaranya:

1. Perangkat Komputer yang Tidak Berfungsi Optimal:
e Melakukan perawatan berkala pada perangkat komputer yang
digunakan untuk memastikan kondisi perangkat tetap optimal.
e Mengajukan permintaan perbaikan atau penggantian perangkat
yang sudah rusak kepada bagian IT.
¢ Mempertimbangkan penggunaan komputer cadangan atau fasilitas
lain yang lebih optimal jika tersedia.
2. Dokumen Tidak Lengkap:
¢ Melakukan verifikasi terhadap semua dokumen yang diterima untuk
memastikan kelengkapan dokumen.
e Berkomunikasi dengan user untuk memastikan bahwa seluruh
dokumen yang dibutuhkan telah lengkap.
3. Nomor Faktur Pajak yang Berbeda dengan Invoice:
e Mengkomunikasikan dengan rekanan untuk Kklarifikasi ~dan
menyesuaikan data dengan mereka.
e Melakukan verifikasi silang antara dokumen yang dimiliki dengan

data yang ada di sistem keuangan perusahaan.

35 Pembelajaran Yang Diperoleh dari Kerja Profesi

Selama sekitar tujuh bulan menjalani program Kerja Profesi (KP) di PT
Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Tbk, praktikan mendapatkan berbagai
pengalaman dan pelajaran berharga yang akan bermanfaat bagi karier di masa

yang akan datang. Beberapa pembelajaran yang dapat diperoleh antara lain:

¢ Praktikan memperoleh kesempatan untuk mempelajari dan menggunakan
software Simpro yang merupakan sistem utama dalam pengelolaan
keuangan perusahaan. Melalui penggunaan Simpro, praktikan belajar
bagaimana proses penginputan data dilakukan secara efisien, bagaimana
membuat Tanda Terima Kuitansi (TTK), serta verifikasi dan registrasi bukti

pembayaran. Pengalaman ini memperdalam pemahaman praktikan

34



mengenai sistem informasi keuangan yang digunakan dalam lingkungan
profesional.

Melalui Kerja Profesi ini, praktikan dapat memahami tentang proses
keuangan perusahaan melalui berbagai tugas yang dilakukan, praktikan
memperoleh wawasan mendalam mengenai alur kerja keuangan
perusahaan, terutama dalam aspek pengelolaan hutang dan pembayaran
vendor. Praktikan juga belajar tentang pentingnya verifikasi data dan
dokumen yang terlibat dalam transaksi keuangan untuk menjaga akurasi
dan ketertiban administrasi.

Program Kerja Profesi memberikan kesempatan bagi praktikan untuk
berinteraksi langsung dengan berbagai pihak di perusahaan, seperti
bagian kasir, bagian hutang, dan rekanan proyek. Praktikan belajar
bagaimana pentingnya komunikasi yang jelas dan efektif dalam
memfasilitasi alur kerja yang lancar, serta bagaimana berkoordinasi
dengan rekan kerja untuk menyelasikan tugas dengan baik. Bimbingan dari
mentor juga memperbanyak kemampuan praktikan dalam mnerima dan
memahami intruksi, serta mengimplementasikannya dengan baik.
Praktikan dapat menerapkan ketelitian dan kecermatan dalam pengelolaan
data, terutama dalam hal pencatatan hutang dan pembayaran,
memerlukan ketelitian dan kecermatan yang tinggi. Praktikan belajar
pentingnya memerikas kembali setiap detail dokumen, mulai dari invoice,
Surat Perintah Kerja (SPK), hingga Faktur Pajak.

Dalam menjalankan tugas harian, praktikan belajar untuk disiplin dalam
mengatur waktu dan menyelesaikan pekerjaan sesuai waktu yang

ditetapkan.
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3.5.1 Analisis Perbandingan Teori dan Praktik

3.5.1.1 Analisis Teori Sistem Informasi Akuntansi pada Pembuatan Transaksi

Account Payable melalui Software Simpro

Menurut Romney dan Steinbart (2016), sistem informasi akuntansi adalah
sistem yang mencatat, mengumpulkan, menyimpan, dan memproses data untuk
menghasilkan informasi bagi pengambil keputusan. Sistem ini terdiri dari elemen-
elemen seperti individu, prosedur dan instruksi, data, perangkat lunak, infrastruktur
teknologi informasi, serta pengendalian internal dan prosedur keamanan. SIA
dapat berupa sistem manual dengan kertas dan pensil, sistem kompleks yang
memanfaatkan teknologi terbaru, atau kombinasi keduanya. Terlepas dari
pendekatannya, proses yang dilakukan tetap sama. SIA harus mengumpulkan,
memasukkan, memproses, menyimpan, dan melaporkan data dan informasi.
Menurut Romney dan Steinbart (2016), komponen-komponen dari sistem

informasi akuntansi adalah sebagai berikut:

Orang yang menggunakan sistem;

Prosedur dan instruksi;

Data mengenai organisasi dan aktivitas bisnis yang dijalankan;
Perangkat lunak;

Infrastruktur teknologi informasi; dan

-~ ® 2 0 T.®

Pengendalian internal dan prosedur keamanan.

SIA berperan penting dalam pencatatan transaksi account payable dengan
menyediakan sistem yang efisien untuk mencatat, mengelola, dan memantau
kewajiban pembayaran perusahaan. Dalam proses ini, SIA membantu
mengotomatisasi pencatatan setiap transaksi hutang, sehingga mengurangi risiko

kesalahan manual dan mempercepat proses pencatatan.
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No

Teori Sistem Informasi
Akuntansi

Praktik Sistem Informasi Akuntansi

Pengguna

PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk
telah membentuk dan menjalankan struktur
organisasi dengan baik, dengan menempatkan
individu sesuai dengan tanggung jawab dan
peran. Hal ini memberikan kejelasan dalam
pelaksanaan tugas bagi setiap anggota
organisasi.

Posedur dan Instruksi

PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk
sudah ''menerapkan Standar Operasional
Prosedur (SOP), proses pengumpulan serta
penyimpanan -.data ‘masih membutuhkan
peningkatan lebih lanjut. Langkah ini akan
berkontribusi pada peningkatan efisiensi dan
akurasi dalam pengelolaan data perusahaan.

Data

PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk
sudah memiliki data terkait organisasi dan
aktivitas bisnisnya, seperti Invoice, Surat
Perintah Kerja (SPK), Surat Pemesanan Bahan
(SPBB), dan lainnya. Namun, masih diperlukan
perbaikan lebih lanjut untuk meningkatkan
kualitas data sehingga dapat mendukung
pengambilan keputusan yang lebih akurat.

Perangkat Lunak

PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk
telah menggunakan perangkat lunak yang
memadai dan mudah digunakan, dalam hal ini
software Simpro yang digunakan “dalam
operasional sehingga memudahkan
penggunaan anggota tim sehari-hari dalam
operasional.

Infrastuktur Teknologi
Informasi

Infrastruktur teknologi informasi yang dimiliki
oleh PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama
Tbk masih kurang memadai terbukti dari
perangkat komputer yang -tidak berfungsi
secara optimal hal ini ~tentunya akan
menghambat dalam kelancaran operasional
kantor.

Pengendalian Internal
dan Prosedur
Keamanan

PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk
telah menerapkan pengendalian internal dan
langkah-langkah keamanan, seperti password
dan username yang berbeda untuk setiap
karyawan. Ini merupakan langkah posifit dalam
menjaga keamanan data dan mencegah akses
yang tidak sah.

Tabel 3.1 Perbandingan Teori SIA dengan Praktiknya
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PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Thbk telah berhasil menerapkan
berbagai aspek dalam sistem informasi akuntansi yang efektif. Struktur organisasi
yang jelas dengan penempatan individu yang sesuai dengan tanggung jawab dan
peran masing-masing memberikan kejelasan dalam pelaksanaan tugas. Standar
Operasional Prosedur (SOP) juga telah diterapkan, namun masih terdapat
kebutuhan untuk meningkatkan efisiensi dan akurasi dalam proses pengumpulan
serta penyimpanan data. Penggunaan perangkat lunak Simpro memberikan
kemudahan dalam operasional sehari-hari, tetapi infrastruktur teknologi informasi,
seperti perangkat komputer, memerlukan perbaikan untuk mendukung kelancaran
aktivitas perusahaan. Selain itu, pengendalian internal yang diterapkan, seperti
penggunaan username dan password yang berbeda untuk setiap karyawan,
membantu menjaga keamanan data dan menghindari akses yang tidak sah.
Secara_keseluruhan, perusahaan telah memiliki fondasi yang baik dalam
penerapan sistem informasi akuntansi, namun peningkatan di beberapa aspek

akan lebih meningkatkan efisiensi dan keamanan operasional.

3.5.1.2 Analisis Pengendalian Internal pada Pembuatan Transaksi Account
Payable melalui Software Simpro

Menurut Mulyadi (2011), pengendalian internal didefinisikan sebagai
proses yang dijalankan oleh dewan komisaris, manajemen, dan personel lainnya,
yang -dirancang untuk memberikan keyakinan yang memadai dalam mencapai
keandalan pelaporan keuangan, kepatuhan terhadap peraturan yang berlaku,
serta efektivitas dan efisiensi operasi. Japina (2017) menyebutkan bahwa salah
satu tujuan dari pengendalian internal adalah memastikan bahwa manajemen di
suatu perusahaan memiliki keyakinan bahwa setiap aktivitas berjalan sesuai jalur
yang telah ditetapkan perusahaan, berkat sistem pengendalian internal yang baik.
Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway Commission (COSO)
juga mendefinisikan pengendalian internal sebagai proses yang dipengaruhi oleh
arahan direksi, manajemen, dan personel lainnya, yang dirancang untuk
memberikan keyakinan yang wajar atas pencapaian tujuan terkait operasi,
pelaporan, dan kepatuhan (Mcnally, 2013). COSO mengidentifikasi lima

komponen utama dalam pengendalian internal yang saling terkait dan harus
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diterapkan dalam setiap aktivitas dan tingkatan organisasi. Lima komponen utama

ini antara lain:

Lingkungan Pengendalian: Mencakup nilai-nilai budaya, etika, organisasi,
serta struktur organisasi yang mendukung pelaksanaan pengendalian
efektif. Ini termasuk kepemimpinan yang mendukung, peran dan tanggung
jawab yang jelas, serta pelatihan dan komitmen pada standar etika.
Penilaian Risiko: Organisasi harus mengevaluasi dan mengidentifikasi
risiko yang dapat menghambat pencapaian tujuan. Proses ini melibatkan
penilaian potensi risiko dan bagaimana risiko tersebut bisa memengaruhi
operasi dan pelaporan keuangan.

Aktivitas Pengendalian: Mencakup kebijakan, prosedur, dan mekanisme
yang dirancang dalam mengurangi risiko dan memastikan tindakan yang
diperlukan diambil untuk mencapai tujuan.

Informasi dan Komunikasi: Pengendalian internal yang baik memerlukan
informasi yang efektif di seluruh organisasi. Hal ini mencakup
pengumpulan, penyimpanan, dan distribusi informasi yang relevan.
Komunikasi yang jelas antara karyawan serta manajemen dan pihak
eksternal juga penting untuk keberhasilan pengendalian internal.
Pemantauan: Selain audit terjadwal dan laporan auditor secara berkala,
proses pemantauan juga penting untuk pengendalian internal guna

memperbaiki masalah yang mungkin muncul dalam sistem pengendalian.
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No

Teori Sistem Pengendalian Internal
(COSO)

Praktik Sistem Pengendalian Internal
(COSO0)

Lingkungan Pengendalian (Control
Environment)

Pada PT Jaya Konstruksi Manggala
Pratama, Tbk, lingkungan pengendalian
telah dijalankan sesuai prosedur yang
berlaku secara umum. Dapat dilihat dari
penerapan sistem yang jelas dalam
prosedur  keuangan, serta  standar
operasional yang diterapkan di setiap
departemen. Praktikan mendapatkan
pemahaman mengenai pentingnya menjaga
integritas . dan  profesionalisme  saat
melakukan tugas, seperti penginputan data
dan pembuatan Tanda Terima Kuitansi
(TTK) menggunakan software Simpro.
Budaya kerja di- perusahaan yang
mendorong ketelitian, tanggung jawab, dan
komunikasi juga merupakan bagian dari
lingkungan pengendalian yang kuat.

Penilaian Risiko (Risk Assessment)

PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Tbhk
telah melakukan pengendalian penilaian
risiko. Dalam hal tersebut, risiko yang
dihadapi praktikan termasuk kesalahan
penginputan data, dokumen yang tidak
lengkap, atau ketidaksesuaian antara
dokumen fisikk dengan data sistem.
Praktikan secara aktif terlibat dalam
mengidentifikasi potensi risiko ini dan
mengambil langkah-langkah, seperti
memverifikasi dokumen secara hati-hati dan
berkomunikasi dengan rekan kerja atau
rekanan untuk memastikan keakuratan
informasi. Langkah-langkah tersebut
mencerminkan  penilaian  risiko  yang
dilakukan di tingkat operasional.

Aktivitas Pengendalian (Control
Activities)

PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Thk
telah melakukan pengendalain dengan
memastikan verifikasi dokumen
pembayaran dan pembuatan TTK. Setiap
langkah dalam proses tersebut mengikuti
prosedur yang ketat, seperti penginputan
data sesuai dengan dokumen pendukung,
pemeriksaan dokumen yang teliti, serta
penyusunan output yang harus diurutkan
sesuai standar perusahaan.

Informasi dan Komunikasi
(Information and Comunication)

PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama,
Tbk, sudah menerapkan dengan baik,
dimana ketika terjadi kesalahan dalam
melakukan pembuatan tanda terima kuitansi
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akan di cek kembali supaya sesuai dengan
kebutuhan perusahaan.

5 Pemantauan (Monitoring

Pada PT Jaya Konstruksi, pengawasan
dilakukan secara berkelanjutan melalui
mekanisme pemeriksaan dokumen yang
melibatkan beberapa tingkatan manajemen
sebelum keputusan akhir dibuat. Setiap kali
perusahaan menerima tagihan dari vendor
atau rekanan, dokumen tersebut tidak
langsung diproses, tetapi melalui beberapa
tahap  verifikasi untuk  memastikan
keakuratan informasi. Verifikasi ini dimulai
dari bagian kasir, yang memeriksa dokumen
fisik seperti Surat Perintah Kerja (SPK),
Faktur Pajak, dan Bukti Pembayaran.
Setelah itu, dokumen tersebut dilanjutkan
kepada bagian keuangan untuk diverifikasi
lebih lanjut oleh staf yang bertanggung
jawab atas bagian hutang. Pemantauan
secara berkelanjutan ini memastikan bahwa
proses keuangan berjalan sesuai dengan
prosedur yang berlaku, serta meminimalkan
risiko kesalahan atau kecurangan.

Tabel 3.2 Perbandingan Teori COSO dengan Praktiknya

Berdasarkan analisis terhadap praktik Sistem Pengendalian Internal

(COSO0) di PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Tbk, dapat disimpulkan bahwa

perusahaan telah mengimplementasikan pengendalian internal yang solid dan

efektif. Hal ini terlihat dari cara perusahaan mengelola dan memantau berbagai

proses keuangan agar sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Secara

keseluruhan, PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Thbk telah melaksanakan

pengendalian internal dengan baik, yang berkontribusi pada keamanan keuangan,

kelancaran operasional, dan kepatuhan terhadap prosedur yang telah ditetapkan.
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