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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

(m SPT-1/03/S0P-27/F-01
\/ FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES!

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa - 1;3"‘“0\\\“(90“389“
NIM . Qo030 Tahun Akademik : 20323 / 2024
Program Studi 4 D; 6“ v

Materi/Judul KP Gamparan Yeqa. Sea%as SHaf W Teaining 1 DeveroPweny,
. PT. R9oreco Erewsy Sevices Wnaomesa

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : YT :A.[r\.ﬁg.(ﬁ.'(-.o. .Enecgy Ser vices \ndones\a
Nama Pejabat : A\A‘laNa"dq\‘“a"*O
Jabatan 3 “q,‘;..e.‘.'

Alamat KP : Clensdag Commercial Ess €A L. ILRaYa Ciandae K ko
Telepon/email : 9.\.9!\'..\.‘.*..-...‘.’.‘:?.‘.%‘?..59.9.949.??59:.&9.:.!9.‘..4...................‘................
Masa Kerja Praktek  M"950 .dam \ceqya

Mulaidari: ... 8. Y  2ory sampai dengan:.. . PIUstus 2024

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek «eseeeeee...(Diisi oleh Kaprodi)

Tgl: 7 Juni 2024 Tk 1 Joni o2 Tgh\3 Joni 2024
Yang mengajukan, , A Mengetahui, Menyetuijui,
4 /A

/

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

Quar - e

GClaonaw . 0 SUPri%am0,S o5t Ms)  (Aries YoionoS o M3y
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

uuniversitas
Pembangunan Jaya
Tanggal :20 Juni 2024
Nomor : 071/EKS-PSIUPJ/06.24

Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Aldila Nanda Irianto

Human Resource Manager

PT. Aggreko Energy Services Indonesia
Di tempat

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi
mahasiswa program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan
permohonan penempatan KP pada bagian Staff HR Training & Development, untuk
mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
1. | Fajrina Nur Pangesti 2020031034 8 Psikologi

KP dilaksanakan minimal 150 (seratus lima puluh) jam atau setara dengan 19 (sembilan
belas) hari, dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja
sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak, kami sampaikan terima kasih.

WERS,
Hormat Ka.qri,‘ . 9

Aries Yulian.tt;l" S:Psiiy MSL
Kepala Program Studi Psikologi

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-02
@) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi PT Agareko Energy Services Indonesia
Nomor Identitas Instansi *) ; 8120204800373
PT_Aggreko Energy Services Indonesia, Talavera Office
Alamat - Park Lantai 5, JI T8 Simatupang Kav_22-26 Jakarta Selatan

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa Fajing NurPangest
Nomor Induk Mahasiswa 2020031034 [ —
Program Studi Psikologr =

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut

Tanggal Mulai . 08 Juli 2024

Tanggal Selesai - 07 Agustus 2024 . .

Total Jam Kerja **) 184 JamKerja s ==

Bagian/Divisi “HR Training & Developmenl R
Uraian Pekerjaan ***) Mengumpulkan kebuluhan pelatihan melalui kuesioner dan

wawancara, Membuat modul pelatinan, Melakukan pelatihan atau fraining kepada karyawan
aggreko, Mencari vendor untuk training karyawan yang berada dilapangan atau site, Melakukan
diskusi dengan karyawan tentang apa yang mereka keluhkan tentang pekerjaan untuk
dilaporkan kepada atasan.

Nama Pembimbing Kerja : Aldilalnanto
Kontak Pembimbing Kerja HP : 0811 8713 045

Email : Aldila Inanto@aggreko co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 12 T 624 Tgl 12 JUL 202¢
Mengetahu, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
, Personalia
‘7""—— o PLlgzi adnerny Seviceslaeorah
L%ﬂh,m e ) (.M?‘e'. )

*) Instansi KI* wayh berbadan hukum. dibuktikan dengan dokumen resmi antars ban tetapi udak terhistas pada Akla
Perusabhaan, SIUE dan NPWP, dan bukan nulik keluarga mt dsn mahasiswa yang melakukan KPP

**) Jumlab yam kenpa KP nomimal 150 jam kena

*4%) Basa ditaliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukup
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Lampiran 1.4 Lempar Laporan Harian

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan :PT Aggreko Energy Services Indonesia

:Fajrina Nur Pangesti

:Psikologi /2020031034

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :HR Training & Development

Tanggal Pelaksanaan KP  :8 Juli 2024 s.d. 7 Agustus 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

1 8 Juli 2024 Mengumpulkan informasi terkait Aggreko dan Bisnis. 0 n

2 9 Juli 2024 Kunjungan depo, Pertemuan HR, Diskusi bersama Ops ) ”’

3 10 Juli 2024 Mengidenufikasi secara nnci masing-masing fungsi HR, Mcmbuat kuesi kebutuk ining u

[Mencan vendor training. /4

4 11Juli2024 | Mempelajari tugas Kebijakan ctika dan membuat b 5 £/]

5 12 Juli 2024 Mengembangkan database vendor training, Analisis hasil kuesioner. / n

6. 15Juli2024 | Analisis hasil kuesioner, Mengembangh f i a4

7. 16 Juli 2024 Mengikuti sesi kandidat, Membuat modul pelatik /p"ﬂ i/

3 17Juli 2024 | Membuat modul pelatihan, Menghubungi vendor “H N

9. 18 Juli 2024 Mencari Vendor Training teknisi, Membuat modul pelatihan y

10. 19 Juli 2024 Membuat modul pelatihan dan mateni pelatihan ﬁ W

11. 22 Juli 2024 Membuat matrix analisis training dan membuat modul pelatihan W4

12. 23 Juli 2024 Menghubungi vendor 2, buat modul pelatihan, membuat materi YAl

13. 24 Juli 2024 Pengenalan code of conduct (SOP) Aggreko secara universal, mengembangkan data base vendor

an silabus. pengenalan materni pelatihan. A

14. 25 Juli 2024 Membuat buku (Notes) tips and trick, Menghubungi vendor untuk membuat penawaran. ey 4

15. 26 Juli 2024 Membuat persentasi tentang manajemen individu dan melakukan persentasi. ” b

16. 29 Juli 2024 Membuat modul pelatihan karyawan i)

17. 30 Juli 2024 Membuat materi dan studi kasus untuk pelatihan #

18. 31 Juli 2024 Merevisi matrix kebutuh ining dan hubungi vendor ﬂ#

19, 1 Agustus 2024 | Membuat power point people management dan menyiapkan bahan pelatihan

20. 2 Agustus 2024 | Mencari vendor training teknisi sekali hubungi vendor. Membuat silabus pelatihan ‘H

21. 5 Agustus 2024 Mcu)gidcmiﬁk?si materi lebih lanjut, mengirimkan email kepada peserta pelatihan, meeting #

rsiapan pelatihan.
22, 6 Agustus 2024 | Melakukan gladi pelatihan, membuat data basce vendor. % n
23. 7 Agustus 2024 | Melakukan proses pelatihan Ops &

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar

Tanggal: 12 PguUstVsS 2024
Pembimbing Kerja, ]

rvices Indrnesia

(.I\;ua(w\au\ Hakina )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

:Fajrina Nur Pangesti

Program Studi/NIM :Psikologi/ 2020031034

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi t

empat KP :HR Training & Development

:PT Aggreko Energy Services Indonesia

Tanggal Pelaksanaan KP : 8 Juli 2024 s.d 7 Agustus 2024____
Nama Dosen Pembimbing KP  :Supriyanto, S.Psi, M.Psi

Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi iiahasiswa Pemt:(igtblng
12 11 Juli 2024 | Orientasi pengenalan tempat kerja dan tugas yang
diberikan. F=
2. 24 Juli 2024 |Bimbingan Bab 1 % [L\
3. 13 Agustus | Bimbingan revisi Bab 1 4
2024 4€ (»
4. 30 Agustus | Bimbingan Bab 2
2024 % (>
5. 10 September| Bimbingan Bab 3
2024 / ?% s

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih darni 1 (satu) lembar

Tgl:

Dosen Pembimbing KP,

/
( Sueriyanto.

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

,S.Psi.,Mg)
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Lampiran 2.1 Praktikan Melakukan Kerja Profesi

B-1
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